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	ZEZWOLENIE NA LOKALIZACJĘ URZĄDZEŃ INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ  I ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO NA CELE NIEZWIĄZANE Z BUDOWĄ, PRZEBUDOWĄ, REMONTEM, UTRZYMANIEM I OCHRONĄ DRÓG

	1. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 2000 ze zm.), 
· ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1693 ze zm.),
· rozporządzenie Rady ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1264),
· uchwała Nr XXXI/666/2004 Rady m. st. Warszawy z dnia 27 maja 2004 r. w sprawie wysokości opłat za zajęcie pasa drogowego dróg publicznych na obszarze m. st. Warszawy z wyjątkiem autostrad i dróg ekspresowych (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2004 r., Nr 148, poz. 3717 ze zm.).
2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY
       Wydanie zezwolenia lub jego odmowa następuje w formie decyzji administracyjnej.

3. WYMAGANE DOKUMENTY

       Wypełniony i podpisany wniosek o:
· uzgodnienie lokalizacji sieci uzbrojenia terenu w pasie drogowym – pobierz wniosek KU7a,
· wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót – pobierz wniosek KU7c,
· wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia liniowego urządzenia obcego – pobierz wniosek KU7d,
· wydanie zezwolenia na awaryjne zajęcie pasa drogowego – pobierz wniosek KU7e.
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD

      Opinie innych instytucji i urzędów jeśli w ocenie zarządu drogi są one niezbędne.

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT

1) Opłata skarbowa płatna w opłatomacie w siedzibie Zarząd Dróg Miejskich lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu m. st. Warszawy Centrum Obsługi Podatnika nr 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070.
· pełnomocnictwo – 17,00 zł,
2) Opłaty, które należy wnieść na rachunek Zarządu Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa konto Nr 45 1030 1508 0000 0005 5005 9002: 

· Opłata za zajęcie pasa drogowego naliczana jest na podstawie Uchwały Nr XXXI/666/2004 Rady m. st. Warszawy z dnia 27 maja 2004 r. (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego 2004 r. Nr 148, poz. 3717 ze zm.).     
6. TERMIN ODPOWIEDZI

Zgodnie z art. 35 Kodeksu postępowania administracyjnego
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA

Wydział Infrastruktury- Zespół Decyzji Lokalizacyjnych oraz Zespół Decyzji Terenowych
8. TRYB ODWOŁAWCZY

        Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego z siedzibą w Warszawie, 
        ul. Obozowa 57, za pośrednictwem Zarządu Dróg Miejskich w Warszawie, ul. Chmielna 120,  w terminie 
        14 dni od daty doręczenia stronie.
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania poprzez złożenie do organu administracji publicznej, który wydał decyzję oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania.
Z dniem doręczenia organowi administracji publicznej oświadczenia, o którym mowa wyżej przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.

9. SPOSÓB DORĘCZENIA DOKUMENTÓW

        W kancelarii Zarządu Dróg Miejskich, pocztą lub elektronicznie poprzez platformę ePUAP.
10. DODATKOWE INFORMACJE

Wniosek o zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej należy złożyć:

· w przypadku umieszczenia nowych urządzeń konieczne jest uzyskanie decyzji zezwalającej na lokalizację urządzenia, a następnie decyzji na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót,
· w przypadku zezwolenia na zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia urządzenia na kolejny okres wniosek należy złożyć z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem przed wygaśnięciem dotychczasowego zezwolenia,
· w przypadku kontynuacji zezwolenia na zajęcie terenu w celu prowadzenia robót należy w trakcie trwania zezwolenia złożyć wniosek o kontynuację zajęcia terenu,
· przypadku braków formalnych wnioskodawca zostanie wezwany do uzupełnienia wniosku.
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