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ROZDZIAŁ I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Zamawiający 

Zamawiającym jest Miasto Stołeczne Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26-04-1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29 maja 2008 r. nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa z dnia 24-03-2011 r. nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich.

Adres: 00-801 Warszawa, ul. Chmielna 120

Tel.: +48  (22) 558-90-00  fax.: +48 (22) 620-91-71 
e-mail: zzp@zdm.waw.pl; http://www.zdm.waw.pl 

REGON: 010270068, NIP: 527-021-07-44.
2.  Opis sposobu porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami wraz ze wskazaniem przez Zamawiającego osób uprawnionych do kontaktów
2.1.  
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje itp. mogą być składane przez Zamawiającego i Wykonawców oprócz formy pisemnej, również za pomocą faksu. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji droga elektroniczną, z wyjątkiem faksu. 
2.2.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia ( za wyjątkiem uzupełnień i wyjaśnień) oraz informacje prze​kazane za pomocą faksu uważa się za złożone w wymaganej formie pisemnej z zachowaniem terminu, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu. Potwierdzenie korespondencji faksowej następuje niezwłocznie na żądanie drugiej strony.

2.3.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

2.3.1. W zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia: 
         Beata Gradkowska tel. 22 55-89-418                                                                                    
2.3.2. W zakresie dotyczącym zagadnień procedury przetargowej: 
                       Ewa Kwasek tel. (22) 55-89-219, fax. (22) 890-92-11.

2.4.
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: DZP/80/PN/73/14. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3. Tryb udzielanie zamówienia
3.1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów, art. 10.1., art. 39 w/z z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.). 

3.2.
Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1.

4. Opis przedmiotu zamówienia
4.1.
Przedmiot zamówienia obejmuje - Usługi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) tj. usługi pocztowe, opłacanie przesyłek pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, codzienny odbiór przesyłek z siedziby ZDM.
4.2.
Szczegółowo przedmiot zamówienia został przedstawiony w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 5 do wzoru umowy.
4.3.
Zaleca się, aby Wykonawcy dokonali oceny stanu faktycznego, dokumentów i informacji dotyczących niniejszego postępowania.

4.4.
Główny przedmiot zamówienia wg. Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
             64.11.00.00 – 0 usługi pocztowe;

 64.12.11.00 – 1 usługi dostarczania poczty:
             64.12.12.00 – 2 usługi dostarczania paczek;
             64.11.20.00 – 4 usługi pocztowe dotyczące listów;


 64.11.30.00 – 1 usługi pocztowe dotyczące paczek.
4.5.
Wykonawca jest zobowiązany do podania w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku nie wskazania części zamówienia, których wykonanie powierza się podwykonawcom, przyjmuje się, iż przedmiot zamówienia zostanie w całości wykonany samodzielnie przez Wykonawcę.

4.6.
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie zamówienia.

5.
Termin realizacji zamówienia
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w następujących terminach:
5.1.
Rozpoczęcie: 01.01.2015r.
5.2.
Zakończenie: 31.12.2015r.

6.
Oferty częściowe, oferty wariantowe oraz informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających
6.1.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert częściowych.

6.2.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

6.3.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. 

7.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
7.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

7.1.1.
spełniają warunki, dotyczące:

7.1.1.1
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;


7.1.1.2.
posiadania wiedzy i doświadczenia;


7.1.1.3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia


7.1.1.4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej;

7.1.2.
wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

7.2.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek opisany w pkt. 7.1.2  musi spełniać każdy z Wykonawców, natomiast warunki określone w pkt  7.1.1. spełniać muszą łącznie wszyscy Wykonawcy.
7.3.
Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, o których mowa powyżej:
  
7.3.1.
W celu oceny spełniania przez Wykonawcę  warunku dotyczącego posiadania uprawnień do

                      wykonywania określonej działalności lub czynności, Wykonawca musi wykazać, że posiada:

                      zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 i art. 47 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.). 

            7.3.2. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunku dotyczącego posiadania wiedzy i doświadczenia, Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał lub wykonuje 5 zamówień polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych. Za usługę niezbędna do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia uważa się, usługę o wartości nie mniejszej niż 90 000,00 zł brutto, polegającą na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B), paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów. Przez jedno zamówienie Zamawiający rozumie usługę na rzecz jednego podmiotu w ramach jednego kontraktu (umowy) trwającego co najmniej 6 miesięcy.     
 
W celu potwierdzenia wykonanych/wykonywanych usług Wykonawca musi przedstawić wykaz głównych usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane/ są wykonywane oraz załączyć dowody, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
7.3.3. W celu oceny spełniania warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawca musi wykazać, że: 



7.3.3.1. uzyskał średni przychód za ostatnie 3 lata obrotowe (na podstawie „rachunków zysku i strat” pozycja „przychód netto ze sprzedaży produktów, towarów i materiałów” lub „przychód netto ze sprzedaży i  zrównane z nimi”) w wysokości nie mniejszej niż  1 000.000,00 zł (słownie: jeden milion złotych);


7.3.3.2. jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności zgodnej z przedmiotem  niniejszego zamówienia, na wartość co najmniej 500.000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych).

7.4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do  oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, zawierające również zakres i sposób udostępnienia tych zasobów przez podmiot udostępniający podczas realizacji zamówienia, w przypadku gdy Wykonawca będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia.
Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp oraz warunków przedmiotowych zostanie dokonana na podstawie wymaganych oświadczeń i dokumentów. Polegać będzie na ocenie zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności pod kątem rzetelności, kwalifikacji, efektywności i doświadczenia, zgodnie z formułą „jak spełnia-nie spełnia”.

Nie spełnienie chociażby jednego z wymaganych warunków udziału skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
8. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych od Wykonawcy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania
8.1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.1.1. Oświadczenie Wykonawcy  o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1  ustawy Pzp – załącznik             nr 1a.
8.1.2.
Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych na wykonanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 i art. 47 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.). 

8.1.3.   Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, o którym mowa w pkt 7.3.2. SIWZ, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane – załącznik nr 2 („Doświadczenie zawodowe”). 
W wykazie winny być wskazane 5 zamówień polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych. Za usługę niezbędna do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia uważa się, usługę o wartości nie mniejszej niż 90 000,00 zł brutto, polegającą na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B), paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów. Przez jedno zamówienie Zamawiający rozumie usługę na rzecz jednego podmiotu w ramach jednego kontraktu (umowy) trwającego co najmniej 6 miesięcy.     


Do powyższego wykazu winny być dołączone dowody potwierdzające, że wymienione w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Zamawiający nie będzie żądał informacji o usługach nie wykonanych, lub wykonanych nienależycie. 
8.1.3.1. W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie o którym mowa w pkt 8.1.3. zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w pkt 8.1.3.

8.1.3.2. Dowodami, o których mowa w pkt. 8.1.3. są poświadczenia, z tym że w odniesieniu do usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub oświadczenie wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia.
8.1.4.    Sprawozdanie finansowe albo jego część, a jeżeli podlega ono badaniu przez biegłego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości, również z opinią odpowiednio o badanym  sprawozdaniu albo jego części, a w przypadku wykonawców niezobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego innych dokumentów określających obroty oraz zobowiązania i należności – za okres nie dłuższy niż ostatnie trzy lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – za ten okres.  

8.1.5.
Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem niniejszego zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż wymagana przez Zamawiającego (zawierającą potwierdzenie zapłaty ubezpieczenia).

8.1.6.
Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów wymienionych w pkt 8.1.4. i 8.1.5, może przedstawić inne dokumenty, które w wystarczający sposób potwierdzają spełnianie warunku, o którym mowa w pkt 7.3.3.
8.1.7.
W przypadku gdy Wykonawca przy wykazywaniu warunków udziału w postępowaniu polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu  pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów dotyczących, wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego, osób zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolności finansowych, na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. Udowodnienie, o którym mowa powyżej powinno obejmować nie tylko wskazanie faktu udostępnienia określonych wykonawcy zasobów przez podmiot trzeci, ale winno wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia, wskazywać jego rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu.

8.2.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.2.1.  Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 1b.
8.2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawionego  nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
8.2.3. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

8.2.4. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

8.2.5. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8  ustawy  Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

8.2.6. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8.2.7. Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawiona nie wcześniej niż 6 miesięcy przez terminem składania ofert. 
8.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24b ust. 3 ustawy Pzp należy do oferty załączyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp – załącznik nr 3.
8.4. Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed  właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.
8.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,   zamiast dokumentów, o których mowa:

1) w pkt 8.2.2., 8.2.3., 8.2.4 i 8.2.6  składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b)  nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

2) w pkt 8.2.5. i 8.2.7 - składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy oraz art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy.

8.6.
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.5. 1) lit. a i c oraz pkt 2), powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 8.5. 1) lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

8.7.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8.5., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 8.6. stosuje się odpowiednio.

8.8
Zasady składania oferty przez podmioty występujące wspólnie:
8.8.1.

Oferta musi być podpisana przez osoby właściwie umocowane do działania w imieniu wszystkich podmiotów, zgodnie z obowiązującymi je zasadami reprezentacji, chyba że zachodzą okoliczności wskazane w pkt. 10.5.

8.8.2.
Wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 8.2.1. – 8.2.7. oraz 8.3 winny być złożone przez każdy podmiot. Natomiast w przypadku dokumentów określonych w pkt 8.1. SIWZ, dokumenty składa ten Wykonawca lub ci Wykonawcy, którzy spełniają warunki wymagane powyższymi dokumentami.

9. Opis sposobu przygotowania ofert
9.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
9.2.
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

9.3.
Do oferty wypełnionej na Formularzu oferty należy załączyć:

9.3.1. oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców);

9.3.2. formularz cenowy – załącznik nr 4.
9.4.
Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać złożone jako część oferty i musi być w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

9.5.
Podmioty składające ofertę wspólną, jeżeli wskazują reprezentujący je podmiot, zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictw do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i podpisania oferty wspólnej oraz zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego. Podmioty występujące wspólnie mogą złożyć umowę o współdziałaniu, z której będą wynikać przedmiotowe pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa lub umowa o współdziałaniu muszą zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza jako część oferty.

9.6.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

9.7.
Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego Rozdziału, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

9.8.
Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być podpisane przez Wykonawcę.

9.9.
Dokumenty składające się na ofertę (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców) mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, chyba że wymagana jest forma poświadczenia notariusza za zgodność z oryginałem, z zastrzeżeniem postanowień § 7 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie dokumentów jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz.231).
9.10.
Podpisanie oferty i poświadczenia za zgodność z oryginałem winy być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. czytelny podpis lub parafa wraz z imienną pieczątką osoby podpisującej dokument lub poświadczającej kopię).

9.11.
Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. W innym przypadku Zamawiający, zgodnie z art. 26 ust. 4 Pzp, wezwie Wykonawców w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów składanych wraz z ofertą. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli dokument jest nieczytelny lub budzi wątpliwości, co do jego prawdziwości. 

9.12.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9.13.
Strony oferty winny być kolejno ponumerowane i trwale ze sobą połączone. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

9.14.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

9.15.
Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zarząd Dróg Miejskich ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa oraz opisane „Oferta na usługi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) tj. usługi pocztowe, opłacanie przesyłek pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, codzienny odbiór przesyłek z siedziby ZDM. Numer postępowania DZP/80/PN/73/14. Nie otwierać przed dniem 28.10.2014  r.  do godz. 11:00”.

9.16.
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem „ZMIANA”, z powołaniem się na numer, pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po uprzednim stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian i dołączeniu do oferty.

9.17.
Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane jako „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty zawierające oferty wycofane nie będą otwierane.

10.
Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ 

10.1.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający zamieści treść pytania i odpowiedzi również na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).

10.2. 
Pytania należy kierować na adres: 

Zarząd Dróg Miejskich 

Wydział Zamówień Publicznych

00-801 Warszawa 

ul. Chmielna 120

fax: (22) 890-92-11
10.3.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

10.4.
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 10.1. 

10.5.
Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

10.6.
Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.

10.7.
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert, i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza stosowną informację na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).

11.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

11.1.
Cena oferty powinna zostać wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o całkowity zakres prac przedstawiony w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik do umowy niniejszej SIWZ oraz Formularzu cenowym. Uznaje się, że cena oferty w całości pokrywa wynagrodzenie Wykonawcy, za które zobowiązuje się wykonać całość przedmiotu zamówienia. 
11.2.
Wykonawca przedstawi w Formularzu cenowym ceny jednostkowe brutto oraz wartości brutto oddzielnie dla każdej wyszczególnionej pozycji. 

11.3.
Ceny oferty brutto, podane w Formularzu cenowym, Wykonawca powinien przenieść do Formularza oferty.
11.4.
Wykonawca nie może w Formularzu cenowym samodzielnie zmieniać, pomijać lub wprowadzać dodatkowych pozycji (pod rygorem odrzucenia oferty).

11.5.
Jeżeli Zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

11.6.
Cena oferty obejmuje wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia w tym również bezpośrednie i pośrednie koszty towarzyszące wykonaniu prac. 

11.7.
Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). W złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

11.8. 
Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.
12.
Miejsce i termin składania ofert
12.1.
Oferty winny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Chmielnej 120, Kancelaria – 
pok. 15, w terminie 28.10.2014 r. do godz. 10:00. 

12.2.
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez jej otwierania.

13.
Terminy związania ofertą
13.1.
Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie (nie może być dorozumiana).

14.
Miejsce i termin otwarcia ofert oraz ocena ofert
14.1.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Chmielnej 120, w Warszawie, sala konferencyjna nr 402, w dniu 28.10.2014 r., o godz. 11:00. 
14.2.
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na wniosek Wykonawcy. 

14.3.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

14.4.
Zamawiający:

14.4.1.
wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp;

14.4.2.
odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

14.5.
O wykluczeniu Wykonawców, odrzuceniach ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając odpowiednio nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl) oraz upubliczni we własnej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.

14.6.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów wskazanych w pkt. 8 niniejszej SIWZ lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, wskazane w pkt 8 niniejszej SIWZ, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

14.7.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

14.8.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość oferowanej ceny. 

14.9.
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.10.
Zgoda Wykonawcy na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją, nie powodującej istotnych zmian w treści oferty, winna być wyrażona na piśmie w terminie 3 dni od daty doręczenia zawiadomienia.

14.11.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

14.12.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne 
unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert lub wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.

15
Opis kryteriów oceny ofert oraz aukcja elektroniczna
15.1.
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem: 

Cena ofertowa brutto – 100%. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów.

15.2.
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad:

W zakresie kryterium oferta może uzyskać 100 punktów.

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:



Cena minimalna


Wc = ------------------------------ x 100 pkt



Cena ofertowa

15.3.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość punktów.

15.4.
Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.

15.5.
Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w ofercie.

15.6. 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej (nie przewidział jej również w ogłoszeniu o zamówieniu).

16.
Udzielenie zamówienia 

16.1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

16.2.
W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom określonym w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp – Zamawiający, przed podpisaniem umowy, żąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

16.3.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
17.       Wadium
            W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
18.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

18.1.
Środki ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

18.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5.

18.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia oraz odrzucenia oferty odwołującego.

18.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

18.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

18.6.
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

18.7.
Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.

18.8.
W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność lub dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

18.9.
Na czynności, o których mowa w pkt 18.8. nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2.

18.10.
Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.

18.11.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej.

18.12.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 18.10 i 18.11 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

18.13.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

18.14.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

18.15.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
19.        Ochrona danych osobowych   


Podane w dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2002 nr101, poz. 926 ze zm.) przez Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą przy ul. Chmielnej 120, 00-801 Warszawa, w celach statutowych ZDM i realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. Każda osoba ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz możliwość ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do realizacji celów statutowych oraz realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego.

ROZDZIAŁ II

FORMULARZE ZAŁĄCZNIKÓW DO OFERTY

Załącznik nr 1a
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym, którego przedmiotem są „Usługi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) tj. usługi pocztowe, opłacanie przesyłek pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, codzienny odbiór przesyłek z siedziby ZDM”, oświadczam/y, iż spełniam/y warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013., poz. 907 z późn. zm.).

__________________ dnia __________r.                               _______________________________

             (podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik nr 1b

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym, którego przedmiotem są „Usługi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) tj. usługi pocztowe, opłacanie przesyłek pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, codzienny odbiór przesyłek z siedziby ZDM” oświadczam/y, iż nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013., poz. 907 z późn. zm.).

__________________ dnia __________r.                                       _____________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
UWAGA

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców

Załącznik nr 2

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na „Usługi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) tj. usługi pocztowe, opłacanie przesyłek pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, codzienny odbiór przesyłek z siedziby ZDM” oświadczamy, że reprezentowana/e przez nas firma/firmy zrealizowała/y (realizuje/ą) w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, następujące zamówienia.
	Nazwa i adres zamawiającego


	Nazwa, zakres i miejsce wykonywania prac


	Wartość zamówienia

(brutto)
	Czas realizacji

od ..... do .....

(daty dzienne)

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga:
Należy załączyć dokumenty wymagane postanowieniami pkt 8.1.3 Instrukcji dla Wykonawców.


W tabeli należy podać charakterystykę zamówienia potwierdzającą spełnienie warunku określonego w pkt 7.3.2. Instrukcji dla Wykonawców

__________________ dnia __________r.                                       _____________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
                        Załącznik nr 3                                                                                                                  

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


	INFORMACJA WYKONAWCY




Oświadczenie

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia na Usługi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) tj. usługi pocztowe, opłacanie przesyłek pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, codzienny odbiór przesyłek z siedziby ZDM, w związku z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013., poz. 907 z późn. zm.) Prawo zamówień publicznych, oświadczamy, że;

1. nie należymy do grupy kapitałowej*

2.
należymy do grupy kapitałowej i składamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:

	Lp.
	Nazwa firmy
	Siedziba firmy
	Podmiot dominujący/

Podmiot zależny

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* niepotrzebne skreślić

Uwaga;

W przypadku złożenia oferty przez podmioty występujący wspólnie, wymagane oświadczenie winno być złożone przez każdy podmiot.

__________________ dnia_____________ r. 

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik nr 4
FORMULARZ CENOWY
	Lp.
	Rodzaj przesyłek
	Przedział wagowy
	Szacowana ilość przesyłek w trakcie realizacji umowy  [szt.]
	Cena jednostkowa brutto [zł]
	Wartość brutto za całość [zł]

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	I.
	Przesyłki krajowe
	 
	 
	
	

	I.1
	Przesyłka listowa nierejestrowana
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	800
	
	

	2
	
	50 g - 100 g
	100
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	50
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	10
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g - 100 g 
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	I.2
	Przesyłka listowa nierejestrowana najszybszej kategorii
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	30
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	5
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g -100 g
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	I.3
	Przesyłka listowa rejestrowana
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	22000
	
	

	2
	
	50 g- 100 g
	1000
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	500
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	400
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	350
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	10
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	I.4
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	400
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	100
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	50
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	I.5
	Przesyłka listowa rejestrowana doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	220000
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	10000
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1500
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	550
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	350
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	10
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	2
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	2
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	8
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	10
	
	

	I.6
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	400
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	100
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	120
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	5
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	I.7
	Paczki pocztowe nie będące paczkami pocztowymi najszybszej kategorii
	 
	 
	
	

	1
	
	do 1 kg
	1
	
	

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1
	
	

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1
	
	

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1
	
	

	I.8
	Paczki pocztowe najszybszej kategorii
	 
	 
	
	

	1
	
	do 1 kg
	1
	
	

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1
	
	

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1
	
	

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1
	
	

	I.9
	Paczki pocztowe nie będące paczkami pocztowymi najszybszej kategorii doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 
	
	

	1
	
	do 1 kg
	1
	
	

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1
	
	

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1
	
	

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1
	
	

	I.10
	Paczki pocztowe priorytetowe ze pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 
	
	

	1
	
	do 1 kg
	1
	
	

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1
	
	

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1
	
	

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1
	
	

	II.
	Przesyłki zagraniczne*
	 
	 
	
	

	II.1
	Przesyłka listowa rejestrowana 
	 
	 
	
	

	1
	Europa
	do 50 g
	50
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa
	do 50 g
	30
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g – 2000 g
	1
	
	

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	30
	
	

	14
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	15
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	16
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	17
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	20
	
	

	20
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	21
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	22
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	23
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	II.2
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii
	 
	 
	
	

	1
	Europa
	do 50 g
	40
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa 
	do 50 g
	20
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g – 2000 g
	1
	
	

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	30
	
	

	14
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	15
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	16
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	17
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	10
	
	

	20
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	21
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	22
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	23
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	II.3
	Przesyłka listowa rejestrowana doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 
	
	

	1
	Europa
	do 50 g
	400
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	20
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa 
	do 50 g
	80
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g – 2000 g
	1
	
	

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	90
	
	

	14
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	15
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	16
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	17
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	50
	
	

	20
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	21
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	22
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	23
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	II.4
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 
	
	

	1
	Europa
	do 50 g
	10
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa 
	do 50 g
	10
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	10
	
	

	14
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	15
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	16
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	17
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	10
	
	

	20
	
	50 g – 100 g
	10
	
	

	21
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	22
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	23
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	III
	Usługi
	 
	 
	
	

	III.1
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie krajowym
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	1
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	III.2
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia  w obrocie zagranicznym
	 
	 
	
	

	1
	Zagraniczne
	do 50 g
	1
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	III.3
	Usługa zwrot paczki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie krajowym
	 
	 
	
	

	1
	Gabaryt A
	do 1 kg
	1
	
	

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1
	
	

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1
	
	

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1
	
	

	5
	Gabaryt B
	do 1 kg
	1
	
	

	6
	
	1 kg - 2 kg
	1
	
	

	7
	
	2 kg - 5 kg
	1
	
	

	8
	
	5 kg - 10 kg
	1
	
	

	III.4
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej z doręczeniem za pokwitowaniem odbioru (ZPO) do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie krajowym
	 
	 
	
	

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	1
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1
	
	

	8
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	9
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	10
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	11
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	III.5
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej z doręczeniem za pokwitowaniem odbioru (ZPO) do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie zagranicznym
	 
	 
	
	

	1
	Zagraniczne
	do 50 g
	1
	
	

	2
	
	50 g – 100 g
	1
	
	

	3
	
	100 g - 350 g
	1
	
	

	4
	
	350 g - 500 g
	1
	
	

	5
	
	500 g - 1000 g
	1
	
	

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1
	
	

	IV.1
	Stały odbiór listów i paczek w dni robocze od poniedziałku do piątku
	Do 200 kg
	22 dni x 12 m-cy
	
	

	RAZEM
	


* Ilość podana w kolumnie 4 tabeli "Szacowana ilość przesyłek w trakcie realizacji umowy" dotyczy planowanej ilości nadanych przesyłek listowych i paczek. Zamawiający nie jest zobowiązany do realizowania podanych ilości przesyłek. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od planowanych ilości.

ROZDZIAŁ III

FORMULARZ OFERTY


Do Miasta Stołecznego Warszawa - Zarządu Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa, nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na „Usługi pocztowe w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) tj. usługi pocztowe, opłacanie przesyłek pocztowych przy użyciu maszyny do frankowania, codzienny odbiór przesyłek z siedziby ZDM”,
MY NIŻEJ PODPISANI

______________________________________________________
______________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz

______________________________________________________
______________________________________________________
(nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę:

brutto: ___________ zł  słownie: ___________________________________________ zł

W cenie zawarto wszystkie koszty związane z pełnym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia.
4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania przedmiotu zamówienia w terminach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 60 dni od upływu terminu składania ofert. 

7. OŚWIADCZAMY, że zamówienie wykonamy sami*/ część zamówienia zlecimy podwykonawcom* tj. zakres prac:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
8. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: ________________________________________________________________________________
          (Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę - spółki cywilne lub konsorcja) 
9.  OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

10.   WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:

____________________________________________________________________________________________
nr fax _______________________
nr tel. _______________________
11.    OFERTĘ niniejszą składamy na _______stronach.

______________________dnia ______________roku

_____________________________
(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

* niepotrzebne skreślić 

ROZDZIAŁ IV

WZÓR UMOWY

WZÓR UMOWY nr DZP/80/PN/73/14
W dniu ______________ roku w Warszawie pomiędzy Miastem Stołecznym Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich,           ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26-04-1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29 maja 2008 r. nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa z dnia 24.03.2011r. nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich, którego reprezentuje:

____________________________________________________________________________________

zwanym dalej „Zamawiającym” 

REGON: 010270068, NIP: 527-021-07-44,

a firmą / konsorcjum firm_______________________________________________________
którą reprezentuje:

_____________________________________________________________________________________
REGON:______________    NIP:_________________    nr KRS: ______________

zwaną dalej „Wykonawcą”

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów art. 10 ust. 1., art. 39 w/z z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), została zawarta umowa na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

Strony oświadczają, że na dzień zawarcia niniejszej umowy nie uległy zmianie dane, które miałyby wpływ na ważność niniejszej umowy i są zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczność jej zawarcia.

Część I. Uiszczanie opłat za przesyłki pocztowe przy użyciu maszyny do frankowania
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę niżej wymienionych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zarządu Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa opłacanych przy użyciu maszyny do frankowania. Usługi te obejmują:

1) w obrocie krajowym i zagranicznym – przesyłki listowe nierejestrowane i rejestrowane, najszybszej i nienajszybszej kategorii oraz usługi komplementarne tj. doręczenie za pokwitowaniem odbioru, zwane w treści umowy „ przesyłkami”;
2) paczki pocztowe – przesyłka rejestrowana niebądąca przesyłką listową;
3) w zakresie przesyłek zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy za pośrednictwem placówek pocztowych………………………………………………………………….

2. Maszyna do frankowania typu: NEOPOST 8000 numer fabryczny PL/04/E/21059, cecha identyfikacyjna *578*, stanowi własność Zamawiającego.

§ 2

Warunkiem uiszczenia opłat przy użyciu maszyny do frankowania jest wykonanie przez Zamawiającego czynności polegających na:

1) nadawaniu przesyłek wymienionych w § 1 ust. 1 przy użyciu maszyny do frankowania w placówce pocztowej……………………………………………………..,

oraz odbieraniu przesyłek rejestrowanych, zwracanych do Zleceniodawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. Zwrot przesyłek do Zamawiającego, następować będzie za pośrednictwem placówki pocztowej……………………………………………………………………………,
2) adresowaniu i opakowaniu przesyłek listowych,

3) wykonaniu we własnym zakresie i na własny koszt części drukującej zawierającej:

 a) znak opłaty,

 b) datownik,

4) nanoszeniu przy użyciu maszyny do frankowania na przesyłkach listowych rejestrowanych i nierejestrowanych znaku opłaty w wysokości zgodnej z cennikami Wykonawcy obowiązującymi w formularzu cenowym (załącznik nr ……… do SIWZ),

5) sporządzaniu w dwóch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiającym, formie opłaty, numerze i dacie zawartej umowy,  z których oryginał przeznaczony jest dla placówki nadawczej Wykonawcy:

 a) pocztowej książki nadawczej zgodnej ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy - dla przesyłek rejestrowanych, wpisując każdą przesyłkę w oddzielną pozycję czytelnie, zgodnie z określeniem kolumn, zaznaczając w kolumnie „uwagi”:

    -  usługi komplementarne (np. „ZPO” - dla przesyłek z doręczeniem za pokwitowaniem odbioru), 

    -  kategorię przesyłki w przypadku przesyłek najszybszej kategorii – używając skrótu „Prior”, 

b) zestawienia ilościowo – wartościowego dla przesyłek nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnego ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 i 3 do niniejszej umowy.

W przypadku dokonania błędnego wpisu i jego poprawienia bądź wykreślenia, Zamawiający poświadcza ten fakt składając obok swój podpis.
6) nadawaniu przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku: 

 a) rejestrowanych – według kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej, dokonywanych z uwzględnieniem podziału na: poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe i zagraniczne, najszybszej i nienajszybszej kategorii, 

 b) nierejestrowanych – w podziale wynikającym z zestawienia, o którym mowa w pkt. 5) ppkt b),

7) korzystaniu z maszyny do frankowania zgodnie z ogólnymi warunkami użytkowania określonymi w załączniku nr 4 do niniejszej umowy.

§ 3

Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania należności:

1) Zamawiający dokonywać będzie wpłaty kaucji na zabezpieczenie należności na poczet przyszłych usług pocztowych, co skutkować będzie odpowiednim ustawieniem przez Wykonawcę licznika maszyny do frankowania,
2) Strony potwierdzają, że wpłata o której mowa w pkt. 1, dokonywana przez Zamawiającego na poczet ustawienia licznika maszyny do frankowania, nie stanowi zaliczki (przedpłaty) w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku  od towarów i usług (Dz. U. z 2012r. Nr 177, poz. 1054 z późn. zm.) z uwagi na brak możliwości skonkretyzowania na moment wpłaty usług pocztowych, których płatność zabezpiecza kaucja, 

3) Zamawiający dokona  wpłaty kaucji na zabezpieczenie należności na poczet wykonania usług pocztowych z góry, przelewem na numer konta: 

…………………………………………………w Banku………………………………………………………. z określeniem tytułu wpłaty „kaucja-Umowa nr………………………………………….– Frankownica, dotyczy ………………………………………,
4) po otrzymaniu przez Wykonawcę  kaucji, o której mowa w pkt. 1, Wykonawca wystawi na Zamawiającego notę uznaniową,
5) ustawianie licznika maszyny frankującej w ……………………………………, odpowiednio do wysokości wpłaty kaucji,  następować będzie najwcześniej w dniu stwierdzenia wpływu środków na rachunek bankowy, wskazany w pkt. 3,
6) w terminie 7 dni od zakończenia każdego miesiąca rozliczeniowego, Wykonawca wystawi na Zamawiającego specyfikację i fakturę dokumentującą faktycznie zrealizowane usługi pocztowe na rzecz Wykonawcy w tym okresie rozliczeniowym,
7) kwota należna Wykonawcy z tytułu wyświadczonych w danym miesiącu rozliczeniowym usług pocztowych, będzie płatna przez Zamawiającego na podstawie faktury, o której  mowa w pkt 6,
8) w przypadku niezapłacenia przez Zamawiającego za fakturę wystawioną przez Wykonawcę w terminie określonym na fakturze, o której mowa w pkt. 6, kwota należnego Wykonawcy wynagrodzenia zostanie pobrana z wpłaconej uprzednio przez Zamawiającego kaucji,
9) w przypadku, gdy kwota kaucji zostanie wyczerpana, ponowne wykorzystanie maszyny do frankowania przez Zamawiającego, będzie możliwe po wpłacie kaucji, zgodnie z pkt. 1 i pkt. 3,
10) rozliczenie należności za zwrócone przesyłki, o których mowa w § 1 ust. 1 umowy, odbywać się będzie na podstawie dokumentów oddawczych,
11) zapłatę należności dla Wykonawcy z tytułu zwrotu przesyłek, Zamawiający uiszczać będzie poprzez ofrankowanie przy użyciu maszyny frankującej paska papieru na kwotę tej należności, 

12) należność dla Poczty, o której mowa w pkt. 11, stanowi opłata za zwrot, ustalona zgodnie z cennikami obowiązującymi na dzień nadania przesyłek, pomniejszona o opłaty należne Zamawiającemu z tytułu niewykonania usług komplementarnych, tj. doręczenie za pokwitowaniem odbioru oraz sprawdzenie zawartości przesyłki pobraniowej przez odbiorcę,
13) w przypadku zmiany cen za usługi pocztowe, Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć niezwłocznie Zamawiającemu nowy cennik.

Część II. Wykonywanie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym za opłatą uiszczaną z dołu.

§ 4

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Zarządu Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa;
1) w obrocie krajowym i zagranicznym - przesyłki listowe nierejestrowane i rejestrowane, najszybszej i nienajszybszej kategorii oraz usługi komplementarne tj. doręczenie za pokwitowaniem odbioru, zwane w treści umowy „ przesyłkami”,
2) paczki pocztowe – przesyłka rejestrowana niebądąca przesyłką listową,
3) w zakresie przesyłek zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy za pośrednictwem placówek pocztowych………………………………………………………………………………..

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający będzie uiszczał opłatę pocztową w formie opłaty z dołu. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek.
§ 5

Warunkiem zastosowania formy opłaty z dołu jest nadanie przesyłek, o których mowa w § 4 ust. 1 w szczególności wykonanie przez Zamawiającego czynności polegających na: 

1) nadawaniu przesyłek w placówkach pocztowych…………………………….. …; 

2) umieszczaniu oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu/nadruku/odcisku pieczęci w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej na stronie adresowej przesyłki:……………………………………………………………………………………………………………………………………………….;
3)  sporządzaniu w dwóch egzemplarzach, z których jeden przeznaczony jest dla Wykonawcy:

 
a) pocztowej książki nadawczej zgodnej ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy - dla przesyłek rejestrowanych, wpisując każdą przesyłkę w oddzielną pozycję czytelnie, zgodnie z określeniem kolumn, zaznaczając w kolumnie „uwagi”:

    -  usługi komplementarne (np. „ZPO” - dla przesyłek z doręczeniem za pokwitowaniem odbioru), 

    -  kategorię przesyłki w przypadku przesyłek najszybszej kategorii – używając skrótu „Prior”, 

   b) zestawienia ilościowo – wartościowego dla przesyłek nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnego ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 i 3 do niniejszej umowy.
W przypadku dokonania błędnego wpisu i jego poprawienia bądź wykreślenia, Zamawiający poświadcza ten fakt składając obok swój podpis.
4) nadawaniu przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku: 

   a) rejestrowanych – według kolejności wpisów w pocztowej książce  nadawczej, dokonywanych z uwzględnieniem podziału na: poszczególne rodzaje usług, przesyłki krajowe i zagraniczne,  najszybszej i nienajszybszej kategorii,

   b)  nierejestrowanych – w podziale wynikającym z zestawienia, o którym mowa w pkt.3 ppkt.b).

§ 6

Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania należności. 

1.  Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.

2. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za nadane i zwrócone przesyłki oraz zlecone usługi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt. 1, zgodnie z cennikami usług pocztowych obowiązującymi w formularzu cenowym (załącznik nr ……… do SIWZ). 

3. W przypadku zmiany cen za usługi pocztowe, Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć niezwłocznie Zamawiającemu nowy cennik.

4.  Wszelkie rozliczenia wynikające z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie faktur VAT, dokonywane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.

5.  Płatność będzie realizowana przez Zarząd Dróg Miejskich w ciągu 21 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury w kancelarii Zarządu Dróg Miejskich na podany numer rachunku bankowego………………………………………. w Banku……………………………………………………………………………………….. Na przelewie Zamawiający zobowiązany jest określić tytuł wpłaty "za FV nr…..…… umowa Nr ……….…………”.

6. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie niniejszej umowy wynosi ……………..zł brutto (słownie:………………………………………………………….. brutto).
Część III. Postanowienia wspólne

§ 7

1. Usługę uważa się za przyjętą do realizacji z chwilą odebrania przez Wykonawcę od Zamawiającego przesyłek do obrotu pocztowego oraz wystawienie przez Wykonawcę formularza odbioru przesyłek.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je telefonicznie z upoważnionym pracownikiem Zamawiającego.

3. Data i godzina pokwitowania na formularzu odbioru przesyłek z miejsca wskazanego przez Zamawiającego nie jest datą i godziną nadania przesyłek.

4. Miejscem odbioru przesyłek jest siedziba Wykonawcy.

§ 8

Wykonawca zobowiązuje się do:

1) udostępniania Zamawiającemu cennika opłat za usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym;
2) potwierdzania w pocztowej książce nadawczej przyjętych do wyekspediowania w kraju i za granicę rejestrowanych przesyłek listowych oraz zestawienia ilościowo – wartościowego nadanych przesyłek dla przesyłek nierejestrowanych;
3) wysyłania przesyłek najszybszej kategorii przeznaczonych za granicę, w miarę możliwości, najbliższymi połączeniami lotniczymi.
§ 9

Wykonawca odbierać będzie od Zamawiającego przesyłki, o których mowa w § 1 i § 4 Umowy z siedziby Zamawiającego ul. Chmielna 120 00-801 Warszawa (Kancelaria).
  § 10

1. Adresy placówek nadawczych i oddawczych Wykonawcy do obsługi Zamawiającego w zakresie nadawania przesyłek oraz doręczania korespondencji zostaną ustalone przez Wykonawcę w porozumieniu z Zamawiającym.

2. Z tytułu zwróconych do Zamawiającego przesyłek rejestrowanych z powodu wyczerpania możliwości ich doręczenia lub wydania Zamawiający płacić będzie na rzecz Wykonawcy opłatę według formularz cenowego (załącznik nr ……..do SIWZ). Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu Zamawiającemu opłat za niewykonaną usługę komplementarną – doręczenie za pokwitowaniem odbioru.

3. Zwrot opłat za niewykonaną usługę komplementarną, o której mowa w ust. 2 zostanie dokonany przez potrącenie ich z należności Wykonawcy od Zamawiającego z tytułu opłat za zwracane przesyłki rejestrowane.

4. Faktura VAT z tytułu zwróconych do Zamawiającego przesyłek rejestrowanych pomniejszona o niewykonane usługi komplementarne, o których mowa w ust. 2, zostanie wystawiona przez Wykonawcę, nie później niż w terminie 7 dni od daty zakończenia miesięcznego okresu rozliczeniowego.

5. Płatność będzie realizowana przez Zarząd Dróg Miejskich w ciągu 21 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury w kancelarii Zarządu Dróg Miejskich na podany numer rachunku bankowego ………………………………………………. w Banku…………………………………………………………………….. 

                                                                              § 11

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r. lub do czasu wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 6 umowy.
2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze Stron:

1) w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy, przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia, 

2) z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia, w formie pisemnej, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego,

3) w terminie krótszym niż określony został w pkt. 2, w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów prawnych dotyczących działalności pocztowej, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy,

4) rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem przyczyny rozwiązania.

  § 12
Wykonawca, na czas trwania niniejszej umowy, będzie kontynuował umowę ubezpieczenia od  odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na wartość co najmniej 500.000,00 zł ( słownie: pięćset tysięcy złotych).

  § 13

1. Wykonawca posiada uprawnienia do zlecenia podwykonawcom jedynie części (zakresu) zamówienia wskazanej/ych* w ofercie.

2. Wykonawca nie może zlecić całości usług i prac  objętych przedmiotem zamówienia podwykonawcom. 

3. Podwykonawcy muszą być uprawnieni do wykonywania zleconej części prac.
4. Wykonawca zapewni, aby wszystkie umowy z Podwykonawcami zostały sporządzone na piśmie i przekaże Zamawiającemu, na jego wezwanie, kopie każdej z umów z Podwykonawcą.

5. Wykonawca odpowiada za działania, zaniechania, zaniedbania i uchybienia każdego Podwykonawcy tak, jakby to były działania, zaniechania zaniedbania i uchybienia jego własnych pracowników lub przedstawicieli.

6. Jeżeli zmiana, albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z póź. zm.), w celu wskazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 w/w Ustawy, Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

7. Wykonawca zobowiązany jest pisemnie poinformować Podwykonawców o warunkach niniejszej umowy.

§ 14

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postępowania cywilnego.

2. Strony powinny dążyć do polubownego rozwiązywania sporów, w szczególności poprzez zawezwanie do próby ugody, określonej przepisami art. 184-186 Kodeksu postępowania cywilnego.

3. Spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygnięte przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

   § 15
1. Zapisy niniejszej umowy oraz informacje uzyskane w związku z jej realizacją, stanowią tajemnicę Zamawiającego i Wykonawcy - w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). Strony oraz osoby świadczące pracę na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy, których strony wykonywać będą wzajemne obowiązki, zobowiązane są do nie rozpowszechniania informacji o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym, stanowiącym tajemnicę przedsiębiorstwa pod rygorem odpowiedzialności cywilnej i karnej - z zastrzeżeniem ust. 3.

2.  Zleceniobiorca/Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782 z późn. zm.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy oraz art. 96 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
3.  Ze względu na tajemnicę przedsiębiorcy udostępnieniu, o którym mowa w ust. 2, nie będą podlegały informacje zawarte w § ….., / załączniku nr …… do niniejszej umowy stanowiące informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne posiadające wartość gospodarczą.
  § 16
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu swojej siedziby i oświadczają, że ich aktualne adresy są następujące:

Zamawiający:

Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa

Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………..

2. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a mających wpływ na jej ważność.

3. Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy lub zmiana cennika usług pocztowych, nie powoduje konieczności zmiany w umowie, pod warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego.

  § 17
1. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem postanowienia ust. 4

2.  Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje istotne zmiany zawartej umowy dotyczące odpowiednio wartości zamówienia lub terminu realizacji zamówienia w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:

1) w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, szczególnie zagrażające bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi;

2) ograniczenia środków budżetowych przeznaczonych na realizację zamówienia;

3) zmian po zawarciu umowy przepisów prawa lub wprowadzenia nowych przepisów prawa lub zmiany lub wprowadzenia nowej bezwzględnie obowiązującej normy powodującej konieczność zmiany, modyfikacji lub odstępstwa w odniesieniu do przedmiotu zamówienia;
4) siła wyższa.
3. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez Strony Protokołu konieczności określającego przyczyny zmiany oraz potwierdzającego wystąpienie (odpowiednio) co najmniej jednej z okoliczności wymienionych w ust. 2. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu, niniejszej umowy.

4. Nie stanowi zmiany treści umowy zmiana nazw Stron i ich adresów, jeśli będą one wynikać ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiającego lub Wykonawcy.

5. Umowa, wraz z  załącznikami, została sporządzona w pięciu jednobrzmiących egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze otrzymuje Zamawiający, a dwa egzemplarze Wykonawca.
  § 18
Integralna część umowy stanowią:
1) Oferta Wykonawcy wybranego w procedurze przetargowej;

2) załącznik Nr 1 - Wzór „Pocztowej książki nadawczej”

3) załącznik Nr 2 – Wzór „Zestawienia ilościowo - wartościowego przesyłek w obrocie krajowym nadanych w dniu …….”

4) załącznik Nr 3 - Wzór „Zestawienia ilościowo - wartościowego przesyłek w obrocie zagranicznym nadanych w dniu …….”

5) załącznik Nr 4 - Ogólne warunki użytkowania maszyn do frankowania.
6) załącznik Nr 5 - Opis przedmiotu zamówienia z załącznikami nr 1 (str. 1 i 2) i nr 2.
              ZAMAWIAJACY 






WYKONAWCA

Załącznik Nr 1 do umowy 

       WZÓR „Pocztowej książki nadawczej”

	Zarząd Dróg Miejskich      Numer książki:

	Lp.
	Wydział
	Znak sprawy
	ADRESAT
	Miejsce przeznaczenia
	Wartość
	MASA 
	Nr. nadawczy
	UWAGI
	Opłata
	Kwota pobrana
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	gr.
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	 0
	 00
	 
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Do przeniesienia
	 
	 
	
	
	


Załącznik Nr 2 do umowy                  
WZÓR

Zestawienie ilościowo - wartościowe przesyłek w obrocie krajowym nadanych w dniu …………………….

	Przedział wagowy
	Przesyłki listowe nierejestrowane

	
	Ekonomiczne
	Priorytetowe

	
	liczba
	cena jednostkowa
	łączna wartość
	liczba
	cena jednostkowa
	łączna wartość

	GABARYT A
	
	
	
	
	
	

	do 
50 g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 
  50 g do 100 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 
100 g do 350 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 
350 g do 500 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 
500 g do 1 000 g
	
	
	
	
	
	

	ponad 
1 000 g do 2 000 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	GABARYT B
	
	
	
	
	
	

	do 
50 g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad      50 g do 100 g
	
	
	
	
	
	

	ponad 
100 g do 350 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 
350 g do 500 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 
500 g do 1 000 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad
1 000 g do 2 000 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	RAZEM
	
	
	
	
	
	


Przekazał/a ……..……………… Odebrał/a…………………………..

Data i godzina odbioru/przekazania …….........................................

Załącznik Nr 3 do umowy
                  WZÓR

Zestawienie ilościowo- wartościowe przesyłek nierejestrowanych w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ………..

	Przedział Wagowy
	Przesyłki listowe nierejestrowane

	
	Ekonomiczne
	Priorytetowe

	
	Kraje europejskie (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)
	Kraje 
pozaeuro-
pejskie
	strefa 
A
	strefa 
B
	strefa 
C
	strefa 
D

	
	liczba
	wartość
	liczba
	wartość
	liczba 
	wartość
	liczba
	wartość
	liczba 
	wartość
	liczba
	wartość

	do 50 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ponad 50 g d0 100 g
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ponad 100 do 350 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 350 do 500 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 500 do 1000 g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000 do 2000 g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	w tym: Usługi specjalne

	ekspres
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Razem usługi specjalne
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Razem
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Przekazał/a ……..……………… Odebrał/a…………………………..

Data i godzina odbioru/przekazania …….................

Załącznik Nr 4 do umowy                     
WZÓR
Ogólne warunki użytkowania maszyn do frankowania 

1. W przypadku błędnego ofrankowania przesyłek przez klienta maszyną do frankowania będącą jego własnością, nadawca będący użytkownikiem maszyny do frankowania zgłasza się do placówki pocztowej, w której nadaje przesyłki opłacone przy użyciu maszyny do frankowania z „Wnioskiem o unieważnienie nieprawidłowo ofrankowanych przesyłek” sporządzonym w trzech egzemplarzach, wraz z załącznikami: 

1) błędnie ofrankowanymi kopertami oraz/lub 

2) błędnie ofrankowanym „paskiem”. 

2. Pracownik placówki pocztowej sprawdza w obecności nadawcy: 

1) zgodność adresu nadawcy i odcisku maszyny frankującej na kopertach oraz/lub „pasku” z danymi zarejestrowanymi w placówce pocztowej identyfikującymi nadawcę, który ma zawartą umowę na nadawanie przesyłek w tej formie, 

2) prawidłowość wypełnienia „Wniosku...” 

3. Na potwierdzenie zgodności danych we „Wniosku…”, pracownik placówki pocztowej i nadawca składają czytelne podpisy 

4. Jeden egzemplarz „Wniosku...” wraz z załącznikami pozostaje w placówce pocztowej, drugi stanowi załącznik do „Wykazu kontrolnego maszyny do frankowania”, trzeci otrzymuje nadawca. 

5. Informacje zawarte we „Wniosku...” dotyczące: 

1) ilości kopert z naniesionym znakiem opłaty za pomocą maszyny do frankowania, 

2) łącznej kwoty wykazanej na ofrankowanych „paskach”, w przypadku paczek pocztowych, są podstawą do zwrotu tych opłat. Zwrotu łącznej kwoty wykazanej we „Wniosku…” należy dokonać podczas najbliższego nastawienia maszyny frankującej poprzez zwiększenie stanu licznika o kwotę wynikającą z „Wniosku…”. 

6. W ,,Wykazie kontrolnym maszyny do frankowania”, sporządzonym w placówce pocztowej, należy dokonać odrębnego wpisu (w osobnej pozycji) informującego o nastawieniu maszyny frankującej o dodatkową kwotę wykazaną we „Wniosku…”. Stosowny zapis dotyczący nastawienia maszyny o dodatkową kwotę należy również umieścić w „Książce kontroli wpłat nadawcy”. 

7. Sporządzony „Wniosek o unieważnienie nieprawidłowo ofrankowanych przesyłek”, wraz z załącznikami, placówka pocztowa przechowuje przez okres 2 lat. 

8. Wszystkie wykazy kontrole oraz wnioski można prowadzić w formie elektronicznej. 

.................................
.............................


……………………………

Nazwa i adres użytkownika                            



 Data

maszyny do frankowania

Nr umowy nr  …………………............................

Cecha identyfikacyjna datownika                                           

 Wniosek o unieważnienie nieprawidłowo ofrankowanych przesyłek

	Rodzaj przesyłek nieprawidłowo ofrankowanych
	Opłata
	Ilość załączników
	Kwota opłat - razem

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Razem
	
	
	


Łączna kwota ……….. (słownie ……………………..)

Zwrot łącznej kwoty wykazanej powyżej zostanie dokonany podczas najbliższego nastawienia maszyny do frankowania poprzez zwiększenie stanu licznika o kwotę wynikającą z „Wniosku”.

Załącznik nr 5 do umowy
Opis przedmiotu zamówienia z załącznikami Nr 1 i Nr 2
na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów.
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), dalej zwanej Prawo pocztowe, obejmujących w szczególności:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, najszybszej i nienajszybszej kategorii, paczek pocztowych najszybszej i nienajszybszej kategorii, usług dodatkowych, zwrotne pokwitowanie odbioru (ZPO), oraz odbioru przesyłek z lokalizacji wskazanej w pkt. 9.

Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g o gabarytach A i B.

Gabaryt A‐ to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm, szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów nie może przekroczyć 600 mm.

Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g;

2) zwracanie do Zamawiającego przesyłek wszystkich rodzajów po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy – zgodnie z obowiązującymi przepisami, z podaniem przyczyny nie doręczenia;

3) doręczenie niezwłocznie do Zamawiającego zwrotnych pokwitowań odbioru po ich skutecznym doręczeniu (ZPO);

4) świadczenie usługi przez co najmniej 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku, zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie;

5) zobowiązanie Wykonawcy do doręczenia przesyłki listowej krajowej przyjętej do przemieszczenia i doręczenia: 

 a) w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dni po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii, 

 b) w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dni po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii;

6) zobowiązanie Wykonawcy do doręczenia krajowej paczki pocztowej przyjętej do przemieszczenia i doręczenia: 

 a) w dniu następnym jednak nie później niż w 2 dni po dniu nadania w przypadku paczki pocztowej najszybszej kategorii, 

 b) w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dni po dniu nadania w przypadku paczki pocztowej nie będącej paczką pocztową najszybszej kategorii.

2. Zamawiający wymaga wykonania usługi w standardzie właściwym dla powszechnej usługi pocztowej, gdyż przedmiotem niniejszego zamówienia jest doręczanie w głównej mierze przesyłek o charakterze administracyjnym, w których skuteczność doręczenia, rygory związane z prawidłowym awizowaniem mają doniosłe znaczenie procesowe art. 46 Prawa pocztowego.

3.  Usługi pocztowe świadczone będą od dnia 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2015 r.

4.  Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z następujących przepisów:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i aktami wydanymi na jego podstawie,

2) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, Dz. U. z 2013 r., poz. 267 w zakresie doręczeń pism w postępowaniu administracyjnym,

3) międzynarodowych przepisów pocztowych w zakresie świadczenia usług pocztowych w obrocie zagranicznym, o ile stanowią inaczej niż to zostało uregulowane przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r., - Prawo pocztowe,

4) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, wydanych na podstawie ustawy i rozporządzenia,

5) w przypadku zmiany przepisów w tym zakresie będą miały zastosowanie przepisy obowiązujące, bez konieczności aneksowania umowy. 

5. Usługą objęte są wszelkie rodzaje przesyłek i paczek pocztowych określonych w Prawie pocztowym.

6. Wykonawca zobowiązany będzie odbierać odpowiednio z lokalizacji wskazanych w pkt. 9 co najmniej raz dziennie, od poniedziałku do piątku, oprócz dni ustawowo wolnych od pracy, przesyłki i paczki pocztowe od Zamawiającego w godzinach od 14:30 do 15:00, koszt odbioru przesyłek zostanie pokryty przez Zamawiającego. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilościowo-wartościowym wg poszczególnych kategorii wagowych dla przesyłek nierejestrowanych. 

7. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek będzie każdorazowo dokumentowany podpisem i datą na formularzu odbioru przesyłek. Wzór upoważnienia i formularza odbioru przesyłek zostanie przedstawiony i uzgodniony z Wykonawcą przez Zamawiającego w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowić będą załączniki do umowy. 

8. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie. 

9. Przesyłki i paczki pocztowe będą nadawane, na zasadach określonych w pkt. 6 i odbierane przez Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego: Zarząd Dróg Miejskich ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa.

10. Nadanie przesyłek lub paczek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego w placówkach Wykonawcy. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek, nadanie odebranych przesyłek nastąpi przez Wykonawcę w dniu następnym lub po ich całkowitym usunięciu przez Zamawiającego. Nadanie przesyłek potwierdzać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy. 

11. Zamawiający będzie przekazywał przesyłki do nadania w stanie uporządkowanym według rodzaju i wagi oraz umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki. 

12. Do przesyłek używane będą koperty Zamawiającego oraz potwierdzenia odbioru Zamawiającego (ZPO – druk o wymiarach: długość boku 160 mm i wysokość boku 100 mm, wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm) wg wzoru w  Załączniku Nr 1 do niniejszej SIWZ oraz potwierdzenia odbioru Wykonawcy (dostarczane bezpłatnie przez Wykonawcę). Waga przesyłki określona będzie w stanie zamkniętym.

13. Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i najszybszej kategorii muszą być dostarczone bezpłatnie przez Wykonawcę.

14. Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwłocznie po doręczeniu przesyłki, nie później jednak niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia jej doręczenia. Zwrot niedoręczonych przesyłek odbywać się będzie niezwłocznie po wyczerpaniu ich możliwości doręczenia z podaniem przyczyny ich niedoręczenia. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w powyższym terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

15. Opłata za niewykonaną usługę komplementarną (tj. doręczenie za pokwitowaniem odbioru przesyłki rejestrowanej - ZPO) podlega zwrotowi w wysokości wniesionej przy nadaniu przesyłek poleconych z pokwitowaniem odbioru. Zwrot dokonywany będzie poprzez pomniejszenie kwoty opłat za zwrócone przesyłki polecone. 

16. Zamawiający nie dopuszcza obowiązku stosowania opakowań Wykonawcy przy nadawaniu przesyłek listowych lub paczek pocztowych.

17.  Usługi pocztowe opłacane będą przy użyciu maszyny do frankowania.

18.  Zamawiający w Załączniku Nr 2 do niniejszej SIWZ podaje szacunkowe ilości przesyłek, z podziałem na ich rodzaje, które będą nadawane w okresie obowiązywania umowy. Podane niżej ilości służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu umowy i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Rzeczywista ilość przesyłek pocztowych będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie

będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieokreślonych w formularzu obliczenia ceny podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług Wykonawcy. 

19. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, z wyjątkami:

1) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian cen wynika z uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym,

2) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

3) Zamawiającemu przysługuje możliwość korzystania z programów rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawcę w toku realizowanej umowy.

20. Zamawiający dopuszcza stosowanie opustów przez Wykonawcę do umowy przetargowej, w przypadku kiedy zostaną one ustalone przez strony.

21. W przypadku wysyłki przez Zamawiającego przesyłek nie określonych w formularzu cenowym, rozliczenie z Wykonawcą odbywać się będzie zgodnie z obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 
22. Po rozstrzygnięciu postępowania przetargowego, Zamawiający dopuszcza podpisanie porozumienia precyzującego kwestie techniczne między innymi takie jak: wskazanie placówek pocztowych Wykonawcy obsługujących Zamawiającego, prawidłowe oznaczenie nadawanych przesyłek przez Zamawiającego, regulacje technologiczne i regulaminy.

23. Zamawiający zobowiązuje się do:

1) prawidłowego adresowania przesyłek w sposób czytelny i zgodny ze standardami określonymi w normach,

2) sporządzania w dwóch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawień ilościowo-wartościowych nadanych przesyłek nierejestrowanych z uwzględnieniem kategorii i podziałów wagowych,

3) przekazania przesyłek rejestrowanych Wykonawcy wg książki nadawczej stosowanej przez Zamawiającego.

24. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej. W przypadku zgłaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania prawne zawarte w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. poz. 1468). 
Załącznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamówienia

(str. 1 i 2) znajduje się w oddzielnym pliku 

Załącznik nr 2 do Opisu przedmiotu zamówienia 

	Lp.
	Rodzaj przesyłek
	Przedział wagowy
	Szacowana ilość przesyłek w trakcie realizacji umowy  [szt.]

	1.
	2.
	3.
	4.

	I.
	Przesyłki krajowe
	 
	 

	I.1
	Przesyłka listowa nierejestrowana
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	800

	2
	
	50 g - 100 g
	100

	3
	
	100 g - 350 g
	50

	4
	
	350 g - 500 g
	10

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g - 100 g 
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	I.2
	Przesyłka listowa nierejestrowana najszybszej kategorii
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	30

	2
	
	50 g – 100 g
	5

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g -100 g
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	I.3
	Przesyłka listowa rejestrowana
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	22000

	2
	
	50 g- 100 g
	1000

	3
	
	100 g - 350 g
	500

	4
	
	350 g - 500 g
	400

	5
	
	500 g - 1000 g
	350

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g – 100 g
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	10

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	I.4
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	400

	2
	
	50 g – 100 g
	100

	3
	
	100 g - 350 g
	50

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g – 100 g
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	I.5
	Przesyłka listowa rejestrowana doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	220000

	2
	
	50 g – 100 g
	10000

	3
	
	100 g - 350 g
	1500

	4
	
	350 g - 500 g
	550

	5
	
	500 g - 1000 g
	350

	6
	
	1000 g - 2000 g
	10

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g – 100 g
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	2

	10
	
	350 g - 500 g
	2

	11
	
	500 g - 1000 g
	8

	12
	
	1000 g - 2000 g
	10

	I.6
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	400

	2
	
	50 g – 100 g
	100

	3
	
	100 g - 350 g
	120

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g – 100 g
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	5

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	I.7
	Paczki pocztowe nie będące paczkami pocztowymi najszybszej kategorii
	 
	 

	1
	
	do 1 kg
	1

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1

	I.8
	Paczki pocztowe najszybszej kategorii
	 
	 

	1
	
	do 1 kg
	1

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1

	I.9
	Paczki pocztowe nie będące paczkami pocztowymi najszybszej kategorii doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 

	1
	
	do 1 kg
	1

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1

	I.10
	Paczki pocztowe priorytetowe ze pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 

	1
	
	do 1 kg
	1

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1

	II.
	Przesyłki zagraniczne*
	 
	 

	II.1
	Przesyłka listowa rejestrowana 
	 
	 

	1
	Europa
	do 50 g
	50

	2
	
	50 g – 100 g
	10

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa
	do 50 g
	30

	8
	
	50 g – 100 g
	10

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g – 2000 g
	1

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	30

	14
	
	50 g – 100 g
	10

	15
	
	100 g - 350 g
	1

	16
	
	350 g - 500 g
	1

	17
	
	500 g - 1000 g
	1

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	20

	20
	
	50 g – 100 g
	1

	21
	
	100 g - 350 g
	1

	22
	
	350 g - 500 g
	1

	23
	
	500 g - 1000 g
	1

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1

	II.2
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii
	 
	 

	1
	Europa
	do 50 g
	40

	2
	
	50 g – 100 g
	10

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa 
	do 50 g
	20

	8
	
	50 g – 100 g
	10

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g – 2000 g
	1

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	30

	14
	
	50 g – 100 g
	10

	15
	
	100 g - 350 g
	1

	16
	
	350 g - 500 g
	1

	17
	
	500 g - 1000 g
	1

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	10

	20
	
	50 g – 100 g
	1

	21
	
	100 g - 350 g
	1

	22
	
	350 g - 500 g
	1

	23
	
	500 g - 1000 g
	1

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1

	II.3
	Przesyłka listowa rejestrowana doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 

	1
	Europa
	do 50 g
	400

	2
	
	50 g – 100 g
	20

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa 
	do 50 g
	80

	8
	
	50 g – 100 g
	10

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g – 2000 g
	1

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	90

	14
	
	50 g – 100 g
	10

	15
	
	100 g - 350 g
	1

	16
	
	350 g - 500 g
	1

	17
	
	500 g - 1000 g
	1

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	50

	20
	
	50 g – 100 g
	10

	21
	
	100 g - 350 g
	1

	22
	
	350 g - 500 g
	1

	23
	
	500 g - 1000 g
	1

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1

	II.4
	Przesyłka listowa rejestrowana najszybszej kategorii doręczona za pokwitowaniem odbioru (ZPO)
	 
	 

	1
	Europa
	do 50 g
	10

	2
	
	50 g – 100 g
	10

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	Ameryka Północna, Południowa i Środkowa 
	do 50 g
	10

	8
	
	50 g – 100 g
	10

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	13
	Afryka i Azja
	do 50 g
	10

	14
	
	50 g – 100 g
	10

	15
	
	100 g - 350 g
	1

	16
	
	350 g - 500 g
	1

	17
	
	500 g - 1000 g
	1

	18
	
	1000 g - 2000 g
	1

	19
	Australia i Oceania
	do 50 g
	10

	20
	
	50 g – 100 g
	10

	21
	
	100 g - 350 g
	1

	22
	
	350 g - 500 g
	1

	23
	
	500 g - 1000 g
	1

	24
	
	1000 g - 2000 g
	1

	III
	Usługi
	 
	 

	III.1
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie krajowym
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	1

	2
	
	50 g – 100 g
	1

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g – 100 g
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	III.2
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia  w obrocie zagranicznym
	 
	 

	1
	Zagraniczne
	do 50 g
	1

	2
	
	50 g – 100 g
	1

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	III.3
	Usługa zwrot paczki rejestrowanej do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie krajowym
	 
	 

	1
	Gabaryt A
	do 1 kg
	1

	2
	
	1 kg - 2 kg
	1

	3
	
	2 kg - 5 kg
	1

	4
	
	5 kg - 10 kg
	1

	5
	Gabaryt B
	do 1 kg
	1

	6
	
	1 kg - 2 kg
	1

	7
	
	2 kg - 5 kg
	1

	8
	
	5 kg - 10 kg
	1

	III.4
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej z doręczeniem za pokwitowaniem odbioru (ZPO) do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie krajowym
	 
	 

	1
	 Gabaryt A
	do 50 g
	1

	2
	
	50 g – 100 g
	1

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1

	7
	 Gabaryt B
	do 50 g
	1

	8
	
	50 g – 100 g
	1

	9
	
	100 g - 350 g
	1

	10
	
	350 g - 500 g
	1

	11
	
	500 g - 1000 g
	1

	12
	
	1000 g - 2000 g
	1

	III.5
	Usługa zwrot przesyłki rejestrowanej z doręczeniem za pokwitowaniem odbioru (ZPO) do siedziby Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia w obrocie zagranicznym
	 
	 

	1
	Zagraniczne
	do 50 g
	1

	2
	
	50 g – 100 g
	1

	3
	
	100 g - 350 g
	1

	4
	
	350 g - 500 g
	1

	5
	
	500 g - 1000 g
	1

	6
	
	1000 g - 2000 g
	1


*przesyłki zagraniczne obejmować muszą swoim zasięgiem cały świat.













(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OŚWIADCZENIE


(zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp)











OŚWIADCZENIE


(zgodne z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp)

















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY




















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


























(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OFERTA
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