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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcja elektroniczną na:

„Drukowanie dokumentów, tworzonych przez Wydział
Rozliczeń i Windykacji”
Wartość szacunkowa zamówienia przekracza równowartość kwoty 14 000 EURO a jest mniejsza niż równowartość kwoty 200.000 EURO
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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera: 

Rozdział I
Instrukcja dla Wykonawców 
Rozdział II          Załączniki - wzory
Nr 1
Formularz oświadczenia o:
                                         1a) spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp



       1b) nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Nr 2
Formularz cenowy 
Nr 3                     Informacja Wykonawcy

Rozdział III:
Formularz Oferty
Rozdział IV 
Wzór umowy 
Rozdział V
Opis przedmiotu zamówienia 
Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, SIWZ lub Specyfikacją.

NINIEJSZA SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA JEST DOSTĘPNA  NA INTERNETOWEJ STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO www.zdm.waw.pl
ROZDZIAŁ I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
1. Zamawiający 
Zamawiającym jest Miasto Stołeczne Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120 00-801 Warszawa na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26-04-1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29 maja 2008r. nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa z dnia 24-03-2011r. nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich.
Adres: 00-801 Warszawa, ul. Chmielna 120

Tel.: +48  22 55-89-000  fax.: +48  22 620-91-71 
e-mail: zzp@zdm.waw.pl; http://www.zdm.waw.pl 

Regon: 010270068, NIP: 527-021-07-44.
2. Opis sposobu porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami wraz ze wskazaniem przez Zamawiającego osób uprawnionych do kontaktów  
2.1.  
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje itp. mogą być składane przez  Zamawiającego i Wykonawców oprócz formy pisemnej, również za pomocą faksu. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji drogą elektroniczną z wyjątkiem faksu. 
2.2.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia ( za wyjątkiem uzupełnień i wyjaśnień)  oraz informacje prze​kazane za pomocą faksu, uważa się za złożone w wymaganej formie pisemnej i z zachowaniem terminu, jeżeli ich treść została nadana do adresata przed upływem terminu. Potwierdzenie korespondencji faksowej następuje niezwłocznie na pisemne żądanie drugiej strony.
2.3.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

2.3.1.
w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia:
imię nazwisko: Patryk Górniak tel.: 22 55-89-133, Adam Lothamer tel.; 22 55-89-278;
2.3.2.
w zakresie dotyczącym zagadnień procedury przetargowej:


imię nazwisko: Ewa Kwasek  tel.: 22 55-89-219 fax.: 22 890-92-11.

2.4.
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: DZP/94/PN/73/13. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.
3. Tryb udzielenia zamówienia   
3.1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z póżn. zm.).  
3.2.
Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1.

4. Opis przedmiotu zamówienia
4.1.
Przedmiotem zamówienia jest drukowanie dokumentów, tworzonych przez Wydział Rozliczeń i Windykacji.
4.2.
Szczegółowo przedmiot zamówienia określony został w Opisie przedmiotu zamówienia (Rozdział V).
4.3.
Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 79810000-5 – usługi drukowania.
4.4.
Wykonawca jest zobowiązany do podania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku nie wskazania części zamówienia, których wykonanie powierza się podwykonawcom, przyjmuje się, iż przedmiot zamówienia zostanie w całości wykonany samodzielnie przez Wykonawcę.
4.6.
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie zamówienia.

5.
Termin realizacji zamówienia
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w następujących terminach:
5.1. rozpoczęcie:  01.01.2014 r. 
5.2. zakończenie: 31.12.2014 r.
6.
Oferty częściowe, oferty wariantowe oraz informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających
6.1.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert częściowych. 
6.2.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6.3.
Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w 
art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. 
7. 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
7.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

7.1.1.
spełniają warunki, dotyczące:
7.1.1.1
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

7.1.1.2.
posiadania wiedzy i doświadczenia;

7.1.1.3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

7.1.1.4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej;

7.1.2.
wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1  ustawy Pzp.

7.2.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek opisany w pkt. 7.1.2  musi spełniać każdy z Wykonawców, natomiast warunki określone w pkt  7.1.1. spełniać muszą łącznie wszyscy Wykonawcy.

Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp oraz warunków przedmiotowych zostanie dokonana na podstawie wymaganych oświadczeń i dokumentów. Polegać będzie na ocenie zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności pod kątem rzetelności, kwalifikacji, efektywności i doświadczenia, zgodnie z formułą „jak spełnia-nie spełnia”.

Nie spełnienie chociażby jednego z wymaganych warunków udziału skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.
8. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych od Wykonawcy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania
8.1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.1.1. Oświadczenie Wykonawcy  o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1  ustawy Pzp – załącznik             nr 1a.
8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o  udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.2.1. Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 1b.

8.2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawionego  nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
8.3.     W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24b ust. 3 ustawy Pzp należy do oferty załączyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.-załącznik nr 3.  

8.4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:

w pkt 8.2.2., składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
8.5.
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.4., powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8.6.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 8.4., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 8.5. stosuje się odpowiednio. 

8.7.

Zasady składania oferty przez podmioty występujące wspólnie:
8.7.1.

Oferta musi być podpisana przez osoby właściwie umocowane do działania w imieniu wszystkich podmiotów, zgodnie z obowiązującymi je zasadami reprezentacji, chyba że zachodzą okoliczności wskazane w pkt 9.6.

8.7.2.
Wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 8.2.1., 8.2.2, 8.3, winny być złożone przez każdy podmiot.
9.    Opis sposobu przygotowania ofert
9.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
9.2.
Od momentu otwarcia aukcji elektronicznej do momentu jej zamknięcia każdy Wykonawca może złożyć dowolną liczbę postąpień.
9.3. 
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

9.4. 
Do oferty wypełnionej na Formularzu oferty należy załączyć:

9.4.1.
oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców);
9.4.2.
formularz cenowy – załącznik nr 2.
9.5.
Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać złożone jako część oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza
9.6.
Podmioty składające ofertę wspólną, jeżeli wskazują reprezentujący je podmiot, zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictw do reprezentowania ich w postępowaniu i podpisania oferty wspólnej albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego. Podmioty występujące wspólnie mogą złożyć umowę o współdziałaniu, z której będą wynikać przedmiotowe pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa lub umowa o współdziałaniu musi zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza jako część oferty.

9.7.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

9.8.
Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego Rozdziału, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

9.9.
Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być podpisane przez Wykonawcę.

9.10.
Dokumenty składające się na ofertę (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców) mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, chyba że wymagana jest forma poświadczenia notariusza za zgodność z oryginałem. 
9.11.
Podpisanie oferty i poświadczenia za zgodność z oryginałem winy być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. czytelny podpis lub parafa wraz z imienną pieczątką osoby podpisującej dokument lub poświadczającej kopię).
9.12.
Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. W innym przypadku Zamawiający, zgodnie z
art. 26 ust. 4 Pzp, wezwie Wykonawców w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń i dokumentów składanych wraz z ofertą. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli dokument jest 
nieczytelny lub budzi wątpliwości, co do jego prawdziwości. 

9.13.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9.14.
Strony oferty winny być kolejno ponumerowane i trwale ze sobą połączone. Na pierwszej stronie oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

9.15.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
9.16.
Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zarząd Dróg Miejskich ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa oraz opisane „Oferta na drukowanie dokumentów, tworzonych przez Wydział Rozliczeń i Windykacji”. Numer postępowania DZP/94/PN/73/13. Nie otwierać przed dniem 04.12.2013r. do godz. 11:00”.

9.17.
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem „ZMIANA”, z powołaniem się na numer, pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, po uprzednim stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian i dołączeniu do oferty.

9.18.
Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane jako „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty zawierające oferty wycofane nie będą otwierane.
10.
Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści  SIWZ 

10.1. 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający zamieści treść pytania i odpowiedzi również na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).
10.2. 
Pytania należy kierować na adres: 
Zarząd Dróg Miejskich 

Wydział Zamówień Publicznych

00-801 Warszawa 

ul. Chmielna 120 

10.3.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 
10.4.
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 10.1. 
10.5.
Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

10.6.
Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.

11.7.
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert, i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza stosowną informację na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).
11.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
11.1.
Cena oferty powinna zostać wyliczona przez Wykonawcę w oparciu o całkowity zakres prac przedstawiony w Opisie przedmiotu zamówienia (Rozdział V) i uznaje się, że w całości pokrywa wynagrodzenie Wykonawcy, za które zobowiązuje się wykonać całość przedmiotu zamówienia. 

11.2.
Wykonawca przedstawi w Formularzu cenowym ceny jednostkowe brutto dla każdej wyszczególnionej pozycji. 

12.3.
Cenę oferty brutto stanowić będzie suma cen brutto dla wszystkich pozycji wyszczególnionych w Formularzu cenowym.
11.4.
Ceny oferty brutto, podane w Formularzu cenowym, Wykonawca powinien przenieść do Formularza oferty.

11.5.
Wykonawca, pod rygorem odrzucenia oferty, nie może w Formularzu cenowym samodzielnie zmieniać i wprowadzać dodatkowych pozycji.

11.6.
Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu prac.

11.7.
Jeżeli Zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnatrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

11.8.
Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN), w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

11.9.
Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
11.10.
Ceny jednostkowe oraz cena określona przez Wykonawcę w ofercie nie będą podlegały waloryzacji.
12.
Miejsce i termin składania ofert    
12.1. 
Oferty winny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Chmielnej 120, Kancelaria – pok. 15, w terminie do 04.12.2013 r., do godziny 10:00. 

12.2.
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert, zostanie zwrócona Wykonawcy, bez jej otwierania..

13.
Terminy związania ofertą
13.1.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie (nie może być dorozumiana).
14.
Miejsce i termin otwarcia ofert oraz ocena ofert  
14.1. 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Chmielnej 120, w Warszawie, w pokoju nr 402, w dniu 04.12.2013 r. o godz. 11:00. 
14.2. 
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku 
nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia 
ofert na wniosek Wykonawcy. 

14.3.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres 
Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

14.4.
Zamawiający:

14.4.1.
Wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w 

art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp;

14.4.2.
Zamawiający odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy 
Pzp.

14.5.
O wykluczeniu wykonawców, odrzuceniach ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając odpowiednio nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie 
internetowej (http://www.zdm.waw.pl) oraz upubliczni we własnej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.
14.6.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów wskazanych w pkt. 8 niniejszej SIWZ lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, wskazane w pkt 8 niniejszej SIWZ, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
14.7.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

14.8.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość oferowanej ceny.

14.9.
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.10.
Zgoda Wykonawcy na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, winna być wyrażona na piśmie w terminie 3 dni od daty doręczenia zawiadomienia.
14.11.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

14.12.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne 
unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert lub wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.
15.
Opis kryteriów oceny ofert oraz aukcja elektroniczna
15.1

Zamawiający przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

15.2.
Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. 

15.3.
Oferty oceniane będą w 3 etapach:


I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty 

Oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą i SIWZ zostaną odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty te zostaną uznane za odrzucone. 


II etap: ocena merytoryczna według kryteriów określonych poniżej

W II etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu. 

III etap: aukcja elektroniczna

W III etapie Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, składają kolejne korzystniejsze postąpienia według zasad określonych w pkt. 16 SIWZ. 

15.4.
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem: Cena ofertowa brutto – 100%. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów.

15.5.
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad: w zakresie kryterium oferta może uzyskać 100 punktów. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:



                         Cena minimalna


  liczba punktów =      ------------------------------------ x 100 pkt




           Cena ofertowa

15.6.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość punktów, biorąc pod uwagę kryterium „cena ofert brutto”. Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

15.7.
W przypadku braku możliwości przeprowadzenia aukcji elektronicznej, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty o takiej samej cenie, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
15.8.
Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w ofercie.
16.
Aukcja elektroniczna
16.1.

Zamawiający przeprowadzi aukcję elektroniczną, jeżeli zostaną złożone, co najmniej 3 oferty niepodlegające odrzuceniu. Zaproszenie do udziału w aukcji elektronicznej zostanie wysłane drogą elektroniczną na adres 
e-mail wskazany przez Wykonawcę w Formularzu Oferty.

16.2.

Wykonawcy chcący wziąć udział w aukcji elektronicznej muszą się zalogować na platformie aukcyjnej 
(http://aukcje.um.warszawa.pl)  wpisując kod dostępu w odpowiednie pole systemu. Kod dostępu zostanie przekazany przez operatora platformy aukcyjnej Wykonawcom, których oferty nie zostaną zakwalifikowane do odrzucenia. Warunkiem wzięcia udziału w aukcji elektronicznej jest dysponowanie bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Komputer użytkownika powinien spełniać następujące wymagania:

· być wyposażony w procesor 733 MHz i posiadać co najmniej 512 MB pamięci RAM

· posiadać zainstalowany system operacyjny MS Windows XP lub nowszy

· posiadać zainstalowaną przeglądarkę internetową Microsoft Internet Explorer 6.0. lub nowszą albo Mozilla Firefox 2.x lub nowszą

· posiadać połączenie z siecią Internet o szybkości transmisji nie mniejszej niż 128 kb/s.

16.3

W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzanie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają kolejne korzystniejsze postąpienia, podlegające automatycznej ocenie i klasyfikacji. Postąpienia, pod rygorem nieważności, składa się opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

16.4.

Jedynym kryterium oceny ofert w aukcji elektronicznej jest cena brutto za realizację przedmiotowego zamówienia. Ceną wyjściową w aukcji elektronicznej dla każdego Wykonawcy jest cena brutto zaproponowana przez danego Wykonawcę w złożonej ofercie pisemnej. 

16.5.

Postąpienia składane w toku aukcji elektronicznej będą podlegały automatycznej ocenie i klasyfikacji, zgodnie ze wzorem określonym w punkcie 15.5. SIWZ.

16.6.

W przypadku nie przeprowadzenia aukcji lub, gdy po jej przeprowadzeniu nie ulegnie zmianie najkorzystniejsza oferta wybrana w II etapie oceny ofert wskazanym w pkt. 15.5. SIWZ, wiążąca jest ocena dokonana w II etapie.
16.7
Jeżeli w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej zostanie wybrana oferta z niższą ceną niż uznana za najkorzystniejszą w II etapie oceny ofert, zwycięzca zobowiązany będzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, przedstawić ponownie wypełniony Formularz cenowy uwzględniający wynik aukcji. Poszczególne ceny jednostkowe nie mogą być wyższe niż te podane w Formularzu cenowym załączonym do oferty. Ceny jednostkowe mają zostać określone tak, aby łączna cena zamówienia brutto była co najwyżej równa cenie realizacji, która wygrała aukcję elektroniczną.
16.8.

W pkt. 9 Formularza Oferty należy wpisać osobę uprawnioną do składania ofert 
w imieniu Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy będzie to inna osoba niż podpisująca ofertę, należy załączyć do oferty pełnomocnictwo dla tej osoby, podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, z którego wynikać będzie prawo do reprezentowania Wykonawcy w aukcji elektronicznej.

17.
Udzielenie zamówienia 
17.1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

17.2.
W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom określonym w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp – Zamawiający, przed podpisaniem umowy, żąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
17.3.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
18.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
18.1.
Środki ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

18.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5.

18.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

18.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

18.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

18.6.
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

18.7.
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.

18.8.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej.

18.9.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 18.7 i 18.8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

18.10.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

18.11.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

18.12.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

19.       Wadium
            W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
20. 
Ochrona danych osobowych 

Podane w dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 202 nr 101, poz. 926 z póź. zm.) przez Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą przy ul. Chmielnej 120, 00-801 Warszawa, w celach statutowych ZDM i realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. Każda osoba ma prawa dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbędne do realizacji celów statutowych oraz realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. 
ROZDZIAŁ II

ZAŁACZNIKI - WZORY

Załącznik nr 1a

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na „drukowanie dokumentów, tworzonych przez Wydział Rozliczeń i Windykacji”, oświadczam/y, iż spełniam/y warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z  2013r., poz. 907 z późn. zm.).
__________________ dnia __________r.

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 1b

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na „drukowanie dokumentów, tworzonych przez Wydział Rozliczeń i Windykacji”, oświadczam/y, iż nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z póżn. zm.).
__________________ dnia __________r.

_________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

UWAGA:

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców.
                                                                                 Załącznik nr 2
Formularz Cenowy

	
	Nazwa i adres Wykonawcy


	Urządzenie do wysokonakładowego 
druku czarno-białego 

Średnie miesięczne obciążenie 
100.000 stron A-4/min.



	
	1
	2

	1
	Producent, model urządzenia, szybkość pracy urządzenia (str. A4 / min./jednostronnie)
	……………………….

	2
	Cena brutto za wynajem urządzenia na okres 1 miesiąca w PLN 
	……………………. PLN

	3
	Ilość stron wydruku zawartych w cenie wynajmu

(strony niewykorzystane przechodzą na kolejny miesiąc)
	50000

	4
	Planowany czasookres realizacji (w miesiącach)
	12

	5
	Wartość brutto wynajmu urządzeń w określonym czasie

z wyposażeniem standardowym (iloczyn kwoty z wiersza 2 i 4)
	……………………. PLN



	6
	Wykaz materiałów eksploatacyjnych
	a/ Toner

b/ Element światłoczuły (Bęben) 
c/ Dewelopery (jeśli występują)
d/ wszystkie inne części i podzespoły

e/ papier 

	7
	Planowane średnie miesięczne obciążenie urządzenia
	100000 stron

	8
	Cena brutto wykonania jednej strony formatu A-4 czarno-białej (obsługa serwisowa i dostawa mat. eksploatacyjnych)
	
……………………. PLN

	9
	Wartość brutto wykonania ilości stron określonych przez średnie miesięczne obciążenie urządzenia pomniejszona o ilość stron wydruku zawartych w cenie wynajmu (iloczyn pozycji z wiersza 7 pomniejszonego o ilość stron wydruku zawartych w cenie wynajmu z wiersza 3 i wiersza  8, średniego miesięcznego obciążenia urządzenia i ceny brutto za stronę A4) - dla celów obliczenia ceny oferty
	……………………. PLN

	10
	Planowany czasookres realizacji (w miesiącach)
	12

	11
	Łącznie wartość wykonania ilości stron w czasie realizacji zamówienia pomniejszona o ilość stron wydruku zawartych w cenie wynajmu  (iloczyn wiersza 9 i  wiersza 10) - dla celów obliczenia ceny oferty
	……………………. PLN



	Cena oferty brutto(suma wiersza 5 i wiersza11)
	……………………. PLN




Oświadczam, że oferowana cena zawiera wszystkie elementy wyspecyfikowane w opisie przedmiotu zamówienia - Część I - zakres zamówienia. 

Oświadczam, że oferowany produkt jest zgodny z opisem przedmiotu zamówienia - Część II - opis konfiguracji sprzętu.

Oświadczam, akceptuję warunki dostawy i płatności wyspecyfikowane w opisie przedmiotu zamówienia - Część III.

                 ……………………………………….                                                                        ……………………………………….


 (miejscowość, data) 
 (podpis osoby składającej ofertę)

Załącznik nr 3 

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


	INFORMACJA WYKONAWCY




Oświadczenie
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia na ”drukowanie dokumentów, tworzonych przez Wydział Rozliczeń i Windykacji ” oznaczenie sprawy DZP/94/PN/73/13, w związku z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) Prawo zamówień publicznych, oświadczamy, że;

1. nie należymy do grupy kapitałowej*

2.
należymy do grupy kapitałowej i składamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:
	Lp
	Nazwa firmy
	Siedziba firmy
	Podmiot dominujący/Podmiot zależny

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* niepotrzebne skreślić

Uwaga;

W przypadku złożenia oferty przez podmioty występujący wspólnie, wymagane oświadczenie winno być złożone przez każdy podmiot.

__________________ dnia __________r.                       
_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

      ROZDZIAŁ III
    FORMULARZ OFERTY



Do Miasta Stołecznego Warszawa
- Zarząd Dróg Miejskich





   00-801 Warszawa
                                                               ul. Chmielna 120
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na „drukowanie dokumentów, tworzonych przez Wydział Rozliczeń i Windykacji”
MY NIŻEJ PODPISANI

…………………………………………………………………………………………………………………………….…. 

…………………………………………………………………………………………………………………….…………. 

działając w imieniu i na rzecz

………………………………………………………………………………………………………………….………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OFERUJEMY wykonanie całości przedmiotu zamówienia za kwotę:
brutto ………………………………  … zł (słownie złotych: ................................................................................ )
W cenie zawarto wszystkie koszty związane z pełnym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania przedmiotu zamówienia w terminach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30  dni od upływu terminu składania ofert.   
7. OŚWIADCZAMY, że zamówienie wykonamy sami*/ część zamówienia zlecimy podwykonawcom.       Podwykonawcom zamierzamy powierzyć określoną część (zakres) prac, tj.:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………             

8. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę - spółki cywilne lub konsorcja) 
9. OSOBA upoważniona do składania ofert e formie elektronicznej (postąpień) w trakcie aukcji elektronicznej
Imię i nazwisko …………………………………………………….

Nr dokumentu tożsamości……………………………………….

Adres e-mail do korespondencji ……………………………..@........................

Wymieniona wyżej osoba powinna dysponować podpisem elektronicznym, zgodnie z art. 91c ust. 2 ustawy Pzp.
10. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

11. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:
..........................................................................................................................................................
nr fax …………………………………

nr tel…………………………………..
12. OFERTĘ niniejszą składamy na ……….. stronach.

…………………………… dnia __ __ __ roku

………………………………………………

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

      ROZDZIAŁ IV

                  WZÓR UMOWY
WZÓR UMOWY Nr DZP/94/PN/73/13 
W dniu ______________ roku w Warszawie pomiędzy Miastem Stołecznym Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich,           ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26-04-1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29 maja 2008 r. nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa 
z dnia 24-03-2011 r. nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich, którego reprezentuje:

_________________________________________________________________

REGON: 010270068;
NIP: 527-021-07-44
zwany dalej „Zamawiającym”

a  _______________________________________________________________

którą reprezentuje: 

________________________________________________________________

REGON: _____________
NIP: ________ 

zwany dalej “Wykonawcą”,
została zawarta umowa w wyniku rozstrzygnięcia procedury przetargowej w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcją elektroniczną na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) następującej treści:

§ 1

1.
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługę drukowania dokumentów, tworzonych przez Wydział Rozliczeń i Windykacji.
2.
Dokładny zakres usług określają:

    1) opis przedmiotu zamówienia;

    2) formularz cenowy.

§ 2
Termin rozpoczęcia realizacji umowy Strony ustalają:

1) rozpoczęcie: 01.01.2014 r. 

2) zakończenia: 31.12.2014 r. 

§ 3
1. Rozliczenie wynagrodzenia nastąpi na podstawie cen podanych w formularzu cenowym. Rzeczywista wartość umowy stanowić będzie suma wartości abonamentów oraz rzeczywistej ilości wydrukowanych stron w okresie jej obowiązywania.

2. Kwota za wykonanie przedmiotu zamówienia nie może przekroczyć kwoty przeznaczonej na   sfinansowanie przez Zamawiającego tj. ______________________ zł brutto.

3. Ceny w czasie trwania umowy pozostają niezmienne, zgodnie z cenami podanymi w formularzu cenowym.

§ 4
1. Rozliczenie usługi następować będzie fakturami częściowymi wystawianymi co miesiąc, na podstawie protokołu   odbioru usług zatwierdzonego przez obie strony umowy.

2. Zapłata należności nastąpi przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze VAT.
3. Płatność będzie realizowana przez Zarząd Dróg Miejskich w ciągu 21 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury w kancelarii Zarządu Dróg Miejskich na poniżej podany numer rachunku bankowego _________________________________________w Banku____________________________________________.
4. Za termin realizacji faktury uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi dokonanie przelewu na rachunek Wykonawcy.
5. Określana przez Zamawiającego wartość brutto umowy nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego z tytułu niezrealizowania umowy w ramach określonej wartości. 
§ 5
Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli:

1) otwarto likwidację Wykonawcy;

2) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, w takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy.
3) Zamawiający może odstąpić od umowy z winy wykonawcy jeśli łączna wysokość naliczonych kar umownych osiągnie wartość 10% wartości umowy.
§ 6
1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań w formie kar umownych w następujących przypadkach i ilościach określonych w ust. 2 i 3.
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) za opóźnienie w wykonaniu prac będących przedmiotem umowy w wysokości 0,2% ustalonego wynagrodzenia umownego brutto, wymienionego w § 3 ust 2 za każdy dzień zwłoki, licząc od umownego terminu ich wykonania.
2) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego wskutek okoliczności, za które odpowiada Wykonawca  lub za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności - w wysokości 10% ustalonego wynagrodzenia umownego brutto wymienionego w 

§ 3 ust 2 za każdy dzień zwłoki, licząc od umownego terminu ich wykonania.
3) za opóźnienie w usunięciu usterki w wysokości 0,5% ustalonego wynagrodzenia umownego brutto, wymienionego w § 3 ust 2 za każdy dzień zwłoki od daty zgłoszenia
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przedłożonych faktur.
4. Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu opóźnienia, ustalonych za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, staje się wymagalne:
1) za pierwszy rozpoczęty dzień zwłoki- w tym dniu,
2) za każdy następny rozpoczęty dzień zwłoki- odpowiednio w każdym z tych dni.
5. Zapłata kar umownych nie ogranicza każdej ze stron do odszkodowania na zasadach ogólnych.
6. W przypadku nieterminowej zapłaty Wykonawcy przysługują kary umowne w wysokości odsetek ustawowych.
§ 7
Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie skorzysta z prawa przeniesienia wierzytelności na osobę trzecią.
§ 8
1. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje istotne zmiany zawartej umowy dotyczące odpowiednio wartości zamówienia lub terminu realizacji zamówienia w szczególności w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:

1)
ograniczenia środków budżetowych przeznaczonych na realizację zamówienia;

2)
w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, szczególnie zagrażające bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi;

2. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez Strony Protokołu konieczności określającego przyczyny zmiany oraz potwierdzającego wystąpienie (odpowiednio) co najmniej jednej z okoliczności wymienionych w ust. 1. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu, o którym mowa w § 9 ust. 1 niniejszej umowy.

§ 9
1. Wszelkie zmiany treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postępowania cywilnego.

3. Spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Strony powinny jednak dążyć do polubownego rozwiązywania sporów, w szczególności poprzez zawezwanie 
    do prośby ugody określonej przepisami art. 184-186 Kodeksu postępowania cywilnego.

§ 10

W przypadku umów cywilnoprawnych zawieranych z przedsiębiorcami należy umieścić klauzulę o treści:

1) Zleceniobiorca/ wykonawca oświadcza, ze znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące do dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. nr 112 poz. 1198 z późn. zm), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, (ew. z zastrzeżeniem ust. 2.
2)   Ze względu na tajemnicę przedsiębiorcy udostępnieniu, o którym mowa w ust. 1, nie będą podlegały informacje zawarte w § …./załączniku nr…….do niniejszej umowy stanowiące informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne posiadające wartość gospodarczą.

§ 11
Integralnymi składnikami niniejszej umowy, których postanowienia wiążą strony jako jej część, są następujące dokumenty:

1) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami.

2) Oferta z załącznikami.

§ 12
Umowę sporządzono w 5 jednobrzmiących egzemplarzach, 3 pozostają u Zamawiającego, a 2 otrzymuje Wykonawca.

ZAMAWIAJĄCY                                                                             WYKONAWCA

Rozdział V

Opis przedmiotu zamówienia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Część I – zakres zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest:
1.  Przedmiotem zamówienia jest najem jednego urządzenia do wysokonakładowego druku czarno-białego wraz z obsługą serwisowa i  dostawą wszystkich niezbędnych materiałów, w tym eksploatacyjnych (m.in. toner, bęben, developer, części zamienne i podzespoły, papier) na miejscu u Zamawiającego.
2. Planowana ilość kopii/wydruków dla okresu miesięcznego wynosi ok. 100 000 stron. Planowana ilość kopii/wydruków ma charakter orientacyjny i nie jest zobowiązująca dla Zamawiającego. Rozliczenie eksploatacji będzie dokonywane na koniec miesiąca kalendarzowego na podstawie faktycznie wykonanej ilości kopii/wydruków pomnożonej przez cenę za 1 stronę A4 określonej przez Wykonawcę. Nie wydrukowana przez Zamawiającego ilość stron zawartych w kwocie za wynajem, przechodzi na kolejne miesiące do dnia zakończenia umowy.
3.  Przedmiot zamówienia obejmuje również: 
- dostawę, wniesienie, i montaż sprzętu spełniającego wymagania nie gorsze niż wskazane w części II niniejszego opisu
- przeszkolenie pracowników Zamawiającego (4 osób) w zakresie konfiguracji urządzenia, obsługi drukowania,
- dokonywanie przeglądów i napraw urządzeń,
- usuwanie awarii urządzeń, przy czym przez awarię urządzenia rozumie się stan niesprawności urządzenia uniemożliwiający jego używanie zgodnie z przeznaczeniem lub powodujący jego częściowe lub całkowite unieruchomienie, w czasie do 24h od otrzymania zgłoszenia,

- dostarczaniu nowych, nie regenerowanych części zamiennych, podzespołów i materiałów konserwacyjnych potrzebnych do wykonania konserwacji i napraw, w czasie do 24h od otrzymania zgłoszenia,

- dostawę tonerów oraz papieru, zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego, w czasie do 24h od otrzymania zgłoszenia,

- deinstalację oraz odbiór urządzeń po zakończeniu umowy.
Część II – opis konfiguracji sprzętu
Urządzenie musi spełniać parametry nie gorsze niż wskazane poniżej:

· Urządzenie wielofunkcyjne: drukarka, kopiarka, skaner.

· Technologia druku: laserowa, monochromatyczna.

· Obciążalność miesięczna: min. 500.000 kopii / wydruków

· Prędkość drukowania: min. 100 stron A4 / minutę

· Rozdzielczość druku: min. 1200 x 600 dpi

· Rozdzielczość kopiowania / skanowania: min. 600 x 600 dpi

· Automatyczne drukowanie / kopiowanie / skanowanie dwustronne.

· Automatyczny podajnik dokumentów o pojemności min. 100 arkuszy 

· Obsługa oryginałów w formacie A5 do A3.

· Druk na papierach w formacie: A5, A4, A3

· Łączna pojemność tac papieru min. 4.000 arkuszy

· Możliwość uzupełniania papieru w trakcie druku

· Po wyczerpaniu papieru automatyczne pobieranie z następnej tacy

· Finiszer wyposażony w min. 2 tace wyjściowe dla wydruków,  możliwość ustawienia wyboru tacy wyjściowej dla danego pracownika

· Sortowanie wydruków.

· Zszywanie wydruków min. 100 arkuszy papieru

· Zaawansowany kontroler druku (RIP)

· Praca w sieci Ethernet

· Skanowanie dokumentów do następujących lokalizacji: dysk twardy urządzenia, e-mail, foldery sieciowe

· Panel urządzenia oraz dokumentacja użytkownika w języku polskim.

· Czas reakcji serwisowej w siedzibie Zamawiającego: max. 4 godz. (pn-pt, godz. 7.00 – 16.00)

· Czas usunięcia awarii w siedzibie zamawiającego max. 24 godz (pn-pt, godz 7.00 – 16.00)

· W przypadku braku możliwości usunięcia awarii Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć urządzenie zastępcze o parametrach technicznych nie gorszych od wynajmowanego urządzenia w czasie nie dłuższym niż 3 dni robocze

· Urządzenie musi być ubezpieczone od wszelkich szkód i strat polegających na utracie, uszkodzeniu lub zniszczeniu mienia na skutek zaistnienia nagłego i nieprzewidzianego zdarzenia.
Wymagania dotyczące dostarczanego papieru:

· Papier kserograficzny, biały, ryzowany, minimum klasy B.

Część III – warunki dostawy i płatności
1. Termin dostawy i uruchomienia sprzętu do 14 dni od daty podpisania umowy. 
2. Termin płatności  do 21 dni od dnia złożenia faktury u Zamawiającego, faktura wystawiana raz w miesiącu po zakończeniu usługi.













(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OŚWIADCZENIE


(zgodne z art. 22 ust. 1 �ustawy Pzp.)

















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OŚWIADCZENIE


(zgodne z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp)






































(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OFERTA











PAGE  
1

