PAGE  
DZP/101/PN/76/13

MIASTO STOŁECZNE WARSZAWA - ZARZĄD DRÓG MIEJSKICH
00-801 Warszawa, ul. Chmielna 120,    NIP  527-021-07-44,

tel. 22  55-89-000,  fax 22 620-91-71,  www.zdm.waw.pl,  e-mail: zdm@zdm.waw.pl

ZAMAWIAJACY

MIASTO STOŁECZNE WARSZAWA - ZARZĄD DRÓG MIEJSKICH

W WARSZAWIE

ul. CHMIELNA 120 00-801 WARSZAWA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcja elektroniczną na:

Dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do
urządzeń biurowych.
Wartość szacunkowa zamówienia przekracza równowartość kwoty 14 000 EURO a jest mniejsza niż równowartość kwoty 200.000 EURO 
               







ZATWIERDZAM:
    DYREKTOR
Zarządu Dróg Miejskich
Grażyna Lendzion
Cena formularza specyfikacji: 4,84 zł
Warszawa, grudzień 2013 r.
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera: 

Rozdział I
Instrukcja dla Wykonawców 
Rozdział II          Załączniki - wzory
Nr 1
Formularz oświadczenia o:
                                         1a) spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp



       1b) nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Nr 2
Formularz cenowy
Nr 3                     Informacja wykonawcy

Rozdział III:
Formularz Oferty
Rozdział IV 
Wzór umowy 

Rozdział V
Opis przedmiotu zamówienia 
Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, SIWZ lub Specyfikacją.

NINIEJSZA SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA JEST DOSTĘPNA  NA INTERNETOWEJ STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO www.zdm.waw.pl
ROZDZIAŁ I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
1. Zamawiający 

Zamawiającym jest Miasto Stołeczne Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120 00-801 Warszawa na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26-04-1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29 maja 2008r.             nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa z 24.03.2011r.           nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich.

Adres: 00-801 Warszawa, ul. Chmielna 120

Tel.: +48  22 55-89-000  fax.: +48  22 620-91-71 
e-mail: zzp@zdm.waw.pl; http://www.zdm.waw.pl 

Regon: 010270068, NIP: 527-021-07-44.
2. Opis sposobu porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami wraz ze wskazaniem przez Zamawiającego osób uprawnionych do kontaktów  
2.1.  
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje itp. mogą być składane przez  Zamawiającego i Wykonawców oprócz formy pisemnej, również za pomocą faksu. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji drogą elektroniczną. 
2.2.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia ( za wyjątkiem uzupełnień i wyjaśnień)  oraz informacje prze​kazane za pomocą faksu, uważa się za złożone w wymaganej formie pisemnej i z zachowaniem terminu, jeżeli ich treść została nadana do adresata przed upływem terminu. Potwierdzenie korespondencji faksowej następuje niezwłocznie na pisemne żądanie drugiej strony.
2.4.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

2.4.1.
w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia:
imię nazwisko: Wiesława Stawicka tel.; 22 55-89-214;
2.4.2.
w zakresie dotyczącym zagadnień procedury przetargowej:


imię nazwisko: Aldona Rupacz tel.: 22 55-89-168 fax.: 22 890-92-11.

2.5.
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: DZP/101/PN/76/13. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.
3. Tryb udzielenia zamówienia
3.1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z aukcją elektroniczną na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.).  
3.2.
Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1.

4. Opis przedmiotu zamówienia
4.1.
Przedmiotem zamówienia jest Dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do
urządzeń biurowych.
4.2.
Szczegółowo przedmiot zamówienia określony został w Opisie przedmiotu zamówienia (Rozdział V).
4.3.
Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 30190000-7 artykuły biurowe, 30197644-2 papier do urządzeń biurowych.
4.4.
Wykonawca jest zobowiązany do podania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku nie wskazania części zamówienia, których wykonanie powierza się podwykonawcom, przyjmuje się, iż przedmiot zamówienia zostanie w całości wykonany samodzielnie przez Wykonawcę.
4.5.
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie zamówienia.
5.
Termin realizacji zamówienia
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w następujących terminach:
5.1. rozpoczęcie:  po podpisaniu umowy w 2014r.
5.2. zakończenie: 28.11.2014r.
6.
Oferty częściowe, oferty wariantowe oraz informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających
6.1.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert częściowych. 
6.2.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6.3.
Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w 
art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. 
7. 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
7.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
7.1.1.
spełniają warunki, dotyczące:
7.1.1.1
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

7.1.1.2.
posiadania wiedzy i doświadczenia;

7.1.1.3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

7.1.1.4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej;

7.1.2.
wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1  ustawy Pzp.

7.2.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek opisany w pkt. 7.1.2  musi spełniać każdy z Wykonawców, natomiast warunki określone w pkt  7.1.1. spełniać muszą łącznie wszyscy Wykonawcy.
Ocena spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp oraz warunków przedmiotowych zostanie dokonana na podstawie wymaganych oświadczeń i dokumentów. Polegać będzie na ocenie zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności pod kątem rzetelności, kwalifikacji, efektywności i doświadczenia, zgodnie z formułą „jak spełnia-nie spełnia”.

Nie spełnienie chociażby jednego z wymaganych warunków udziału skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania.
8. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych od Wykonawcy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania
8.1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.1.1. Oświadczenie Wykonawcy  o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1  ustawy Pzp – załącznik             nr 1a.
8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o  udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.2.1. Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 1b.

8.2.2.     Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.           
8.3.     W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24b ust. 3 ustawy Pzp należy do oferty załączyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.-załącznik nr 3  

8.4.     Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:

1) w pkt 8.2.2., składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.
8.5.
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.4., powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8.6.
Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt 8.4., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa  się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
8.7.

Zasady składania oferty przez podmioty występujące wspólnie:
8.7.1.

Oferta musi być podpisana przez osoby właściwie umocowane do działania w imieniu wszystkich podmiotów, zgodnie z obowiązującymi je zasadami reprezentacji, chyba że zachodzą okoliczności wskazane w pkt 9.6.

8.7.2.
Wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 8.2.- 8.3. winny być złożone przez każdy podmiot.
8.8.  Informacja o dokumentach potwierdzających, że oferowane dostawy odpowiadają określonym przez     Zamawiającego wymaganiom;

           W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia, wykonawca załączy do oferty;
            1. Certyfikaty lub inne dokumenty potwierdzające równoważność parametrów i klasę papieru
9.    Opis sposobu przygotowania ofert
9.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
9.2.
Od momentu otwarcia aukcji elektronicznej do momentu jej zamknięcia każdy Wykonawca może złożyć dowolną liczbę postąpień.
9.3. 
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

9.4. 
Do oferty wypełnionej na Formularzu oferty należy załączyć:

9.4.1.
oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców);
9.4.2.
Formularz cenowy – załącznik nr 2.
9.5.
Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać złożone jako część oferty w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza
9.6.
Podmioty składające ofertę wspólną, jeżeli wskazują reprezentujący je podmiot, zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictw do reprezentowania ich w postępowaniu i podpisania oferty wspólnej albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego. Podmioty występujące wspólnie mogą złożyć umowę o współdziałaniu, z której będą wynikać przedmiotowe pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa lub umowa o współdziałaniu musi zostać złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza jako część oferty.

9.7.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

9.8.
Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego Rozdziału, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

9.9.
Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być podpisane przez Wykonawcę.

9.10.
Dokumenty składające się na ofertę (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców) mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, chyba że wymagana jest forma poświadczenia notariusza za zgodność z oryginałem. 
9.11.
Podpisanie oferty i poświadczenia za zgodność z oryginałem winy być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu ( np. czytelny podpis lub nieczytelny podpis wraz z imienną pieczątką osoby podpisującej dokument lub poświadczającej kopię).
9.12.
Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. W innym przypadku Zamawiający, zgodnie z
art. 26 ust. 4 Pzp, wezwie Wykonawców w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń i dokumentów składanych wraz z ofertą. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli dokument jest 
nieczytelny lub budzi wątpliwości, co do jego prawdziwości. 

9.13.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9.14.
Strony oferty winny być kolejno ponumerowane i trwale ze sobą połączone. Na pierwszej stronie oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

9.15.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
9.16.
Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez 
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zarząd Dróg Miejskich ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa oraz opisane „Oferta na Dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych.

. Nr postępowania DZP/101/PN/76/13.
Nie otwierać przed dniem 07.01.2014 r.    do godz 11:00  .                                         
9.17.
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem „ZMIANA”, z powołaniem się na numer, pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, po uprzednim stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian i dołączeniu do oferty.

9.18.
Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane jako „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty zawierające oferty wycofane nie będą otwierane.
10.
Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści  SIWZ 

10.1. 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający zamieści treść pytania i odpowiedzi również na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).
10.2. 
Pytania należy kierować na adres: 
Zarząd Dróg Miejskich 

Wydział Zamówień Publicznych

00-801 Warszawa 

ul. Chmielna 120 

10.3.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 
10.4.
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 10.1. 
10.5.
Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

10.6.
Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.

11.7.
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert, i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza stosowną informację na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).
11.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
11.1.
Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
11.2.
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie wypełnionego formularza cenowego załącznik nr 2 i przedstawiona w składanej ofercie.
11.3.
Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać zmian do formularza cenowego.

11.4.
Wykonawca nie może pominąć jakiejkolwiek pozycji zapisanej w formularzu cenowym.

11.5.
Wykonawca przedstawi w formularzu oferty cenę w wysokości brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.
11.6.
Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym również wszelkie koszty towarzyszące. Uznaje się, że cena oferty w całości pokrywa wynagrodzenie Wykonawcy, za które zobowiązuje się wykonać całość przedmiotu zamówienia.
11.7.
Ceny jednostkowe oraz cena oferty winny być wyrażone w złotych polskich (PLN), w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.
11.8.
Wszystkie ceny winne być określone do dwóch miejsc po przecinku.
11.9. 
Ceny jednostkowe oraz cena określona przez Wykonawcę w ofercie nie będą podlegały waloryzacji.
11.10.
Jeżeli Zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
12.
Miejsce i termin składania ofert
12.1. 
Oferty winny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Chmielnej 120, Kancelaria – pok. 15, w terminie do 07.01.2014 r. , do godziny 10:00   . 

12.2.
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert, zostanie zwrócona Wykonawcy, bez jej otwierania.
13.
Terminy związania ofertą
13.1.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie (nie może być dorozumiana).
14.
Miejsce i termin otwarcia ofert oraz ocena ofert
14.1. 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Chmielnej 120, w Warszawie, w pokoju nr 402, w dniu 07.01.2014  r , o godz. 11:00                . 
14.2. 
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku 
nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia 
ofert na wniosek Wykonawcy. 

14.3.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres 
Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

14.4.
Zamawiający:

14.4.1.
Wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w 

art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Pzp;

14.4.2.
Zamawiający odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy 
Pzp.

14.5.
O wykluczeniu wykonawców, odrzuceniach ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając odpowiednio nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie 
internetowej (http://www.zdm.waw.pl) oraz upubliczni we własnej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.
14.6.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów wskazanych w pkt. 8 niniejszej SIWZ lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, wskazane w pkt 8 niniejszej SIWZ, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
14.7.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

14.8.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie, w wyznaczonym terminie, wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość oferowanej ceny.

14.9.
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.10.
Zgoda Wykonawcy na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, winna być wyrażona na piśmie w terminie 3 dni od daty doręczenia zawiadomienia.
14.11.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

14.12.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne 
unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert lub wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.
15.
Opis kryteriów oceny ofert oraz aukcja elektroniczna
15.1.

Zamawiający przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

15.2.
Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. 

15.3.
Oferty oceniane będą w 3 etapach:


I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty 

Oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą i SIWZ zostaną odrzucone, 
a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty te zostaną uznane za odrzucone. 


II etap: ocena merytoryczna według kryteriów określonych poniżej

W II etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu. 

III etap: aukcja elektroniczna

W III etapie Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, składają kolejne korzystniejsze postąpienia według zasad określonych w pkt 16 SIWZ. 

15.4.
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem: Cena ofertowa brutto – 100%. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów.

15.5.
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad: w zakresie kryterium oferta może uzyskać 100 punktów. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:


                         Cena minimalna


liczba punktów =      ------------------------------------ x 100 pkt




           Cena ofertowa
15.6.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość punktów, biorąc pod uwagę kryterium „cena ofert brutto”. Wszystkie obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

15.7.
W przypadku braku możliwości przeprowadzenia aukcji elektronicznej, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty o takiej samej cenie, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
15.8.
Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w ofercie.
16.
Aukcja elektroniczna
16.1.

Zamawiający przeprowadzi aukcję elektroniczną, jeżeli zostaną złożone, co najmniej 3 oferty niepodlegające odrzuceniu. Zaproszenie do udziału w aukcji elektronicznej zostanie wysłane drogą elektroniczną na adres 
e-mail wskazany przez Wykonawcę w Formularzu Oferty.

16.2.

Wykonawcy chcący wziąć udział w aukcji elektronicznej muszą się zalogować na platformie aukcyjnej 
(http://aukcje.um.warszawa.pl)  wpisując kod dostępu w odpowiednie pole systemu. Kod dostępu zostanie przekazany przez operatora platformy aukcyjnej Wykonawcom, których oferty nie zostaną zakwalifikowane do odrzucenia. Warunkiem wzięcia udziału w aukcji elektronicznej jest dysponowanie bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Komputer użytkownika powinien spełniać następujące wymagania:

· być wyposażony w procesor 733 MHz i posiadać co najmniej 512 MB pamięci RAM

· posiadać zainstalowany system operacyjny MS Windows XP lub nowszy

· posiadać zainstalowaną przeglądarkę internetową Microsoft Internet Explorer 6.0. lub nowszą albo Mozilla Firefox 2.x lub nowszą

· posiadać połączenie z siecią Internet o szybkości transmisji nie mniejszej niż 128 kb/s.

16.3.

W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzanie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają kolejne korzystniejsze postąpienia, podlegające automatycznej ocenie i klasyfikacji. Postąpienia, pod rygorem nieważności, składa się opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

16.4.

Jedynym kryterium oceny ofert w aukcji elektronicznej jest cena brutto za realizację przedmiotowego zamówienia. Ceną wyjściową w aukcji elektronicznej dla każdego Wykonawcy jest cena brutto zaproponowana przez danego Wykonawcę w złożonej ofercie pisemnej. 

16.5.

Postąpienia składane w toku aukcji elektronicznej będą podlegały automatycznej ocenie i klasyfikacji, zgodnie ze wzorem określonym w punkcie 15.5.. SIWZ.

16.6.

W przypadku nie przeprowadzenia aukcji lub, gdy po jej przeprowadzeniu nie ulegnie zmianie najkorzystniejsza oferta wybrana w II etapie oceny ofert wskazanym w pkt. 15.3. SIWZ, wiążąca jest ocena dokonana w II etapie.
16.7.
Jeżeli w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej zostanie wybrana oferta z niższą ceną niż uznana za najkorzystniejszą w II etapie oceny ofert, zwycięzca zobowiązany będzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, przedstawić ponownie wypełniony Formularz cenowy uwzględniający wynik aukcji. Poszczególne ceny jednostkowe nie mogą być wyższe niż te podane w Formularzu cenowym załączonym do oferty. Ceny jednostkowe mają zostać określone tak, aby łączna cena zamówienia brutto była co najwyżej równa cenie realizacji, która wygrała aukcję elektroniczną.
16.8.

W pkt. 9 Formularza Oferty należy wpisać osobę uprawnioną do składania ofert 
w imieniu Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy będzie to inna osoba niż podpisująca ofertę, należy załączyć do oferty pełnomocnictwo dla tej osoby, podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, z którego wynikać będzie prawo do reprezentowania Wykonawcy w aukcji elektronicznej.

17.
Udzielenie zamówienia 
17.1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

17.2.
W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom określonym w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp – Zamawiający, przed podpisaniem umowy, żąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
17.3.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
18.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
18.1.
Środki ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

18.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5.

18.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

18.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

18.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

18.6.
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

18.7.
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.

18.8.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej.

18.9.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 18.7 i 18.8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

18.10.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

18.11.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

18.12.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
19.        Ochrona danych osobowych   


Podane w dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2002 nr101, poz. 926 ze zm.) przez Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą przy ul. Chmielnej 120, 00-801 Warszawa, w celach statutowych ZDM i realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. Każda osoba ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz możliwość ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do realizacji celów statutowych oraz realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego.

ROZDZIAŁ II

ZAŁACZNIKI - WZORY

Załącznik nr 1a

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym zakończonym aukcją elektroniczną na „Dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych”, oświadczam/y, iż spełniam/y warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z  2013r. poz.907z późn. zm.).
__________________ dnia __________r.

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 1b

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym zakończonym aukcją elektroniczną na „Dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych”, oświadczam/y, iż nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.907 z późn. zm).
__________________ dnia __________r.

_________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

UWAGA:

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców.
Załącznik nr 2
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	Formularz cenowy




	Formularz cenowy 

na dostawę artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych

	 
	w 2014 roku

	Lp.
	NAZWA TOWARU
	JEDNOSTKA MIARY
	ILOŚĆ MAKSYMALNA
	CENA JEDNOST  KOWA BRUTTO
	WARTOŚĆ BRUTTO

	1
	Antyrama o wymiarach 21 x 29,7 cm wykonana z pleksi o grubości 1mm i płyty HDF o grubości 3 mm. Płaskie klipsy łączące - po zawieszeniu nie odstaje od ściany. Możliwość wieszania w pionie i w poziomie. Krawędzie płyty HDF malowane na biało. Pleksi zabezpieczona z obu stron folią ochronną. Nietłukąca się, odporna na wyginanie. Pakowana pojedynczo w karton ochronny
	szt.
	50
	 
	 

	2
	Antyrama o wymiarach  29,7 x 42 cm wykonana z pleksi o grubości 1mm i płyty HDF o grubości 3 mm. Płaskie klipsy łączące - po zawieszeniu nie odstaje od ściany. Możliwość wieszania w pionie i w poziomie. Krawędzie płyty HDF malowane na biało. Pleksi zabezpieczona z obu stron folią ochronną. Nietłukąca się, odporna na wyginanie. Pakowana pojedynczo w karton ochronny
	szt.
	100
	 
	 

	3
	Blok szkolny  jakości nie gorszej niż typu Clifford   A-4, klejone grzbietowo, kartki w kratkę o gramaturze 60 g, 50 kartek
	szt.
	200
	 
	 

	4
	Blok szkolny jakości nie gorszej niż typu Clifford A-5, klejone grzbietowo, kartki w kratkę o gramaturze 60 g., 50 kartek
	szt.
	250
	 
	 

	5
	Blok techniczny jakości nie gorszej niż typu Bartotex Eko A3, białe kartki wykonane z papieru offsetowego o gramaturze 150 g., 10 kartek
	szt.
	25
	 
	 

	6
	Cienkopis jakości nie gorszej niż typu Staedtler, cienka końcówka wzmocniona metalową obudową, ergonomiczna obudowa o przekroju w kształcie trójkąta, zabezpieczenie przed wysychaniem (dry safe - ISO 554), atrament na bazie wody, zmywalny z większości tekstyliów, skuwka z klipsem, grubość linii około 0,3 mm, dostępny w minimum 20 intensywnych kolorach
	szt.
	500
	 
	 

	7
	Datownik samotuszujący jakości nie gorszej niż typu Trodat 4810, wysokość cyfr/liter 3,8 mm
	szt.
	25
	 
	 

	8
	Długopis automatyczny z wymiennym wkładem  jakości nie gorszej niż typu AA8888 Beifa, przezroczysta plastikowa obudowa, klips w kolorze tuszu, grubość linii pisania 0,7 mm, długość linii pisania ok. 800 m,  dostępny w czterech kolorach
	szt.
	500
	 
	 

	9
	Długopis - automatyczne pióro żelowe jakości nie gorszej niż typu Rystor Boy Gel na wkłady wymienne R-120 z końcówką zaopatrzoną w podwójny system kulkowy z węglika wolframu ze sprężynką, mechanizm chowania wkładu, gumowy uchwyt i klips w kolorze tuszu, grubość linii pisania ok. 0,3 mm, długość linii pisania 800 m, dostępny w kolorach: niebieski, czarny, zielony, czerwony 
	szt.
	500
	 
	 

	10
	Długopis automatyczny jakości nie gorszej niż typu Pilot   G-2, gumowany uchwyt w kolorze wkładu, mechanizm chowania wkładu, przezroczysta obudowa z plastitowym klipsem w kolorze tuszu na klipsie umieszczona nazwa producenta, typ oraz grubość końcówki 0,5 mm,  linia pisania 0,3 mm, długość linii 1200 m, wkład wymienny typ G2, dostępny w czterech kolorach,
	szt.
	2 000
	 
	 

	11
	Długopis jakości nie gorszej niż typu Penac CH6, wymienne wkłady, przezroczysta obudowa, profilowana rękojeść z antypoślizgowym żłobieniem, matalizowana końcówka, kulka wykonana z węglika wolframu, średnica kulki 0,7 mm, długość linii pisania 1700 m, tusz na bazie oleju, skuwka z klipsem, na klipsie trwale umieszczona nazwa producenta, typ oraz grubość końcówki, dostępny w czterech podstawowych kolorach
	szt.
	1 000
	 
	 

	12
	Długopis z przylepcem na sprężynce, samoprzylepna podkładka, która pozwala na przymocowanie długopisu w pozycji pionowej lub poziomej, kolor tuszu niebieski
	szt.
	50
	 
	 

	13
	Dziurkacz jakości nie gorszej niż typu Sax 418, metalowy z granicznikiem papieru, na dwie dziurki, do 25 kartek, 5 lat gwarancji
	szt.
	80
	 
	 

	14
	Dziurkacz jakości nie gorszej niż typu Sax 618, metalowy z granicznikiem papieru, na dwie dziurki, do 65 kartek, 5 lat gwarancji
	szt.
	30
	 
	 

	15
	Etykiety do drukarek komputerowych typu Dymo Label Writer, standardowa adresowa na roli, wymiary 89 x 28 mm, biała, op. 260 etykiet - 2 rolki
	op.
	60
	 
	 

	16
	Etykiety do drukarek komputerowych typu Dymo Label Writer, uniwersalne, białe, wymiary 57 x 32 mm, 1000 etykiet w roli - 1 rola w opakowaniu
	op.
	200
	 
	 

	17
	Etykiety samoprzylepne, białe do wszystkich typów drukarek atramentowych, laserowych oraz kserokopiarek, krawędź QCT zapobiegająca wydostawaniu się kleju podczas drukowania, arkusze A4, na arkuszu 1, 2 lub 4 etykiety, w opakowaniu 100 arkuszy
	op.
	100
	 
	 

	18
	Flamaster jakości nie gorszej niż typu Kamet, atrament na bazie wody, nietoksyczny, wentylowana skuwka wykonana z tworzywa zatrzymującego wilgoć, dzięki czemu są odporne na wysychanie,długośc linii pisania 900, dostępny w czterech kolorach
	szt.
	50
	 
	 

	19
	Folia do lam. 75x105, 2x100 mic., op.100 szt.
	op.
	100
	 
	 

	20
	Folia do lam. A3, 175mic., op.100 szt.
	op.
	10
	 
	 

	21
	Folia do lam. A-4, 175mic., op.100 szt.
	op.
	10
	 
	 

	22
	Grafit do ołówków 0,5
	op.
	30
	 
	 

	23
	Grafit do ołówków 0,7
	op.
	30
	 
	 

	24
	Grzbiety plastikowe do bindowania 10 mm op. 100 szt.
	op.
	5
	 
	 

	25
	Grzbiety plastikowe do bindowania 12 mm op. 100 szt.
	op.
	5
	 
	 

	26
	Grzbiety plastikowe do bindowania 14 mm op. 100 szt.
	op.
	5
	 
	 

	27
	Grzbiety plastikowe do bindowania 16 mm op. 100 szt.
	op.
	5
	 
	 

	28
	Grzbiety plastikowe do bindowania 19 mm op. 100 szt.
	op.
	5
	 
	 

	29
	Grzbiety plastikowe do bindowania 22 mm op. 50 szt.
	op.
	5
	 
	 

	30
	Grzbiety plastikowe do bindowania 25 mm op. 50 szt.
	op.
	5
	 
	 

	31
	Grzbiety plastikowe do bindowania 32 mm op .50 szt.
	op.
	5
	 
	 

	32
	Grzbiety plastikowe do bindowania 51 mm op. 50 szt.
	op.
	5
	 
	 

	33
	Grzbiety plastikowe do bindowania 6 mm op. 100 szt.
	op.
	5
	 
	 

	34
	Grzbiety plastikowe do bindowania 8 mm op. 100 szt.
	op.
	5
	 
	 

	35
	Gumka ołówkowa jakości nie gorszej niż typu Pelikan AC 30,  dwuczęścowa do ścierania atramentu, długopisu i do ścierania ołówków, kredek ołówkowych
	szt.
	100
	 
	 

	36
	Gumki recepturki wytrzymałe i elastyczne, rozmiar 75 mm, opakowanie 1 kg
	op.
	30
	 
	 

	37
	Gumki recepturki wytrzymałe i elastyczne, rozmiar 100 mm, opakowanie 1 kg
	op.
	30
	 
	 

	38
	Gumki recepturki wytrzymałe i elastyczne, rozmiar 130x 1,5x 6 mm DIA 80 mm, opakowanie 1 kg
	op.
	30
	 
	 

	39
	Gumki recepturki wytrzymałe i elastyczne, rozmiar 160x 1,3x 4 mm DIA 100 mm, opakowanie 1 kg
	op.
	30
	 
	 

	40
	Kartki samoprzylepne jakości nie gorszej niż typu Handy, klej umieszczony wzdłuż dłuższego boku,  duże 76x127,   1 szt. (bloczek) zawiera 100 karteczek 
	szt.
	150
	 
	 

	41
	Kartki samoprzylepne jakości nie gorszej niż typu Handy małe 38x51, 1 szt. (bloczek) zawiera 100 karteczek
	szt.
	300
	 
	 

	42
	Kartki samoprzylepne jakości nie gorszej niż typu Handy średnie 76x76, 1 szt. (bloczek) zawiera 100 karteczek
	szt.
	600
	 
	 

	43
	Klej w sztyfcie 8 g jakości nie gorszej niż typu DONAU  do klejenia m.in. papieru, kartonu, zdjęć, tekstyliów, nie zawiera rozpuszczalników, nie niszczy ani deformuje klejonej warstwy, nietoksyczny – posiada atest PZH, usuwalny za pomocą wody. Gwarancja minimum 1 rok od daty otrzymania.
	szt.
	400
	 
	 

	44
	Klips biurowy szer. 15 mm op.12 szt.
	op.
	100
	 
	 

	45
	Klips biurowy szer. 19 mm op.12 szt.
	op.
	100
	 
	 

	46
	Klips biurowy szer. 25 mm op.12 szt.
	op.
	50
	 
	 

	47
	Klips biurowy szer. 32 mm op.12 szt.
	op.
	50
	 
	 

	48
	Klips biurowy szer. 41mm op.12 szt.
	op.
	50
	 
	 

	49
	Koperta brązowa B-4  SK samoklejąca  op.250 szt.
	op.
	100
	 
	 

	50
	Koperta biała B-4 HK samoklejąca 250x353x38 op. 250 szt.
	op.
	5
	 
	 

	51
	Koperta biała C 13 ochronna z warstwą folii bąbelkowej wewnątrz koperty, samoklejące z paskiem, wymiar wewnętrzny150×215 mm, op. 10 szt.
	op.
	30
	 
	 

	52
	Koperta aktowa z rozszerzonymi bokami i spodem RBD,otwierana po krótkim boku biała C-4  HK samoklejąca 229x324x40 op. 250 szt.
	op.
	10
	 
	 

	53
	Koperta biała C-5 do maszynowego pakowania, gramatura min. 80 g., op.500 szt.
	op.
	10
	 
	 

	54
	Koperta biała C-5  SK samoklejąca z oknem prawym dolnym, otwierana po długim boku op. 500 szt.
	op.
	20
	 
	 

	55
	Koperta biała C5  SK samoklejąca z oknem pośrodku z prawej strony otwierana po długim boku op. 500 szt.
	op.
	150
	 
	 

	56
	Koperta biała C-5  SK samoklejąca, op. 500 szt.
	op.
	10
	 
	 

	57
	Koperta biała C-5  z oknem prawym, do maszynowego pakowania, wym. okna 45×90 mm, odległość 20 mm od prawej i 65 mm od dolnej krawędzi, gramatura min. 80 g, op.500 szt.
	op.
	20
	 
	 

	58
	Koperta biała C-6  SK samoklejąca z oknem z prawej strony,  op. 1000 szt.
	op.
	20
	 
	 

	59
	Koperta biała C-6  SK samoklejąca, op. 1000 szt.
	op.
	10
	 
	 

	60
	Koperta biała DL samoklejąca do maszynowego pakowania, gramatura min. 75 g., op. 1000 szt.
	op.
	15
	 
	 

	61
	Koperta biała DL  SK samoklejąca z oknem prawym op. 1000 szt.
	op.
	150
	 
	 

	62
	Koperta biała DL  SK samoklejąca, op.1000 szt.
	op.
	20
	 
	 

	63
	Koperta biała DL samoklejąca z oknem prawym, do maszynowego pakowania, wym. okna 40×80 mm, odległość 20 mm od prawej, 20 mm od dolnej krawędzi, gramatura min. 75 g., op.1000 szt.
	op.
	40
	 
	 

	64
	Koperta biała SDS samoklejąca wym. 255x390x40, op. 10 szt.
	op.
	30
	 
	 

	65
	Korektor w  piórze jakości nie gorszej niż typu PENTEL ZL-63, metalowa końcówka zaworkowa, szybkoschnący, pojemnośc 7 ml, obudowa w kolorze czerwono-białym, przezroczysta skuwka z klipsem
	szt.
	200
	 
	 

	66
	Kostka biała 8,5x8,5 klejon na boku, 500 kartek
	szt.
	30
	 
	 

	67
	Kostka kolor 8,5x8,5 klejona na boku, 500 kartek
	szt.
	30
	 
	 

	68
	Koszulki A-4 na katalogi, z poszerzonym bokiem, do przechowywania katalogów, cenników i grubych ofert, harmonijkowy grzbiet zwiększający pojemność koszulki o 23 mm, otwierana z góy, wykonana z folii PP, gr. 170 mic. op.10 szt.
	op.
	1 500
	 
	 

	69
	Koszulki groszkowe A-4, gr. folii 50 mic., op.100 szt.
	op.
	1 000
	 
	 

	70
	Koszulki groszkowe A-5 gr. folii 50 mic., op.100 szt.
	op.
	30
	 
	 

	71
	Koszulki z klapą A-4,gr. folii 100 mic., op.10 szt.
	op.
	50
	 
	 

	72
	Kredki ołówkowe 6 kol.
	op.
	30
	 
	 

	73
	Linijka 20 cm
	szt.
	100
	 
	 

	74
	Linijka 40 cm
	szt.
	100
	 
	 

	75
	Marker do płyt CD/DVD jakości nie gorszej niż typu Pilot, tusz na bazie alkoholu, na powierzchnię plastikową, metalową, szklaną lub drewnianą, nieścieralny i wodoodporny, dostępny w czterech kolorach
	szt.
	150
	 
	 

	76
	Marker olejowy jakości nie gorszej niż typu EDDING 790 biały, czarny 
	szt.
	20
	 
	 

	77
	Marker permanentny z płynnym tuszem na bazie alkoholu, do pisania na każdej powierzchni, tusz trwały, odporny na światło, ścieranie i działanie wody, kolory czarny, czerwony, nieblieski, zielony
	szt.
	30
	 
	 

	78
	Marker jakości nie gorszej niż typu Edding 300, niezmywalny z okrągłą końcówką, tusz trwały o słabym zapachu, grubość linii pisania 1,5-3 mm, opis grubości na markerze, dostępny w czterech kolorach
	szt.
	50
	 
	 

	79
	Marker jakości nie gorszej niż typu Edding 330, niezmywalny ze ściętą  końcówką, tusz trwały o słabym zapachu, grubość linii pisania 1-5 mm, dostępny w czterech kolorach
	szt.
	50
	 
	 

	80
	Markery do tablic+gąbka jakości nie gorszej niż typu PENTEL MW5W-4N 4 kolory
	op.
	10
	 
	 

	81
	Naboje do piór PARKER czarne, niebieskie (op. 5 szt.)
	op.
	20
	 
	 

	82
	Naboje do piór PELIKAN czarne, niebieskie (opakowanie 5 szt.)
	op.
	20
	 
	 

	83
	Naboje do piór SHEAFFER czarne, niebieskie (opakowanie 5 szt.)
	op.
	20
	 
	 

	84
	Naboje do piór WATERMAN czarne, niebieskie (opakowanie 8 szt.)
	op.
	20
	 
	 

	85
	Naboje do rapidografów jakości nie gorszej niż typu Rotring  op. 3 szt.
	op.
	10
	 
	 

	86
	Nożyczki 15,5 jakości nie gorszej niż typu LACO , z satynowym ostrzem ze stali nierdzewnej, ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego plastiku
	szt.
	100
	 
	 

	87
	Nożyczki 21,5 jakości nie gorszej niż typu Eagle wykonane z nierdzewnej stali, z bursztynowymi rękojeściami
	szt.
	50
	 
	 

	88
	Ofertówka krystaliczna “L”, op.25szt., sztywna 200 mic.
	op.
	200
	 
	 

	89
	Okładki Chromolux do bindowania  A-4 op.100 szt.
	op.
	10
	 
	 

	90
	Okładki przezroczyste do bindowania 20 mic. op.100 szt.
	op.
	10
	 
	 

	91
	Ołówek automat z gumką i chowaną głowicą, średnica 0,5mm. Plastikowa obudowa z gumowym ergonomicznym uchwytem,
	szt.
	100
	 
	 

	92
	Ołówek HB z gumką jakości nie gorszej niż typu Evolution obudowa z żywicy syntetycznej, zatemperowany,
	szt.
	100
	 
	 

	93
	Pinezki do tablic op.14szt. 
	op.
	50
	 
	 

	94
	Pinezki zwykłe, w kolorze srebrnym lub złotym, op.50 szt. 
	op.
	50
	 
	 

	95
	Plastelina 8 kolorowa
	szt.
	20
	 
	 

	96
	Poduszka do stempli w  eleganckim pudełku z tworzywa, nasączona tuszem bez dodatku oleju o wymiarach 7 x 11 cm 
	szt.
	10
	 
	 

	97
	Pojemnik na czasopisma do przechowywania dokumentów o formacie A4 w pozycji pionowej, wykonany z wytrzymałego plasiku, szeroki otwór na palec, różne kolory
	szt.
	50
	 
	 

	98
	Przekładki do segragatorów, kartonowe 5 kolorowe
	kpl.
	100
	 
	 

	99
	Przekładki do segragatorów, plastikowe szare A-Z
	kpl.
	20
	 
	 

	100
	Przekładki do segregatorów , kartonowe 10 kolorowe
	kpl.
	100
	 
	 

	101
	Rapidograf jakości nie gorszej niż Rotring 0.18
	szt.
	20
	 
	 

	102
	Rapidograf jakości nie gorszej niż Rotring 0.25
	szt.
	20
	 
	 

	103
	Rapidograf jakości nie gorszej niż Rotring 0.35
	szt.
	20
	 
	 

	104
	Rapidograf jakości nie gorszej niż Rotring 0.50
	szt.
	20
	 
	 

	105
	Rolka offsetowa o wym. 57 mm × 30 m, opakowanie 10 szt.
	op.
	10
	 
	 

	106
	Rozszywacz jakości nie gorszej niż typu SAX  – mechanizm blokujący ostrza, bezpieczny w użyciu
	szt.
	100
	 
	 

	107
	Segregator A-4 z mechanizmem, oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, 2 ringi,  grzbiet 20 mm, w różnych kolorach
	szt.
	200
	 
	 

	108
	Segregator A-4 z mechanizmem, oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, dwustronna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec, na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce grzbiet 50 mm, min.8 kolorów
	szt.
	1 000
	 
	 

	109
	Segregator A-4 z mechanizmem, oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, dwustronna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec, na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce grzbiet 75 mm, min.8 kolorów
	szt.
	1 000
	 
	 

	110
	Segregator A-5 z mechanizmem, oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, dwustronna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec, na dolnych krawędziach metalowe okucia, dwa otwory na przedniej okładce grzbiet 75 mm, min.6 kolorów
	szt.
	500
	 
	 

	111
	Skalówka trójkątna jakości nie gorszej niż typu LENIAR 2,  skala (1:20 1:25 1:50 1:75 1:100 1:125),  dł. 30 cm
	szt.
	10
	 
	 

	112
	Skalówka trójkątna jakości nie gorszej niż typu LENIAR 3, skala (1:100 1:200 1:250 1:300 1:400 1:500), dł. 30 cm
	szt.
	10
	 
	 

	113
	Skalówka trójkątna jakości nie gorszej niż typu LENIAR 6, skala (1:500 1:1000 1:1250 1:1500 1:2000 1:2500), dł. 30 cm
	szt.
	10
	 
	 

	114
	Skoroszyt A4 kartonowy zawieszkowy 1/2,  gr. kartonu 250 g. 
	szt.
	800
	 
	 

	115
	Skoroszyt karton A4,  gr. kartonu 250 g.
	szt.
	200
	 
	 

	116
	Skoroszyt kartonowy zawieszkowy A4,  gr. kartonu  250g.
	szt.
	300
	 
	 

	117
	Skoroszyt PCV do segregatorów,  przód przezroczysty,  tył kolor
	szt.
	600
	 
	 

	118
	Skoroszyt PCV, przód przezroczysty, tył kolor
	szt.
	600
	 
	 

	119
	Skorowidz ½A4, szyty, kratka
	szt.
	50
	 
	 

	120
	Skorowidz A-4, szyty, twarda laminowana okładka, w kratkę
	szt.
	50
	 
	 

	121
	Spinacz archiwizacyjny, dwuczęściowy, plastkiowy, op. 100 szt. 
	op.
	60
	 
	 

	122
	Spinacz duży krzyżak 70 mm op.12 szt.
	op.
	50
	 
	 

	123
	Spinacz mały okrągły 28 mm, op.100 szt.
	op.
	200
	 
	 

	124
	Spinacz mały trójkątny 25 mm, op.100 szt.
	op.
	200
	 
	 

	125
	Spinacz okrągły duży 50 mm, op.100 szt.
	op.
	100
	 
	 

	126
	Spinacz średni krzyżak 41 mm op. 50 szt.
	op.
	100
	 
	 

	127
	Sznurek nici lniane 10 dkg
	szt.
	50
	 
	 

	128
	Sznurek szpagat 25 dkg
	szt.
	100
	 
	 

	129
	Szuflada na biurko europost 250 x 65 x 345mm, różne kolory                                                                                                                  
	szt.
	100
	 
	 

	130
	Tablica korkowa 100x150
	szt.
	10
	 
	 

	131
	Tablica korkowa 60x90
	szt.
	10
	 
	 

	132
	Tablica korkowa 90x120
	szt.
	10
	 
	 

	133
	Taśma pakowa 48 mm x 40 m, dostępna w kolorze brązowym i przezroczystym
	szt.
	200
	 
	 

	134
	Taśma klejąca przezroczysta 18 mm x 20 m, opakowanie 8 szt.
	op.
	65
	 
	 

	135
	 Taśma samoprzylepna, matowa jakości nie gorszej niż typu Scotch Magic 19 mm x 33 m taśma  3M, po przyklejeniu  staje się niewidoczna, można po niej pisać, nie żółknie z upływem czasu, nie zostawia smug na kopiach. Każda taśma opakowana w odzielnym koatoniku. 
	szt.
	100
	 
	 

	136
	Teczka archiwalna z płóciennym grzbietem wiązana A4, szer.grzbietu 5 cm
	szt.
	1 000
	 
	 

	137
	Teczka archiwalna z płóciennym grzbietem wiązana A4, szer.grzbietu 2 cm
	szt.
	1 000
	 
	 

	138
	Teczka archiwalna z tektury litej bezkwasowej wiązana A4, szer.grzbietu 2 cm (dla kadr)
	szt.
	100
	 
	 

	139
	Teczka do podpisu A4, okładka z twardego kartonu pokrtytego sztucznym tworzywem z fakturą "sztuczna skóra", 16 wewnętrznych przekaładek wykonanch z białego kartonu z otworem po środku strony do podglądu zawartości teczek, grzbiet harmonijkowy w kolorze okładki, posiada złocony napis "teczka do podpisu", wymiary 225x330 mm, 
	szt.
	100
	 
	 

	140
	Teczka kartonowa wiązana A4
	szt.
	1 000
	 
	 

	141
	Teczka kartonowa z gumką pionową kolorowa A4 foliowana (błyszcząca)
	szt.
	1 000
	 
	 

	142
	Teczka z gumką plastik A4, 
	szt.
	500
	 
	 

	143
	Teczka z gumką plastik A4, grzbiet 2 cm
	szt.
	200
	 
	 

	144
	Teczka z klipsem (deska zamykana z klipem A4)
	szt.
	100
	 
	 

	145
	Temperówka aluminiowa, wykonana ze stopu aluminium z doskonałej jakości ostrzem o bardzo wysokiej twardości 
	szt.
	100
	 
	 

	146
	Tusz do stempli jakości nie gorszej niż typu HUHUA z dozownikiem 30 ml tuszu, 3 kolory
	szt.
	100
	 
	 

	147
	Tusz kreślarski jakości nie gorszej niż typu Rotring 23 ml, czarny
	szt.
	20
	 
	 

	148
	Wkłady do długopisów typu Beifa AA8888 (poz. 6)
	szt.
	100
	 
	 

	149
	Wkłady do długopisów typu Penac CH6 (poz. 9)
	szt.
	100
	 
	 

	150
	Wkłady do długopisów typu Pilot G-2 (poz. 8)
	szt.
	200
	 
	 

	151
	Wkłady żelowe do piór typu Rystor Boy Gel (poz. 7)
	szt.
	300
	 
	 

	152
	Zakładki indeksujące standardowe, jakości nie gorszej niż typu Post-it 25x43, trwałe, można po nich pisać, różne kolory, opakowanie 50 szt.
	op.
	100
	 
	 

	153
	Zakładki indeksujące waskie,  jakości nie gorszej niż typu Post-it 12x43, trwałe, można po nich pisać, różne kolory, opakowanie 4x35 szt.
	op.
	200
	 
	 

	154
	Zakreślacze jakości nie gorszej niż typu Monami R88 dostępny w 6 kolorach
	szt.
	800
	 
	 

	155
	Zeszyt (brulion) A-4 160 kart.  twarda oprawa laminowana
	szt.
	100
	 
	 

	156
	Zeszyt (brulion) A-4 96 kart.akademicki twarda oprawa laminowana 
	szt.
	250
	 
	 

	157
	Zeszyt A-5 60 kart. twarda oprawa
	szt.
	200
	 
	 

	158
	Zeszyt A-5 80 kart. twarda oprawa
	szt.
	200
	 
	 

	159
	Zeszyt (brulion) A-5 96 kart. twarda oprawa laminowana
	szt.
	200
	 
	 

	160
	Zeszyt (brulion) B-5 160 kart.  twarda oprawa laminowana
	szt.
	100
	 
	 

	161
	Zszywacz jakości nie gorszej niż typu Eagle 938, zszywa do100 kartek, na zszywki 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, głębokość wsunięcia kartki 69 mm, posiada 5 lat gwarancji
	szt.
	50
	 
	 

	162
	Zszywacz jakości nie gorszej niż typu SAX 19, zszywa do 10 kartek, pojemność 100 zszywek, głębokość wsunięcia kartki 45 mm, posiada 5 lat gwarancji
	szt.
	50
	 
	 

	163
	Zszywacz jakości nie gorszej niż typu SAX 49, zszywa do 25 kartek, pojemność 160 lub 200 zszywek, zszywki 24/6 lub 26/6 , głębokość wsunięcia kartki 65 mm, posiada 5 lat gwarancji
	szt.
	100
	 
	 

	164
	Zszywki duże jakości nie gorszej niż typu EAGLE 23/10, op. 1000 szt.
	op.
	50
	 
	 

	165
	Zszywki duże jakości nie gorszej niż typu EAGLE 23/13, op. 1000 szt.
	op.
	50
	 
	 

	166
	Zszywki duże jakości nie gorszej niż typu EAGLE 23/15, op. 1000 szt.
	op.
	50
	 
	 

	167
	Zszywki duże jakości nie gorszej niż typu EAGLE 23/8, op. 1000 szt.
	op.
	100
	 
	 

	168
	Zszywki małe 10/5, wysokiej jakości zszywki stalowe – ocynkowane op.1000szt.
	op.
	150
	 
	 

	169
	Zszywki średnie 9/13 do zszywacza REXEL Odyssey 2500 op. 2500 szt.
	op.
	30
	 
	 

	170
	Zszywki średnie 24/6, jakości nie gorszej niż typu SAX, wysokiej jakośći zszywki stalowe – ocynkowane op.1000 szt.
	op.
	300
	 
	 

	171
	Papier do plotera 297x50 m, 90 g
	szt.
	10
	 
	 

	172
	Papier do plotera 420x50 m, 80 g
	szt.
	10
	 
	 

	173
	Papier do plotera 594x50 m, 80 g
	szt.
	10
	 
	 

	174
	Papier do plotera 841x50 m, 90 g
	szt.
	15
	 
	 

	175
	Papier fax 210/30 mb
	szt.
	10
	 
	 

	176
	Papier fax 216/30 mb
	szt.
	10
	 
	 

	177
	Papier fotograficzny jakości nie gorszej niż typu HP photo, do wydruku w drukarkach atramentowych, jednostronny, błyszczący, gramatura min. 175 gr/m2, w arkuszach A-4, opakowanie min. 25 arkuszy.
	op.
	10
	 
	 

	178
	Papier kserograficzny, biały, klasa B jakości nie gorszej niż typu Polspeed, A3, białość min. 146 ± 3 CIE, 80 g/m2  (ryza 500 szt.)                                                                                                                                     * Certyfikat lub inne dokumenty potwierdzające równoważność parametrów i  klasę papieru
	ryza            
	200
	 
	 

	179
	Papier kserograficzny, biały, klasa B jakości nie gorszej niż typu Polspeed, A4, białość min. 146 ± 3 CIE, 80 g/m2 (ryza 500 szt.)                                                                                                                                    * Certyfikat lub inne dokumenty potwierdzające równoważność parametrów i  klasę papieru 
	ryza            
	3 000
	 
	 

	180
	Składanka komputerowa szer. 420 mm, bezdrzewny, bezpyłowy i bezchlorowy papier do drukarek, trwałość kopii 25 lat, papier nietoksyczny i nieszkodliwy dla zdrowia, kopia 1+0
	op.
	20
	 
	 

	 
	WARTOŚĆ BRUTTO  RAZEM
	 

	* Do oferty należy dołączyć certyfikaty lub inne dokumenty potwierdzające równoważność parametrów i klasę papieru.


_________________ dnia __________r.

_________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców
                                                                                            Załącznik nr 3
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


	INFORMACJA WYKONAWCY



Oświadczenie
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia na „Dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych”

 oznaczenie sprawy DZP/101/PN/76/13, w związku z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2013r. poz.907 z późn. zm) Prawo zamówień publicznych, oświadczamy, że;

1. nie należymy do grupy kapitałowej*

2.
należymy do grupy kapitałowej i składamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:
	Lp
	Nazwa firmy
	Siedziba firmy
	Podmiot dominujący/Podmiot zależny

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* niepotrzebne skreślić

Uwaga;

W przypadku złożenia oferty przez podmioty występujący wspólnie, wymagane oświadczenie winno być złożone przez każdy podmiot.

______________________________ dnia 

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

ROZDZIAŁ III
FORMULARZ OFERTY

	(Pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


Do Miasta Stołecznego Warszawa - Zarządu Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym zakończonym aukcją elektroniczną na Dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych.

MY NIŻEJ PODPISANI
………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………. 

działając w imieniu i na rzecz

………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………. 

(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OFERUJEMY wykonanie całości przedmiotu zamówienia za kwotę:
netto _______________________zł
(słownie złotych: ____________________________________________________________)
Podatek VAT_________%
brutto _____________________ zł
(słownie złotych: ____________________________________________________________)
W cenie zawarto wszystkie koszty związane z pełnym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia. 
4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania przedmiotu zamówienia w terminach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30  dni od upływu terminu składania ofert.
7. OŚWIADCZAMY, że zamówienie wykonamy sami*/ część zamówienia zlecimy podwykonawcom.       Podwykonawcom zamierzamy powierzyć określoną część (zakres) prac, tj.:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
8. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę - spółki cywilne lub konsorcja) 
9. OSOBA upoważniona do składania ofert e formie elektronicznej (postąpień) w trakcie aukcji elektronicznej
Imię i nazwisko ……………………………………………………………..
Nr dokumentu tożsamości……………………………………………….
Adres e-mail do korespondencji ……………………………………….
Wymieniona wyżej osoba powinna dysponować podpisem elektronicznym, zgodnie z art. 91c ust. 2 ustawy Pzp.
10. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

11. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:
..........................................................................................................................................................
nr fax …………………………………

nr tel…………………………………..
12. OFERTĘ niniejszą składamy na ……….. stronach.

…………………………… dnia __ __ __ roku

………………………………………………

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

ROZDZIAŁ IV

   WZÓR UMOWY
WZÓR UMOWY Nr DZP/101/PN/76/13 
W dniu _____________roku w Warszawie pomiędzy Miastem Stołecznym Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich ul. Chmielna 120 00-801 Warszawa, na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26-04-1993 roku nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29-05-2008 roku nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa z dnia 24.03.2011 roku nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich, które reprezentuje:

________________________________________________________________________________

zwanym dalej „Zamawiającym” 

REGON: 010270068
NIP: 527-021-07-44,

a firmą _________________________,

którą reprezentują:

1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

zwaną dalej „Wykonawcą”

REGON:______________ NIP: ______________________

została zawarta umowa w wyniku rozstrzygnięcia procedury przetargowej w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcją elektroniczną na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r.  poz. 907 z późn. zm.) o następującej treści:

§ 1

Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do dostawy w 2014 roku artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych określonych w „formularzu cenowym”, stanowiącym załącznik do umowy.

§ 2

Termin realizacji przedmiotu zamówienia Strony ustalają:

1)
rozpoczęcie: po podpisaniu umowy w 2014 r.

2) zakończenie: 28.11.2014 r.

§ 3

1. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty:

brutto: ____________ zł 

słownie: __________________________________________________

2 Rozliczenie za przedmiot umowy nastąpi przelewem  na podstawie faktur częściowych obejmujących 
 daną dostawę.

3   Ceny w czasie trwania umowy pozostają stałe, zgodnie z cenami podanymi w złożonej ofercie.

4   Zapłata należności za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi przelewem na konto Wykonawcy

     nr…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

    wBanku……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
    w terminie 21 dni od daty jej złożenia u Zamawiającego. 
5  Zamawiający zapłaci Wykonawcy  należność za artykuły faktycznie dostarczone.
6 Za termin realizacji faktury uważa się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi 
    dokonanie przelewu na rachunek  Wykonawcy.

§ 4

1.
Dostawy realizowane będą sukcesywnie, na każde żądanie Zamawiającego, zgodnie z każdorazowo określonym pisemnym zamówieniem ilościowo – asortymentowym.

2.
Wykonawca zapewnia Zamawiającemu transport i rozładunek.

3.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości poszczególnych asortymentów wymienionych 
w formularzu cenowym i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.

§ 5

1. Wykonawca udzieli Zamawiającemu gwarancji na poszczególne artykuły zgodnie z gwarancją producenta.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za dostawę towaru, który jest niezgodny
z parametrami ustalonymi w obowiązujących normach i przepisach.

3. Okoliczności wskazane w § 5 ust. 2 stanowią podstawę odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy.

§ 6
1.
Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli:

1) Otwarto likwidację Wykonawcy;

2) Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części Umowy;

3) łączna wysokość naliczonych kar umownych osiągnie 20% wartość wynagrodzenia brutto; 

4) wystąpią okoliczności wskazane § 5 ust. 2 umowy.
2.
W przypadku zwłoki w wykonaniu zamówienia lub wadliwego wykonania Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy bez wyznaczenia dodatkowych terminów oraz do naliczania kar umownych z tego tytułu.

§ 7

1.
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:

1)
za zwłokę w wykonaniu zamówienia i nieskorzystanie z przedmiotu umowy z powodu wad w wysokości 0,5% ustalonego wynagrodzenia umownego brutto, wymienionego w § 3 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, licząc od umownego terminu wykonania zamówienia, lecz nie więcej niż 20% wynagrodzenia umownego brutto, wymienionego w § 3 ust. 1.

2)
za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego wskutek okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności – wysokość 10% ustalonego wynagrodzenia umownego brutto wymienionego w § 3 ust. 1 umowy.

2.
Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przedłożonych faktur.

3.
Roszczenie o zapłatę kar umownych z tytułu zwłoki, ustalonych za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, staje się wymagalne:

1)
za pierwszy rozpoczęty dzień zwłoki – w tym dniu,

2)
za każdy następny rozpoczęty dzień zwłoki – odpowiednio w każdym z tych dni.

4.
Zapłata kar umownych nie ogranicza prawa każdej ze stron do odszkodowania na zasadach ogólnych.

5.
W przypadku nie terminowej zapłaty Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe.

6.
Wykonawca wyraża zgodę na potrącenia przez Zamawiającego kar umownych z przedłożonych faktur.

§ 8
1.
Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje zmiany zawartej umowy dotyczące odpowiednio wartości zamówienia lub terminu realizacji zamówienia w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:

1)
Ograniczenia środków budżetowych;

2)
W razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, szczególnie zagrażające bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożące powstaniem szkody niewspółmiernie większej niż spowodowana działaniem lub zaniechaniem naruszającym dyscyplinę środków publicznych.

2. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest Protokół konieczności określający przyczyny zmiany oraz potwierdzający wystąpienie (odpowiednio) co najmniej jednej z okoliczności wymienionych w ust. 1. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu, o którym mowa w § 9 ust. 1 niniejszej umowy.

§ 9

1. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

2.
Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie skorzysta z prawa przeniesienia wierzytelności na osobę trzecią.

3. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postępowania cywilnego.

4. Spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

5. Strony powinny dążyć do polubownego rozwiązywania sporów, w szczególności poprzez zawezwanie do próby ugodowej określonej przepisami art. 184-186 Kodeksu postępowania cywilnego.
§ 10
1. Wykonawca nie zleca prac podwykonawcom / Wykonawca zleca niżej wymienione prace podwykonawcom: _______________________________________________________________________________________________

2. Zlecenie wykonania części prac podwykonawcom nie zmienia treści zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części prac. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania każdego podwykonawcy i jego pracowników tak, jakby to były działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania jego i jego własnych pracowników lub przedstawicieli.
                                                                           § 11
1.  Zleceniobiorca/Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności
      dotyczące dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną 
      w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia  6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. 
      z  2001 r. nr 112 poz. 1198  z późn. zm.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy,
      (ew.  z zastrzeżeniem ust. 2).

2. Ze względu na tajemnicę przedsiębiorcy udostępnieniu, o którym mowa w ust. 1, nie będą podlegały
      informacje zawarte w § ….., / załączniku nr …… do niniejszej umowy stanowiące informacje techniczne,
      technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne posiadające wartość gospodarczą”.

§ 12
Integralną część umowy stanowią:

1) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami;

2) Oferta złożona przez Wykonawcę u Zamawiającego w ramach postępowania udzielania zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego;

3) Pismo informujące o wyborze Wykonawcy.

§ 13
Umowę sporządzono w 5 jednobrzmiących egzemplarzach - 3 pozostają u Zamawiającego, 2 otrzymuje Wykonawca.
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WYKONAWCA

Rozdział V

Opis przedmiotu zamówienia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy na każde żądanie Zamawiającego artykułów biurowych i papieru do urządzeń biurowych wymienionych w „formularzu cenowym” w miejsce wskazane przez Zamawiającego.
I. Wymagania ogólne

1. Artykuły biurowe i papier do urządzeń biurowych zgodne z opisem każdej pozycji przedstawionym w formularzu cenowym. Dopuszcza się oferowanie produktów oryginalnych lub w pełni równoważnych do wymaganych.
2. W przypadku wystąpienia wątpliwości Zamawiającego,  do dostarczonych produktów równoważnych, udowodnienie równoważności leży po stronie Wykonawcy.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany ilości poszczególnych asortymentów wymienionych w formularzu cenowym i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego.
4. Zamawiający zapłaci wykonawcy należność za artykuły faktycznie dostarczone.
5. Zakazuje się jakichkolwiek zmian w formularzu cenowym jednostek miar.

6. Dostawy będą odbywały się sukcesywnie, zgodnie z każdorazowo określonym pisemnym zamówieniem ilościowo –  asortymentowym.
II. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:

- rozpoczęcia: po podpisaniu umowy w 2014 roku;
- zakończenia: do dnia 28.11.2014 r. 












(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OŚWIADCZENIE


(zgodne z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.)

















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OŚWIADCZENIE


(zgodne z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp)
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