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ZAMAWIAJĄCY

MIASTO STOŁECZNE WARSZAWA - ZARZĄD DRÓG MIEJSKICH

_______________________________


______________________

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO ZAKOŃCZONEGO AUKCJĄ ELEKTRONICZNĄ NA:

„Ochronę obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015 r.”
Wartość szacunkowa zamówienia przekracza równowartość kwoty 30.000 EURO, 
a jest mniejsza niż równowartości kwoty 207.000 EURO 

         ZATWIERDZAM 

         DYREKTOR 

         ZARZĄDU DRÓG MIEJSKICH

   GRAŻYNA LENDZION 

Cena formularza specyfikacji: 8,14 zł
Warszawa, listopad 2014 r.
SIWZ sporządziła: Małgorzata Szczepanik
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
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NINIEJSZA SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA ZWANA JEST W DALSZEJ TREŚCI SPECYFIKACJĄ ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA, SIWZ LUB SPECYFIKACJĄ
NINIEJSZA SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA JEST DOSTĘPNA NA INTERNETOWEJ STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO www.zdm.waw.pl
ROZDZIAŁ I
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1.
Zamawiający
Zamawiającym jest Miasto Stołeczne Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120 00-801 Warszawa na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26.04.1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29.05.2008 r. 
nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa z dnia 24.03.2011 r. 
nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich.

Adres: 00-801 Warszawa, ul. Chmielna 120

Tel.: +48  (22) 55-89-000 fax.: +48 (22) 620-91-71 
e-mail: zzp@zdm.waw.pl; http://www.zdm.waw.pl 

REGON: 010270068, NIP: 527-021-07-44.
2. Opis sposobu porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami wraz ze wskazaniem przez Zamawiającego osób uprawnionych do kontaktów
2.1.  
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje itp. mogą być składane przez  Zamawiającego i Wykonawców oprócz formy pisemnej, również za pomocą faksu. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji drogą elektroniczną. 
2.2.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia ( za wyjątkiem uzupełnień i wyjaśnień)  oraz informacje prze​kazane za pomocą faksu, uważa się za złożone w wymaganej formie pisemnej i z zachowaniem terminu, jeżeli ich treść została nadana do adresata przed upływem terminu. Potwierdzenie korespondencji faksowej następuje niezwłocznie na pisemne żądanie drugiej strony.
2.3.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

2.3.1.
w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia:

Wojciech Zagórski tel.: (22) 55- 89-126, tel. kom.: 0-508-010-804;

Andrzej Żuromski tel.: (22) 55-89-227, tel. kom.: 0-508-010-853;
2.3.2.
w zakresie dotyczącym zagadnień procedury przetargowej:
Małgorzata Szczepanik tel.: (22) 55-89-218, fax: (22) 890-92-11
2.4.
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: DZP/89/PN/81/14. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.

3. Tryb udzielanie zamówienia
3.1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.)  w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcją elektroniczną prowadzoną na zasadach określonych w art. 91a-91c ustawy Pzp.

3.2.
Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1.

4. Opis przedmiotu zamówienia
4.1.
Przedmiotem zamówienia jest Ochrona obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015 r.
4.2.
Szczegółowe określenie zakresu przedmiotu zamówienia zawarte jest w Opisie przedmiotu zamówienia.
4.3.
Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
             79.71.00.00-4 Usługi ochroniarskie, 
79.71.10.00-1 Usługi nadzoru przy użyciu alarmu.
4.4.
Zaleca się, aby Wykonawcy dokonali tzw. wizji lokalnej terenu w celu dokonania oceny dokumentów i informacji przekazywanych w ramach niniejszego zamówienia przez Zamawiającego.
4.5.
Wykonawca jest zobowiązany do podania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku nie wskazania części zamówienia, których wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom, przyjmuje się, iż przedmiot zamówienia zostanie w całości wykonany samodzielnie przez Wykonawcę.

4.6.
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie zamówienia.
5.
Termin realizacji zamówienia
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w następujących terminach:

5.1.
Rozpoczęcie: 01.01.2015 r.
5.2.
Zakończenie: 31.12.2015 r.
6.
Oferty częściowe, oferty wariantowe oraz informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających
6.1.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert częściowych.
6.2.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
6.3.
Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających zgodnie z art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych – do 10% wartości zamówienia podstawowego. 
7.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
7.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

7.1.1.
spełniają warunki dotyczące:

7.1.1.1
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
7.1.1.2.
posiadania wiedzy i doświadczenia;


7.1.1.3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

7.1.1.4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej;
7.1.2.
wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.
7.2.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek opisany w pkt 7.1.2  musi spełniać każdy z Wykonawców, natomiast warunki określone w pkt 7.1.1. spełniać muszą łącznie wszyscy Wykonawcy.
7.2.1.
Usługi ochrony obiektów i mienia oferowane przez Wykonawcę winny odpowiadać standardom ISO 9001:2008 lub równoważnym, wydanym przez niezależny podmiot zajmujący się potwierdzeniem zgodności działań Wykonawcy z normami jakościowymi w zakresie świadczonych usług ochrony osób i mienia.
7.3.
Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, o których mowa powyżej:

             7.3.1.
W celu oceny spełniania warunku dotyczącego posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, Wykonawca musi wykazać, że posiada:

7.3.1.1. Aktualną Koncesję wydaną przez MSW na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1099);
7.3.2.

W celu oceny spełniania warunku dotyczącego posiadania wiedzy i doświadczenia, Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonywał/wykonuje minimum 3 usługi związane z ochroną obiektów i mienia na obiektach, w których zatrudnionych było min. 400 pracowników lub o łącznej powierzchni biurowej powyżej 4 500 m2 przez okres co najmniej 12 miesięcy dla każdej usługi, 
            załączając wykaz wykonanych/wykonywanych głównych usług wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane/ są wykonywane oraz załączy dowody, czy zostały wykonane/ są wykonywane należycie.
7.3.3. W celu oceny spełniania warunku dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, Wykonawca musi mieć do dyspozycji osoby legitymujące się doświadczeniem i kwalifikacjami odpowiednimi do stanowisk, jakie zostaną im powierzone, w szczególności określonymi ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1099). Wykonawca przedstawi w ofercie kandydata  na każde stanowisko wymienione poniżej:
	Lp.
	Stanowisko
	Wymagana liczba     osób
	Kwalifikacje zawodowe 
(uprawnienia)

nr legitymacji……….

	Doświadczenie zawodowe w pracy na danym stanowisku

(w latach)



	1
	Kwalifikowani pracownicy ochrony fizycznej
	11 osób
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej
	min. 4 lata 

	2
	Pracownicy ochrony fizycznej
	4 osoby
	x
	min. 4 lata

	3
	Kwalifikowani pracownicy nadzoru
	   3 osoby
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej
	min. 4 lata 

	4
	Kwalifikowani pracownicy załóg interwencyjnych
	  24 osoby
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej
	min. 4 lata

	5
	Kwalifikowani pracownicy centrum monitorowania systemu monitoringu
	    3 osoby
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego
	min. 4 lata

	6
	Kwalifikowani pracownicy zabezpieczenia technicznego
	   2 osoby
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego
	min. 4 lata



            7.3.4.
W celu oceny spełniania warunku dotyczącego dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym, Wykonawca musi mieć do dyspozycji następujące narzędzia, wyposażenie zakładu i urządzenia niezbędne do wykonania zamówienia:

7.3.4.1.   zlokalizowane w Warszawie centrum monitorowania systemów alarmowych i dowodzenia własnymi zmotoryzowanymi i wyposażonymi w środki przymusu bezpośredniego oraz łączności bezprzewodowej wewnętrznej i zewnętrznej grupami interwencyjnymi, w celu reagowania na sygnały otrzymywane z systemu alarmowego oraz systemu monitoringu Zamawiającego– min. 1 centrum;


7.3.4.2. zaplecze techniczne do konserwacji, celem utrzymywania w stałej sprawności eksploatacyjnej, urządzeń i instalacji systemów alarmowych i systemów monitoringu, zainstalowanych w siedzibach Zamawiającego – min. 1 zaplecze;


7.3.4.3. całodobowe centrum operacyjne dowodzenia grupami interwencyjnymi Wykonawcy, zlokalizowane w Warszawie, obsługujące system łączności pozwalający na stały i natychmiastowy kontakt telefoniczny lub radiowy z patrolami zmotoryzowanymi  – 1 centrum;

7.3.4.4.
  całodobowe zintegrowane centrum monitoringu wizyjnego z Cyfrową Rejestracją oraz obróbką wizji, kompatybilne z elektronicznymi systemami zabezpieczeń, zlokalizowane w Warszawie – min. 1 centrum;


7.3.4.5.
  co najmniej dwuosobowe patrole interwencyjne, zmotoryzowane, wyposażone w środki przymusu bezpośredniego oraz łączności bezprzewodowej wewnętrznej i zewnętrznej, zapewniające obsługę w trybie 24 godzinnym przez siedem dni w tygodniu, w celu reagowania na sygnały otrzymywane z systemu alarmowego oraz systemu monitoringu Zamawiającego– min. 6 patroli;

                          7.3.4.6.   urządzenia systemu bezpieczeństwa typu analogicznego do „ActiveGuard” rejestrujące dane w pamięci wewnętrznej, z czytnikami (klawisz Odczyt – umożliwia odczyty transponderów RF-ID), wyposażone w system antynapadowy (klawisz napad) oraz natychmiastowe połączenie z Centrum Operacyjnym Wykonawcy (transmisja GSM oraz GPRS lub SMS), sygnalizującymi stan pracy urządzenia sygnałami świetlnymi – jako wyposażenie kwalifikowanych pracowników ochrony, w szczególności wykonujących obchody obiektów w siedzibach ZDM – min. 6 urządzeń.
7.3.5.
W celu oceny spełniania warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawca musi wykazać, że: 

7.3.5.1. uzyskał średni przychód za ostatnie 3 lata obrotowe (na podstawie „rachunków zysku i strat” pozycja „przychód netto ze sprzedaży produktów, towarów i materiałów” lub „przychód netto ze sprzedaży i  zrównane z nimi”) w wysokości nie mniejszej niż 250.000,00zł (słownie: dwieście pięćdziesiąt tysięcy 00/100 złotych). 




7.3.5.2  jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności zgodnej z
                             przedmiotem niniejszego zamówienia, na wartość co najmniej 5.000.000,00 zł (słownie: pięć milionów                                 00/100 złotych).

7.4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, ze wskazaniem  zakresu dostępnych wykonawcy zasobów tych podmiotów, sposobu wykorzystania zasobów tych podmiotów, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, charakteru stosunku jaki będzie łączył Wykonawcę z tymi podmiotami oraz zakresu i okresu udziału tych podmiotów przy wykonywaniu zamówienia.
Ocena spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp oraz warunków przedmiotowych zostanie dokonana na podstawie wymaganych oświadczeń i dokumentów. Polegać będzie na ocenie zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności pod kątem rzetelności, kwalifikacji, efektywności i doświadczenia, zgodnie z formułą „jak spełnia-nie spełnia”.

Nie spełnienie chociażby jednego z wymaganych warunków udziału skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania.
8. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych od Wykonawcy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania
8.1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.1.1. Oświadczenie Wykonawcy  o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1  ustawy Pzp – załącznik nr 1a.
8.1.2. Aktualną Koncesję wydaną przez MSW na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1099). 

8.1.3. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, o którym mowa w pkt 7.3.2. SIWZ, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców – załącznik nr 2 („Doświadczenie zawodowe”).  W wykazie winny być wskazane następujące usługi: co najmniej 3 usługi związane z ochroną obiektów i mienia na obiektach, w których zatrudnionych było min. 400 pracowników lub o łącznej powierzchni biurowej powyżej 4 500 m2 przez okres co najmniej 12 miesięcy dla każdej usługi.  Do powyższego wykazu winny być dołączone dowody, że  wymienione w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Zamawiający nie będzie żądał informacji o pracach niewykonanych, lub wykonanych nienależycie.

8.1.3.1.  W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, o którym mowa w    

             pkt 8.1.3. zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa 
             w pkt 8.1.3.
8.1.3.2.
Dowodami, o których mowa w pkt. 8.1.3. są poświadczenia, z tym że w odniesieniu do usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert lub oświadczenie wykonawcy, jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia.
8.1.4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, w celu spełnienia warunku dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, o którym mowa w pkt 7.3.3. - załącznik nr 3 („Potencjał kadrowy”). Do wykazu winno być dołączone oświadczenie Wykonawcy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
8.1.5. Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy usług w celu realizacji zamówienia, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku dotyczącego dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym, o którym mowa w pkt 7.3.4. wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami – załącznik nr 4.
8.1.6.
Sprawozdanie finansowe albo jego część, a jeżeli podlega ono badaniu przez biegłego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowości, również z opinią odpowiednio o badanym  sprawozdaniu albo jego części, a w przypadku wykonawców niezobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego innych dokumentów określających obroty oraz zobowiązania i należności – za okres nie dłuższy niż ostatnie trzy lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – za ten okres.
8.1.7.
Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem niniejszego zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż wymagana przez Zamawiającego (zawierającą potwierdzenie zapłaty ubezpieczenia).
8.1.8.
Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów wymienionych w pkt 8.1.6., 8.1.7, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie warunku, o którym mowa w pkt 7.3.5.

8.1.9.
W przypadku gdy Wykonawca przy wykazywaniu warunków udziału w postępowaniu polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu  pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów dotyczących wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego, osób zdolnych do wykonania zamówienia, zdolności finansowych lub ekonomicznych, na potrzeby wykonania zamówienia. Udowodnienie, o którym mowa powyżej powinno obejmować nie tylko wskazanie faktu udostępnienia określonych wykonawcy zasobów przez podmiot trzeci, ale winno wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia, wskazywać jego rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. 

8.1.10.
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie pkt 7.4. odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.
8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o  udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.2.1.    Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 1b.
8.2.2.   Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
8.3.    W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24b ust. 3 ustawy Pzp należy do oferty załączyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp.-załącznik nr 4  

    8.4.    Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 8.2.2., składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w  którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

8.4.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

8.4.2. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

8.5    Dokumenty, o których mowa w pkt 8.4. powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed             upływem terminu składania ofert.

 8.6.    Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt 8.4., zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa  się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

8.7.
Zasady składania oferty przez podmioty występujące wspólnie:
8.7.1.
Oferta musi być podpisana przez osoby właściwie umocowane do działania w imieniu wszystkich podmiotów, zgodnie z obowiązującymi je zasadami reprezentacji, chyba że zachodzą okoliczności wskazane w pkt. 9.6.
8.7.2.   Wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 8.2. i 8.3. winny  być złożone przez każdy podmiot. Natomiast w przypadku dokumentów określonych w pkt 8.1. SIWZ, dokumenty składa ten Wykonawca lub ci Wykonawcy, którzy spełniają warunki wymagane powyższymi dokumentami.
8.8.      W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego, należy załączyć  zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się potwierdzeniem zgodności działań Wykonawcy z normami jakościowymi w zakresie świadczonych usług ochrony osób i mienia.
9.
Opis sposobu przygotowania ofert
9.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
9.2.
Od momentu otwarcia aukcji elektronicznej do momentu jej zamknięcia każdy Wykonawca może złożyć dowolną liczbę postąpień.
9.3.
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
9.4.
Do oferty wypełnionej na Formularzu oferty należy załączyć 
9.4.1.
oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania (określone w pkt 8 niniejszej Instrukcji dla Wykonawców);
9.4.2.
formularz cenowy (załącznik nr 5 do formularza oferty).

9.5.
Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca/e ofertę działa/ją na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać złożone jako część oferty i musi być w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

9.6.
Podmioty składające ofertę wspólną, jeżeli wskazują reprezentujący je podmiot, zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictwa do reprezentowania ich w postępowaniu i podpisania oferty wspólnej albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie zamówienia publicznego. Podmioty występujące wspólnie mogą złożyć umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo lub umowa o współdziałaniu musi zostać złożone jako część oferty i musi być w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza jako część oferty.
9.7.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski, winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

9.8.
Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego rozdziału, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

9.9.
Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana lub parafowana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem etc. powinny być podpisane przez Wykonawcę.

    9.10.
Podpisanie oferty i poświadczenia za zgodność z oryginałem winy być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. czytelny podpis lub parafa wraz z imienną pieczątką osoby podpisującej dokument lub poświadczającej kopię).

9.11.
Dokumenty składające się na ofertę (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców) mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, chyba że wymagana jest forma poświadczenia notariusza za zgodność z oryginałem, z zastrzeżeniem postanowień § 7 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie dokumentów jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r. poz.231).
9.12.
Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. W innym przypadku Zamawiający, zgodnie z art. 26 ust. 4 Pzp, wezwie Wykonawców w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów składanych wraz z ofertą. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, jeżeli dokument jest nieczytelny lub budzi wątpliwości, co do jego prawdziwości. 

9.13.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9.14.
Strony oferty winny być kolejno ponumerowane i trwale ze sobą połączone. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

9.15.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503 ze zm.)” i dołączone do oferty, zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte i umieszczone w nie zaklejonej kopercie opatrzonej napisami określającymi numer postępowania, nazwę i adres wykonawcy oraz klauzulę „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Informacje stanowiącą tajemnice przedsiębiorstwa nie będą udostępniane osobom trzecim. Zamawiający ze swojej strony ograniczy dostęp do tych informacji oraz zapewni ochronę i odpowiedni sposób przechowywania zabezpieczający przed dostępem osób nieuprawnionych.
9.15.1.
Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
      9.16.
Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa oraz opisane „Oferta na ochronę obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015 r. Nr postępowania DZP/89/PN/81/14. Nie otwierać przed dniem 24.11.2014 r.   do godz. 10:30”.
9.17.
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem „ZMIANA” i z powołaniem się na numer, pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po uprzednim stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian i dołączeniu do oferty.

9.18.
Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane jako „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty zawierające oferty wycofane nie będą otwierane.

10.
Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ 

10.1.
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający zamieści treść pytania i odpowiedzi również na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).

10.2. 
Pytania należy kierować na adres: 

Zarząd Dróg Miejskich 

Wydział Zamówień Publicznych

00-801 Warszawa 

ul. Chmielna 120

fax: (22) 890-92-11
10.3.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

10.4.
Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 10.1. 

10.5.
Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

10.6.
Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, oraz niezwłocznie powiadomi o tym wszystkich uczestników postępowania.
11.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
11.1

Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w Opisie przedmiotu zamówienia, powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

11.2.
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę na podstawie wypełnionego formularza cenowego i przedstawiona w składanej ofercie.

11.3.
Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać zmian do formularzu cenowym.

11.4.
Wykonawca nie może pominąć jakiejkolwiek pozycji zapisanej w formularzu cenowym.

11.5.
Wykonawca przedstawi w formularzu oferty cenę w wysokości brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.
11.6.
Cenę oferty brutto Wykonawca uzyska powiększając cenę oferty netto o należny podatek VAT. 

11.7.
Cena oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym również wszelkie koszty towarzyszące. Uznaje się, że cena oferty w całości pokrywa wynagrodzenie Wykonawcy, za które zobowiązuje się wykonać całość przedmiotu zamówienia.
11.8.
Ceny jednostkowe oraz cena oferty winny być wyrażone w złotych polskich (PLN), w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.
11.9.
Wszystkie ceny winne być określone do dwóch miejsc po przecinku.
11.10.
Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji.
11.11.
Jeżeli Zamawiającemu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
12.
Miejsce i termin składania ofert
12.1.
Oferty winny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Chmielnej 120, Kancelaria – 
pok. nr 15, w terminie do dnia   24.11.2014 r.   do godz. 10:00. 

12.2.
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez jej otwierania.
13.
Termin związania ofertą
13.1.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie (nie może być dorozumiane).
14.
Miejsce i termin otwarcia ofert oraz ocena ofert
14.1.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Chmielnej 120 w Warszawie, w sali 
nr 402, w dniu  24.11.2014 r.   o godz. 10:30. 
14.2.
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na wniosek Wykonawcy. 

14.3.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

14.4.
Zamawiający:

14.4.1.
wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w 
art. 24 ust. 1, ust. 2 i 2a ustawy Pzp;
14.4.2.
odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

14.5.
O wykluczeniu Wykonawców, odrzuceniach ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając odpowiednio nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl) oraz upubliczni we własnej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.

14.6.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów wskazanych w pkt 8 niniejszej SIWZ, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 8 niniejszej SIWZ zawierające błędy, lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
14.7.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

14.8.
Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 
14.9.
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.10.
Zgoda Wykonawcy na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją, nie powodującej istotnych zmian w treści oferty, winna być wyrażona na piśmie w terminie 3 dni od daty doręczenia zawiadomienia.
14.11.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

14.12.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne 
unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert lub wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.

15.
Opis kryteriów oceny ofert oraz aukcja elektroniczna
15.1. Zamawiający przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

15.2. Oferty oceniane będą w 3 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty.

Oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą i SIWZ zostaną odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty te zostaną uznane za odrzucone.

II etap: ocena merytoryczna według kryteriów określonych poniżej.

W II etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu.

III etap: aukcja elektroniczna -  dotyczy kryterium oceny ofert „cena ofertowa brutto”
W III etapie Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, składają kolejne korzystniejsze postąpienia według zasad określonych w pkt 16 SIWZ.
15.3.
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem: 
cena ofertowa brutto – 90%, doświadczenie 10%. 
Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów.
15.4.
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad:

15.4.1.
W zakresie kryterium „cena oferty brutto” oferta może uzyskać max 90 punktów.

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:



Cena minimalna


Wc = ------------------------------ x 90 pkt



Cena ofertowa
15.4.2.
W zakresie kryterium „doświadczenie” oferta może uzyskać max 10 punktów.

Liczba punktów przydzielona w tym kryterium poszczególnym Wykonawcom ustalona zostanie w oparciu o Wykaz usług (załącznik nr 2 do Formularza oferty „Doświadczenie zawodowe”), w którym Wykonawca winien wskazać wykonane/wykonywane usługi związane z ochroną obiektów i mienia na obiektach, w których zatrudnionych było min. 400 pracowników lub o łącznej powierzchni biurowej powyżej 4 500 m2 przez okres co najmniej 12 miesięcy dla każdej usługi, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie.  Do powyższego wykazu winny być dołączone dowody, że  wymienione w wykazie usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
Minimalna ilość usług niepodlegających ocenie i niepunktowanych w kryterium „doświadczenie Wykonawcy” wynosi trzy (z uwagi na stawiany warunek udziału w postępowaniu – pkt 7.3.2. SIWZ). Punktowane więc będą usługi od czwartej wymienionej w Wykazie – Zamawiający za każdą usługę powyżej trzech, spełniającą wymagania, przyzna Wykonawcy 1 punkt (maksymalnie 10 punktów, a więc 10 usług dodatkowych). 

Przepis art. 26 ust. 3 ustawy Pzp ma zastosowanie wyłącznie do dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, a nie do dokumentów składanych, w celu wykazania doświadczenia, punktowanego w kryterium oceny ofert. Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawców do uzupełnienia dokumentów - dowodów, potwierdzających czy wpisane w Wykaz usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, dla dodatkowych usług (powyżej 3). Brak załączenia przez Wykonawcę dowodów, o których mowa powyżej, spowoduje nieuwzględnienie dodatkowych/ej usług/i przy dokonywaniu oceny ofert w kryterium „doświadczenie Wykonawcy”. 

15.5.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość 
punktów w obu kryteriach oceny ofert.

16.
Aukcja elektroniczna
16.1.

Zamawiający przeprowadzi aukcję elektroniczną, jeżeli zostaną złożone co najmniej 3 oferty nie podlegające odrzuceniu. Zaproszenie do udziału w aukcji elektronicznej zostanie wysłane drogą elektroniczną na adres 
e-mail wskazany przez Wykonawcę w Formularzu Oferty.

16.2.

Wykonawcy chcący wziąć udział w aukcji elektronicznej muszą się zalogować na platformie aukcyjnej 
(http://aukcje.um.warszawa.pl), wpisując kod dostępu w odpowiednie pole systemu. Kod dostępu zostanie przekazany przez operatora platformy aukcyjnej Wykonawcom, których oferty nie zostaną zakwalifikowane do odrzucenia. Warunkiem wzięcia udziału w aukcji elektronicznej jest dysponowanie bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Komputer użytkownika powinien spełniać następujące wymagania:

· być wyposażony w procesor 733 MHz i posiadać co najmniej 512 MB pamięci RAM

· posiadać zainstalowany system operacyjny MS Windows XP lub nowszy

· posiadać zainstalowaną przeglądarkę internetową Microsoft Internet Explorer 6.0. lub nowszą albo Mozilla Firefox 2.x lub nowszą

· posiadać połączenie z siecią Internet o szybkości transmisji nie mniejszej niż 128 kb/s.

16.3

W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzanie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają kolejne korzystniejsze postąpienia, podlegające automatycznej ocenie i klasyfikacji. Postąpienia, pod rygorem nieważności, składa się opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

16.4.

Jedynym kryterium oceny ofert w aukcji elektronicznej jest cena brutto za realizację przedmiotowego zamówienia. Ceną wyjściową w aukcji elektronicznej dla każdego Wykonawcy jest cena brutto zaproponowana przez danego Wykonawcę w złożonej ofercie pisemnej. 

16.5.

Postąpienia składane w toku aukcji elektronicznej będą podlegały automatycznej ocenie i klasyfikacji, zgodnie ze wzorem określonym w pkt 15.4.1. SIWZ.

16.6.

W przypadku nie przeprowadzenia aukcji lub, gdy po jej przeprowadzeniu nie ulegnie zmianie najkorzystniejsza oferta wybrana w II etapie oceny ofert wskazanym w pkt 15.2. SIWZ, wiążąca jest ocena dokonana w II etapie.

16.7.
Jeżeli w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej zostanie wybrana oferta z niższą ceną niż uznana za najkorzystniejszą w II etapie oceny ofert, zwycięzca zobowiązany będzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, przedstawić ponownie wypełniony Formularz cenowy (wg zał. 7 do oferty), uwzględniający wynik aukcji. Poszczególne ceny jednostkowe nie mogą być wyższe niż te podane w Formularzu cenowym załączonym do oferty. Ceny jednostkowe mają zostać określone tak, aby łączna cena zamówienia brutto była co najwyżej równa cenie realizacji, która wygrała aukcję elektroniczną.

16.8.

W pkt 11 Formularza Oferty należy wpisać osobę uprawnioną do składania ofert w imieniu Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy będzie to inna osoba niż podpisująca ofertę, należy załączyć do oferty pełnomocnictwo dla tej osoby, podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, z którego wynikać będzie prawo do reprezentowania Wykonawcy w aukcji elektronicznej.

17.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

17.1. 
Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy na kwotę stanowiącą   5 % zaoferowanej ceny brutto w następujących formie/formach, w zależności od wyboru Wykonawcy:

17.1.1.
pieniądzu, przelewem na oprocentowany rachunek bankowy Zamawiającego: 51103015080000000550059088,

17.1.2.
poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,

17.1.3.
gwarancjach bankowych,

17.1.4.
gwarancjach ubezpieczeniowych,

17.1.5.
poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.).

17.2.
Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formach wskazanych w art. 148 ust. 2 ustawy Pzp.

17.3.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy musi być wniesione przed podpisaniem umowy.

17.4.
Treść dokumentu zabezpieczenia należytego wykonania umowy przedstawiona przez Wykonawcę, w innej formie niż w pieniądzu, podlega akceptacji Zamawiającego przed podpisaniem umowy.

17.5.
Zabezpieczenia należytego wykonania umowy będą zawierały klauzulę, że gwarant/poręczyciel zobowiązuje się dokonać wypłaty do wysokości sumy gwarancyjnej na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego – nieodwołalnie, bezwarunkowo i bezzwłocznie – zgodnie z załączonym wzorem zabezpieczenia należytego wykonania umowy – zał. nr 13 do wzoru umowy.
17.6.
Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostanie zwrócone Wykonawcy w terminie 30 dni od daty obustronnie podpisanego protokołu odbioru końcowego przedmiotu umowy.
17.7.
Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
18.
Udzielenie zamówienia 
18.1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

18.2.
W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom określonym w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp - Zamawiający przed podpisaniem umowy żąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

18.3.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
19.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej
19.1.
Środki ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
19.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.
19.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia oraz odrzucenia oferty odwołującego.
19.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
19.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

19.6.
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

19.7.
Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
19.8.
W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność lub dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

19.9.
Na czynności, o których mowa w pkt 19.8. nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2.

19.10.
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.

19.11.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej.
19.12.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 19.10 i 19.11 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

19.13.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

19.14.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

19.15.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
20.        Ochrona danych osobowych   


Podane w dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2002 nr101, poz. 926 ze zm.) przez Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą przy ul. Chmielnej 120, 00-801 Warszawa, w celach statutowych ZDM i realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. Każda osoba ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz możliwość ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do realizacji celów statutowych oraz realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego.

ROZDZIAŁ II

FORMULARZ OFERTY Z ZAŁĄCZNIKAMI
	(Pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	OFERTA


Do Miasta Stołecznego Warszawa - Zarządu Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa,
nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym zakończonym aukcją elektroniczną na „ochronę 
obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015r.”
MY NIŻEJ PODPISANI

………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………. 

działając w imieniu i na rzecz

………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………. 

(nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OFERUJEMY wykonanie całości przedmiotu zamówienia za cenę ryczałtową:

stawka podatku VAT: _____%,
brutto: ____________ zł (słownie: ____________________________________________________________)

4. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania przedmiotu zamówienia w terminach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

6. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

7.   DEKLARUJEMY wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5 % ceny brutto określonej w pkt 3 oferty, w przypadku otrzymania od Zamawiającego informacji o wyborze złożonej oferty jako oferty najkorzystniejszej.

8. OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący: ………………………………………………………………….................................................................................… 


…………………………………………………………………………………………….........................................................

(Wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólną ofertę - spółki cywilne lub konsorcja)

9. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
10. OŚWIADCZAMY, że:
a) zamówienie wykonamy sami.*

b) następujące prace zamierzamy powierzyć podwykonawcom: *

             1/……………………………………………………………

             2/……………………………………………………………

             3/…………………………………………………………...
11. OSOBA upoważniona do składania ofert w formie elektronicznej (postąpień) w trakcie aukcji elektronicznej:

Imię i Nazwisko …………………………………………………………………………………………………………………………..

Nr dokumentu tożsamości ……………………………………………………………………………………………………………

Adres e-mail do korespondencji ……………………………………………..@....................................................

Wymieniona wyżej osoba powinna dysponować podpisem elektronicznym, zgodnie z art. 91c ust. 2 ustawy Pzp.
12. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Tel. ……………………………………………………….

Fax ………………………………………………………
13. OFERTĘ niniejszą składamy na ……….. stronach.
__________________, dnia ______________ r.

________________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

* niepotrzebne skreślić 

Załącznik nr 1a
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcją elektroniczną, którego przedmiotem jest ochrona obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015 r., oświadczam/y, iż spełniam/y warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).
__________________, dnia __________ r.

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 1b
Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcją elektroniczną, którego przedmiotem jest ochrona obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015 r., oświadczam/y, iż nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).

__________________, dnia __________ r.

_________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
UWAGA:

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców.
Załącznik nr 2

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym zakończonym aukcją elektroniczną na „ochronę obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015 r.” oświadczamy, że reprezentowana/e przez nas firma/firmy zrealizowała/y (realizuje/ą) w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, następujące zamówienia. 

	Nazwa i adres zamawiającego


	Nazwa, zakres i miejsce wykonywania prac

(zakres zgodnie z pkt 7.3.2. SIWZ)
	Wartość zamówienia

(brutto)
	Czas realizacji

od ..... do .....

(daty dzienne)

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 
	5. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga:
Należy załączyć dokumenty wymagane postanowieniami pkt 8.1.3 Instrukcji dla Wykonawców.


W tabeli należy podać charakterystykę zamówienia potwierdzającą spełnienie warunku dotyczącego wiedzy i doświadczenia.

W niniejszej tabeli Wykonawca winien wskazać również dodatkowe usługi dotyczące kryterium „doświadczenie”, o którym mowa w pkt 15.4.2. SIWZ
_______________ dnia __ __ __ roku



       _______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)
Załącznik nr 3

Oświadczamy, że do realizacji niniejszego zamówienia skierujemy następujące osoby:
	LP 


	Imię i nazwisko 


	Rola w realizacji zmówienia 


	Doświadczenie zawodowe w pracy na danym stanowisku

(w latach)


	Kwalifikacje zawodowe 
(uprawnienia)
- nr legitymacji
	Podstawa do dysponowania osobą 

(pracownik własny – np. umowa o pracę, umowa zlecenia)/pracownik oddany do dyspozycji przez inny podmiot



	1.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej
nr legitymacji……….
	

	2.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	3.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	4.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	5.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	6.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	7.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	8.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	9.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	10.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	11.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej 
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	12.
	
	Pracownik ochrony fizycznej
	………………lat

min. 4 lata
	nr legitymacji……….
	

	13.
	
	Pracownik ochrony fizycznej
	………………lat

min. 4 lata
	nr legitymacji……….
	

	14.
	
	Pracownik ochrony fizycznej
	………………lat

min. 4 lata
	nr legitymacji……….
	

	15.
	
	Pracownik ochrony fizycznej
	………………lat

min. 4 lata
	nr legitymacji……….
	

	16.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - nadzór
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	17.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - nadzór
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	18.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - nadzór
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	19.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	20.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	21.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	22.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	23.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	24.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	25.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	26.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	27.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	28.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	29.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	30.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	31.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	32.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	33.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	34.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	35.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	36.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	37.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	38.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	39.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	40.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	41.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	42.
	
	Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej - załogi interwencyjne
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej

nr legitymacji……….
	

	43.
	
	Kwalifikowany pracownik zabezpieczenia technicznego             w centrum monitorowania systemu monitoringu
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego
nr legitymacji……….
	

	44.
	
	Kwalifikowany pracownik zabezpieczenia technicznego             w centrum monitorowania systemu monitoringu
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego
nr legitymacji……….
	

	45.
	
	Kwalifikowany pracownik zabezpieczenia technicznego             w centrum monitorowania systemu monitoringu
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego
nr legitymacji……….
	

	46. 
	
	Kwalifikowany pracownik zabezpieczenia technicznego
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego
nr legitymacji……….
	

	47.
	
	Kwalifikowany pracownik zabezpieczenia technicznego
	………………lat

min. 4 lata
	wpis na listę kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego
nr legitymacji……….
	


*) w przypadku gdy osoby wskazane w wykazie, zostały oddane do dyspozycji przez inne podmioty, wykonawca dołączy pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych osób na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia

Oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, w szczególności zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1099) i nie figurują w Krajowym Rejestrze Karnym.

_________________ dnia _________ r.​

                                                 __________________________________

               (podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik nr 4


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym zakończonym aukcja elektroniczną na „ochronę obiektów i mienia ZDM w 2015r.” oświadczamy, że reprezentowana/e przez nas firma/y dysponuje/ą w pełni sprawnymi narzędziami, wyposażeniem zakładu i urządzeniami technicznymi, niezbędnymi do wykonania zamówienia:

	Lp
	Rodzaj narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych
	Ilość

(szt.)
	Informacja o podstawie dysponowania

	1
	zlokalizowane w Warszawie centrum monitorowania systemów alarmowych i dowodzenia własnymi zmotoryzowanymi i wyposażonymi w środki przymusu bezpośredniego oraz łączności bezprzewodowej wewnętrznej i zewnętrznej grupami interwencyjnymi, w celu reagowania na sygnały otrzymywane z systemu alarmowego oraz systemu monitoringu Zamawiającego
	1 
	

	2
	zaplecze techniczne do konserwacji, celem utrzymywania w stałej sprawności eksploatacyjnej, urządzeń i instalacji systemów alarmowych i systemów monitoringu, zainstalowanych w siedzibach Zamawiającego
	1 
	

	3
	całodobowe centrum operacyjne dowodzenia grupami interwencyjnymi Wykonawcy, zlokalizowane w Warszawie, obsługujące system łączności pozwalający na stały i natychmiastowy kontakt telefoniczny lub radiowy z patrolami zmotoryzowanymi
	1 
	

	4
	całodobowe zintegrowane centrum monitoringu wizyjnego z Cyfrową Rejestracją oraz obróbką wizji, kompatybilne z elektronicznymi systemami zabezpieczeń, zlokalizowane w Warszawie
	1 
	

	5
	co najmniej dwuosobowe patrole interwencyjne, zmotoryzowane, wyposażone w środki przymusu bezpośredniego oraz łączności bezprzewodowej wewnętrznej i zewnętrznej, zapewniające obsługę w trybie 24 godzinnym przez siedem dni w tygodniu, w celu reagowania na sygnały otrzymywane z systemu alarmowego oraz systemu monitoringu Zamawiającego
	6 patroli
	

	6
	urządzenia systemu bezpieczeństwa typu analogicznego do „ActiveGuard” rejestrujące dane w pamięci wewnętrznej, z czytnikami (klawisz Odczyt – umożliwia odczyty transponderów RF-ID), wyposażone w system antynapadowy (klawisz napad) oraz natychmiastowe połączenie z Centrum Operacyjnym Wykonawcy (transmisja GSM oraz GPRS lub SMS), sygnalizującymi stan pracy urządzenia sygnałami świetlnymi – jako wyposażenie kwalifikowanych pracowników ochrony, w szczególności wykonujących obchody obiektów w siedzibach ZDM
	6 urządzeń
	


W przypadku gdy narzędzia, wyposażenie zakładu i urządzenia techniczne wskazane w wykazie, zostały oddane do dyspozycji przez inne podmioty, Wykonawca dołączy pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
________________ dnia ____________


       __________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik nr 5

	                  PEŁNIENIE OCHRONY 
	CENA USŁUGI   BRUTTO       
   ZA 1 MIESIĄC
	ILOŚĆ

MIESIĘCY
	CENA USŁUGI

BRUTTO

ZA 12 MIESIĘCY

	Pełnienie ochrony fizycznej zgodnie 
z opisem przedmiotu zamówienia
	
	12
	

	Monitorowanie obiektów i pomieszczeń ZDM zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 
	
	12
	

	SUMA
(cena ogółem z VAT)


	
	---------------
	


Cena ogółem z VAT (brutto) za 12 miesięcy:  __________________zł
Słownie ___________________________________________________________________________________

Cenę ogółem z VAT (brutto) za 12 miesięcy należy przenieść do Formularza oferty
________________, dnia __________ r.

_________________________

 (podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik nr 7                                                                    

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


	INFORMACJA WYKONAWCY



Oświadczenie
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia na „Ochronę obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich w 2015 r. ”, w związku z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm), oświadczam/y, że;

1. nie należymy do grupy kapitałowej*

2.
należymy do grupy kapitałowej i składamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:
	Lp
	Nazwa firmy
	Siedziba firmy
	Podmiot dominujący/
Podmiot zależny

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* niepotrzebne skreślić

Uwaga;

W przypadku złożenia oferty przez podmioty występujący wspólnie, wymagane oświadczenie winno być złożone przez każdy podmiot.

_____________________dnia _________________r. 

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

ROZDZIAŁ III
WZÓR UMOWY Z ZAŁĄCZNIKAMI
WZÓR UMOWY NR DZP/89/PN/81/14
W dniu _____________ roku w Warszawie pomiędzy Miastem Stołecznym Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich, 
ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa, powołanym na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 
26-04-1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29-05-2008 r. nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich oraz pełnomocnictwa z dnia 24-03-2011 r. nr GP-0052/1471/2011 udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich, posługującym się numerem: REGON: 010270068; NIP: 527-021-07-44
zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:
 ________________________________________________________________________________

REGON: 010270068

NIP: 527-021-07-44,

a firmą ___________________________________________________________________________

którą reprezentuje:

1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

zwaną dalej „Wykonawcą”

REGON :________
NIP: _______
nr KRS _______ / 

działającą na podstawie koncesji Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia _____________

została zawarta umowa w wyniku rozstrzygnięcia postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zakończonego aukcją elektroniczną na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.).
§ 1

Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ochronę obiektów i mienia ZDM w 2015r., zgodnie ze Opisem przedmiotu zamówienia i ofertą, będącymi integralną częścią niniejszej umowy.

§ 2

Wykaz obiektów i pomieszczeń podlegających ochronie, wykaz posterunków oraz wymaganą liczbę pracowników szczegółowy opis i wytyczne wykonywania zamówienia zawarte są w Opisie przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik do niniejszej umowy, oraz w pozostałych załącznikach. Wykonawca obejmuje posterunki ochrony w siedzibach Zamawiającego na podstawie protokolarnego odbioru/przekazania obiektów przez Zamawiającego Wykonawcy.

§ 3

Wykonawca, działając zgodnie z przepisaqmi ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 
(tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1099), oświadcza, że:

1) posiada Koncesję Ministra Spraw Wewnętrznych na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia,

2) posiada certyfikat ISO…............... (lub równoważny …………………………),

3) posiada potwierdzający jakość świadczonych usług ochrony osób i mienia certyfikat ………………………… ,

4) posiada decyzję o udzieleniu pozwolenia radiowego wydaną przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

5) posiada aktualne informacje o karalności pracowników z Krajowego Rejestru Karnego,

6) zobowiązuje się do bieżącej aktualizacji zaświadczeń z Krajowego Rejestru Karnego wszystkich zatrudnionych przez niego osób w trakcie realizacji umowy.

§ 4

Termin realizacji przedmiotu zamówienia Strony ustalają:

1) Rozpoczęcie: 01.01.2015r. 
2) Zakończenie: 31.12.2015r. do godziny 24:00
§ 5
1. Wykonawca za wykonywanie czynności zleconych niniejszą umową, będzie otrzymywał zryczałtowane wynagrodzenie miesięczne w kwocie: 

brutto: ..................... słownie: ..................................................................

2.   Rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy za przedmiot umowy nastąpi na podstawie faktur VAT wystawianych co miesiąc w oparciu o podpisany przez Strony częściowy oraz końcowy protokół zdawczo – odbiorczy.
3.
Płatność będzie realizowana przez Zarząd Dróg Miejskich w ciągu 21 dni od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury VAT w Kancelarii Zarządu Dróg Miejskich na niżej podany numer rachunku bankowego:______________________________________________________________________________
w Banku:________________________________________________________________________________.
4.
Za termin realizacji faktury uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi dokonanie przelewu na rachunek Wykonawcy.

5.
Za nieterminowe uregulowanie płatności Wykonawcy przysługują kary umowne w wysokości odsetek ustawowych.

6. Łączne wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy za cały czas jej trwania nie przekroczy kwoty: 

brutto: ............................................. zł.  słownie: .............................................................................
7. Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy przed podpisaniem umowy, w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie, czyli kwotę: …………………….…………………….zł (słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………)
8. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia 
i przekazania protokołem podpisanym przez obie strony oraz uznania należytego wykonania usługi.
§ 6

1. Zadania powierzone niniejszą umową będą wykonywane przez pracowników ochrony 
w oparciu o „Regulamin służby” opracowany przez Wykonawcę i zaakceptowany przez Zamawiającego, który stanowić będzie załącznik do niniejszej umowy.

2. „Regulamin służby” Wykonawca przedstawi Zamawiającemu przed zawarciem umowy. 

§ 7

1. Wykonawca, w trakcie trwania przedmiotowej umowy, ponosi pełną odpowiedzialność materialną, 
w szczególności, za szkody spowodowane aktami wandalizmu, kradzieżą, dewastacją bądź uszkodzeniami powierzonego mienia itp. w mieniu Zamawiającego.

2. W przypadku wystąpienia aktów wandalizmu, kradzieży, dewastacji bądź uszkodzenia powierzonego mienia Zamawiającego a sprawca nie zostanie zatrzymany przez pracowników Wykonawcy bądź zatrzymany sprawca nie naprawi szkody wyrządzonej Zamawiającemu, Zamawiający zastrzega prawo do potrącania należności z faktur, o których mowa w § 5 ust. 1 do wysokości strat poniesionych przez Zamawiającego.

§ 8
Wykonawca, na czas wykonywania usługi objętej umową tj. na okres od dnia  podpisania umowy do dnia obustronnie podpisanego protokołu końcowego przedmiotu umowy – będzie kontynuował umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na wartość, co najmniej 5.000.000,00 zł (słownie: pięć milionów złotych).

§ 9

1. Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie ma prawa cesji ani przelewu wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią (art.509 KC).

2. Wykonawca posiada uprawnienia do zlecenia podwykonawcom jedynie części (zakresu) prac wskazanych w ofercie.

3. Podwykonawcy muszą posiadać uprawnienie do wykonywania zleconej części prac. 

4. Wykonawca zapewni, aby wszystkie umowy z podwykonawcami zostały sporządzone na piśmie i przekaże Zamawiającemu, na jego wezwanie, kopie każdej z tych umów z podwykonawcą.

5.   Wykonawca odpowiada za działania, zaniechania, zaniedbania i uchybienia każdego podwykonawcy tak, jakby to były działania, zaniechania, zaniedbania i uchybienia jego własnych pracowników lub przedstawicieli.

6.   Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.   

7.   Wykonawca zobowiązany jest pisemnie poinformować podwykonawców o warunkach niniejszej umowy.

8.   Nie zastosowanie się Wykonawcy do wymogów wynikających z postanowień umowy zawartych w ust. 2 - 6  upoważnia Zamawiającego do podjęcia wszelkich niezbędnych działań w celu wyegzekwowania od Wykonawcy i wszystkich podwykonawców ustaleń danej umowy, aż do odstąpienia od umowy z Wykonawcą z winy Wykonawcy włącznie.
§ 10

Do kontaktów z tytułu realizacji niniejszej umowy będą upoważnieni: ze strony:

Wykonawcy ................................................................................................
Zamawiającego ...........................................................................................
§ 11

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub za nienależyte wykonanie niniejszej umowy w formie kar umownych.

2. W przypadku niewłaściwego lub nienależytego wykonania umowy Zamawiający ma prawo do potrącenia w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, ustalonego w § 5 ust. 6 niniejszej umowy, za każdy dzień nienależycie wykonanej usługi.

3. Za nienależyte wykonanie umowy uważa się:

1) brak pracownika na posterunku, 
2) ochrona wykonywana jest przez osobę w stanie wskazującym na spożycie alkoholu bądź innych       środków odurzających, 

3) wystąpienie szkód powstałych w wyniku aktów wandalizmu, kradzieży, dewastacji bądź uszkodzenia powierzonego mienia, 
4) nie zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego,

5) przekroczenie czasu dojazdu Załóg Interwencyjnych Wykonawcy w trakcie alarmu próbnego to jest w okresie od godz. 20.00 do godz. 6.00  czasu max. 5 minut od momentu odebrania każdego sygnału emitowanego przez system monitoringu Zamawiającego (czas dojazdu Załóg Interwencyjnych od godz. 6.00 do godz. 20.00 może ulec przedłużeniu do 10 minut),
6) wykonanie ochrony jest niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia oraz zapisami umowy,
7) wystąpienie kradzieży, straty materialnej lub innej szkody powstałej z winy Wykonawcy (za szkody Wykonawca odpowiada karnie i materialnie, Zamawiający zmniejszy cenę płaconej należności, potrącając należność bezpośrednio z otrzymanych faktur VAT),

4. Zamawiający zmniejszy cenę płaconej należności, potrącając z niej kwotę kar umownych, wynikających z niewłaściwego lub nienależytego wykonania umowy, bezpośrednio z otrzymanych faktur VAT po zakończeniu każdego miesiąca.

5. Wykonawca płaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego wskutek okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę 
z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust.6 niniejszej umowy.

6. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o naruszeniu przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy.

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenia przez Zamawiającego kar umownych z wynagrodzenia należnego z tytułu niniejszej umowy.

8. Zapłata kar umownych nie wyłącza prawa każdej ze stron do odszkodowania na zasadach ogólnych za poniesioną szkodę.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w trybie natychmiastowym bez potrzeby jej wypowiadania lub wyznaczania dodatkowych terminów, w szczególności w przypadku trzykrotnego udzielenia kary Wykonawcy.
10. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy:

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość realizacji zamówienia poprzez zatrudnienie w trybie natychmiastowym nowego Wykonawcy usług dozoru mienia ZDM wybranego w trybie z wolnej ręki;

2) Wykonawca, z którym Zamawiający rozwiązał umowę, zobowiązany jest pełnić służbę ochrony  obiektów i mienia ZDM w ramach realizowanego zamówienia do czasu protokolarnego przekazania obiektów nowemu Wykonawcy, wybranemu w trybie z wolnej ręki;

3) Wykonawca, z którym z przyczyn zależnych od Wykonawcy rozwiązano umowę dozoru mienia ZDM, pokrywa koszty realizacji zamówienia przez nowego Wykonawcę wybranego w trybie z wolnej ręki, do czasu rozstrzygnięcia postępowania przetargowego zgodnie z przepisami PZP;

4) zmiana obsady posterunków ochrony w siedzibach Zamawiającego przez kwalifikowanych pracowników nowego Wykonawcy, może nastąpić na podstawie protokolarnego odbioru/przekazania obiektów Wykonawcy przez Zamawiającego.

§ 12

1. Do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) przed podpisaniem umowy przedłożyć dokument potwierdzający prawo  do dysponowania częstotliwością albo prawo do wykorzystania częstotliwości, potwierdzone decyzją o udzieleniu pozwolenia radiowego wydana przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej,

2)   świadczenia usług objętych zakresem umowy z należytą starannością,

3) w miarę możliwości zagwarantować stabilność składu osobowego zespołu kwalifikowanych pracowników ochrony realizujących w imieniu Wykonawcy przedmiot zamówienia  (Wykonawca ograniczy do minimum zmiany personalne kwalifikowanych pracowników wykonujących usługi wynikające z przedmiotu zamówienia),

4)   kwalifikowanym pracownikom skierowanym do służby w trakcie realizacji niniejszego zamówienia zapewnienie odpowiednio estetycznych i reprezentacyjnych, jednolitych umundurowań firmowych, odpowiadających powadze Urzędu, umożliwiające identyfikację podmiotu Wykonującego ochronę, oraz wyposaży w umieszczone w widocznym miejscu jednolite identyfikatory umożliwiające zarówno identyfikację pracownika jak i firmy Wykonawcy. Strój galowy odpowiedni dla sezonowych warunków klimatu: składający się z białej koszuli, spodni o klasycznym kroju garniturowym, marynarki, krawata, półbutów typu wizytowego. Umundurowanie organizacyjne do wykorzystywania przez pracowników poza godzinami pracy Urzędu,

5)
przeprowadzenia minimum jednodniowego przyuczenia pracowników skierowanych do służby w trakcie realizacji niniejszego zamówienia w siedzibach Zamawiającego na powierzonych posterunkach, 
w szczególności  pracowników pełniących służbę na posterunkach wymagających informowania klientów Urzędu celem zapoznania ze specyfiką działania Wydziałów obsługujących petentów oraz wewnętrznymi schematami postępowania takimi jak zasady wydawania przepustek upoważniających interesantów do wstępu na teren Urzędu. Zamawiający wymaga, aby fakt odbycia przeszkolenia został odnotowany w książkach służby oraz został potwierdzony podpisami nowego pracownika i przedstawiciela Wykonawcy na pisemnym oświadczeniem wystawionym przez Wykonawcę, 

6)
zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego, których ujawnienie doprowadziłoby do szkody po stronie Zamawiającego, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), normującej instytucję tzw. tajemnicy przedsiębiorstwa,
 Wykonawca oraz kwalifikowani pracownicy Wykonawcy skierowani do służby w trakcie realizacji    niniejszego zamówienia składają pisemne zobowiązanie do zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa.

  Konsekwencją naruszenia przez Wykonawcę powyższych obowiązków jest odpowiedzialność karna, w tym odpowiedzialność materialna lub bezpośrednio rozwiązanie umowy,   

7)
natychmiastowa wymiana pracownika ochrony, który dopuścił się rażących uchybień w czasie wykonywania czynności służbowych lub gdy pracownik nie jest w stanie zapewnić właściwej jakości  wykonywanych obowiązków na powierzonym posterunku ochrony.
§ 13
1. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę w przypadku: 

1)    naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy, 

2) na skutek wykonywania ochrony przez osobę w stanie wskazującym na spożycie alkoholu bądź innych środków odurzających, bądź gdy wykonywanie ochrony jest niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia,

3) gdy obiekt lub mienie pozostawały niestrzeżone, w szczególności na skutek nieuzasadnionego opuszczenia posterunku przez pracownika ochrony,

4) w przypadku utraty koncesji na prowadzenie działalności w zakresie ochrony osób i mienia wydanej przez MSW.

2. W przypadkach określonych w ust. 1 Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kar umownych, zgodnie z  § 11.
§ 14
1.  Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje istotne zmiany zawartej umowy dotyczące odpowiednio wartości zamówienia lub terminu realizacji zamówienia w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:

1)
w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć wcześniej, szczególnie zagrażającego życiu lub zdrowiu ludzi;

2)
w następstwie wykraczających poza terminy określone w KPA procedur administracyjnych oraz innych terminów urzędowych mających wpływ na terminy realizacji zamówienia;

3)
ograniczenia środków budżetowych przeznaczonych na realizację zamówienia;

4)   włączenia do systemu dozoru mienia nowych obiektów ZDM;

2.  Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez strony Protokołu konieczności określającego przyczyny zmiany  oraz potwierdzającego wystąpienie (odpowiednio) co najmniej jednej z okoliczności wymienionych w ust. 1. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu, o którym mowa w § 16 ust. 1 niniejszej umowy.

§ 15
1. Wszelkie pisma kierowane do stron będą doręczane na adres:

1) Zarząd Dróg Miejskich, ul Chmielna 120, 00-801 Warszawa.

2) …………………………………………………………………………………..
2. Strony są zobowiązane do wzajemnego powiadamiania się na piśmie o każdej zmianie adresu. Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego otrzymania przez stronę, do której jest adresowanie.

3. Zaniechanie powyższego obowiązku powoduje, że pismo wysłane na adres określony w ust. 1 uznaje się za dręczone.

4. Pismo przesłane drugiej stronie w sposób określony w ust. 1 awizowanie dwukrotnie, uznaje się za doręczone.

§ 16
1. Wszelkie zmiany treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu postępowania cywilnego.
3. Strony powinny dążyć do polubownego rozwiązywania sporów, w szczególności poprzez zawezwanie do próby ugodowej określonej przepisami art. 184-186 Kodeksu postępowania cywilnego.

4. Spory mogące wynikać z realizacji niniejszej umowy lub bezpośrednio związane z niniejszą umową, nie rozwiązane polubownie będą poddane pod rozstrzygnięcie przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

§ 17
1.  Zleceniobiorca/ wykonawca oświadcza, ze znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 782), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, (ew. z zastrzeżeniem ust. 2).

2.   Ze względu na tajemnicę przedsiębiorcy udostępnieniu, o którym mowa w ust. 1, nie będą podlegały informacje zawarte w § ___/załączniku nr____ do niniejszej umowy stanowiące informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne posiadające wartość gospodarczą.
§ 18
Integralną część umowy stanowią:
1) Opis przedmiotu zamówienia;
2) Wykaz obiektów chronionych ZDM;
3) Wykaz pomieszczeń ZDM posiadających system alarmowy
4) Wzory „Książki Ewidencji Wydanych Kluczy”, „Książki Ewidencji Ruchu Pojazdów” oraz „Książki Ewidencji Ruchu Osobowego”
5) Skrócona Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego, Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru;

6) Zasady organizacji i wykonywania obowiązków przez pracowników ochrony;

7) Protokółów przeglądu instalacji alarmu, monitoringu, monitoringu CCTV, konserwacji okresowej;

8) Zobowiązanie do zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa;

9) Protokół odbioru usługi na dany miesiąc; 
10) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami;

11) oferta z załącznikami;

12)  pismo powiadamiające o wyborze Wykonawcy;
§ 19
Umowę sporządzono w 5 egzemplarzach, 3 egzemplarze pozostają u Zamawiającego, 
2 egzemplarze otrzymuje Wykonawca.
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  Załącznik nr 1 
do wzoru umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest realizacja przez Wykonawcę, posiadającego zaświadczenie niezależnego podmiotu zajmującego się potwierdzeniem zgodności działań Wykonawcy z normami jakościowymi w zakresie świadczonych usług ochrony osób i mienia, powierzonych zadań, na które składa się :

- ochrona obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich,

- monitoring pomieszczeń przy wykorzystaniu istniejącej instalacji,

- konserwacja instalacji monitoringowej Zamawiającego,

- wykonywanie dodatkowych czynności związanych z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia,

- wykonywanie na polecenie Zamawiającego doraźnych prac gospodarczych,

zgodnie z poniższymi wytycznymi:

Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest do zapoznania się z obiektami, w których dozór osób i mienia jest przedmiotem zamówienia. Wizja lokalna nastąpi po uprzednim ustaleniu terminu z osobą do kontaktów w sprawach technicznych ze strony Zamawiającego.

 Ochrona obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich.

1. Ochrona fizyczna, monitoring pomieszczeń i obiektów, a także ochrona mienia ruchomego znajdującego się na wymienionych obiektach przed kradzieżą, włamaniem i dewastacją:

a) budynku biurowego zlokalizowanego przy ul. Chmielnej 120,

b) budynku biurowego zlokalizowanego przy ul. Chmielnej 120 A,

c) budynku biurowego zlokalizowanego przy ul. Chmielnej 124,

d) zespołu budynków, magazynów oraz powierzchni magazynowych zlokalizowanych przy ul. Gołdapskiej 7,

e) zespołu budynków , magazynów oraz powierzchni magazynowych zlokalizowanych przy ul. Noteckiej 4/6,

f) pomieszczeń biurowych zlokalizowanych przy ul. Mokotowskiej 55 (MSI i SPPN),

g) parkingów i terenów przynależnych do ww. obiektów z wyłączeniem obiektu wymienionego w podpunkcie f),

2. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest zapewnić:

h) w budynku przy ul. Chmielnej 120 

- posterunek stały, całodobowy, pełniony przez jednego pracownika na zmianie,

- monitoring wyznaczonych pomieszczeń podczas nieobecności pracowników Zamawiającego - systemy poszczególnych pomieszczeń uruchamiane przez pracowników Zamawiającego,

i) w budynku przy ul. Chmielnej 120A 

- posterunek stały, w godz. 700 – 1900, pełniony przez jednego pracownika na zmianie,

- monitoring budynku podczas nieobecności pracowników Zamawiającego - system uruchamiany przez pracownika Wykonawcy,

j) w budynku przy ul. Chmielnej 124 

- posterunek stały, w godz. 700 – 1900, pełniony przez jednego pracownika na zmianie,

- monitoring budynku podczas nieobecności pracowników Zamawiającego - system uruchamiany przez pracownika Wykonawcy,

k) w zespole budynków przy ul. Gołdapskiej 7 

- posterunek stały, całodobowy, pełniony przez jednego pracownika na zmianie,

- dodatkowy patrol na terenie obiektu: służba wieczorowo – nocna, pełniona przez jednego pracownika na zmianie w godz. 1900 - 700,

l) w obiekcie przy ul. Noteckiej 4/6

- posterunek stały, całodobowy, pełniony przez jednego pracownika na zmianie,

m) w pomieszczeniach biurowych przy ul. Mokotowskiej 55 (MSI i SPPN),

- monitoring pomieszczeń, podczas nieobecności pracowników Zamawiającego - system uruchamiany przez pracownika Zamawiającego,

n) urządzenia do ewidencji i weryfikacji obchodów wykonywanych przez pracowników ochrony na obiektach przy ul. Chmielnej 120, Gołdapskiej 7, Noteckiej 4/6 - urządzenia systemu bezpieczeństwa typu analogicznego do „ActiveGuard” rejestrujące dane w pamięci wewnętrznej, z czytnikami (klawisz Odczyt - umożliwia odczyty transponderów RF-ID), wyposażone w system antynapadowy (klawisz napad) oraz natychmiastowe połączenie z Centrum Operacyjnym Wykonawcy (transmisja GSM oraz GPRS lub SMS), sygnalizującymi stan pracy urządzenia sygnałami świetlnymi – miejsca rozmieszczenia punktów kontrolnych urządzeń ewidencji obchodów zgodne z obszarem dozoru ustalonym w uzgodnieniu z Zamawiającym,

o)   system łączności, działający w oparciu o posiadaną decyzję o udzieleniu pozwolenia radiowego wydaną przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, który umożliwia stały i natychmistowy kontakt radiowy lub telefoniczny pomiędzy pracownikami pełniącymi służbę na obiektach Zarządu Dróg Miejskich a centrum dowodzenia, kierownictwem i kadrą techniczną oraz z patrolami zmotoryzowanymi (Grupami Interwencyjnymi);

p) wyposażenie pracowników ochrony w piloty antynapadowe,

q) w przypadku ochrony fizycznej - wykonywanie obchodów ochranianych obiektów po zakończeniu pracy urzędu i opuszczeniu pomieszczeń przez pracowników Zamawiającego, celem skontrolowania prawidłowego zamknięcia wszystkich okien i drzwi zewnętrznych do pomieszczeń biurowych i użytkowych, drzwi zewnętrznych do budynków oraz okiennych krat wewnętrznych i zewnętrznych, a nadto sprawdzania czy w budynku nie pozostały osoby nieuprawnione, 

r) w przypadku systemu monitoringu - zamykanie drzwi wejściowych do ochranianych obiektów, włączanie systemu monitoringu w obiektach wymienionych w pkt. 1 b), c), oraz przekazywanie kluczy od drzwi wejściowych tych obiektów, pracownikowi Wykonawcy pełniącemu służbę w budynku Zamawiającego przy ul. Chmielnej 120,

3. W obiektach przy ul. Chmielnej 120, Gołdapskiej 7, Noteckiej 4/6 od godz. 1900 do 700 pracownicy ochrony fizycznej zobowiązani są do ewidencji wykonywanych obchodów (z częstotliwością co najmniej raz w ciągu 1h oraz minimum dwa razy w ciągu doby wokół obiektu w godz. ustalonej z Zamawiającym, lub według innych ustaleń zamawiającego) - pracownik kończący dyżur dołącza trwale do raportu w książce „Raport z przebiegu dyżuru”  wydruki zaewidencjonowanych obchodów sporządzane po zakończeniu służb wieczorowo - nocnych.

4. Wykonawca zobowiązany jest do dołączania do raportów służby wydruku rejestru obchodów zarejestrowanych w zamontowanych urządzeniach do wykonywania rejestru obchodów pracowników ochrony.

5. Zamawiający wymaga aby kwalifikowani pracownicy ochrony fizycznej i kwalifikowani pracownicy zabezpieczenia technicznego byli wpisani na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej lub kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego, prowadzoną przez Komendanta Głównego Policji.
Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego okaże zaświadczenie o wpisie listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej lub kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego.
6.  Zamawiający wymaga, aby pracownicy zatrudnieni przez Wykonawcę do wykonania zamówienia, pełniący ochronę fizyczną lub zadania zabezpieczenia technicznego posiadali: 

- co najmniej czteroletni staż pracy odpowiednio w ochronie lub zabezpieczeniu technicznym, 

- zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie legitymacji pracowników ochrony posiadali odpowiednio legitymacje:
- kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej 
- kwalifikowanego pracownika zabezpieczenia technicznego, 

- posiadali potwierdzone badaniami lekarskimi orzeczenia stanu zdrowia dopuszczające do pracy ważnymi na 2015 rok, 

Zalecany wiek pracownika do lat 60.

7. Pracownicy Wykonawcy pełniący funkcję nadzoru muszą być wpisani na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej lub kwalifikowanych pracowników zabezpieczenia technicznego, prowadzoną przez Komendanta Głównego Policji oraz muszą posiadać legitymację kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej lub kwalifikowanego pracownika zabezpieczenia technicznego.

8. Pracownicy Wykonawcy pełniący służbę w godzinach pracy urzędu zobowiązani są do noszenia stroju wyjściowego odpowiedniego dla sezonowych warunków klimatu: składający się z białej koszuli, spodni o klasycznym kroju garniturowym, marynarki, krawata, półbutów typu wizytowego.
Poza godzinami pracy Urzędu Zamawiający dopuszcza zmianę stroju wyjściowego na strój służbowy: Umundurowanie organizacyjne.
UWAGA: 

Zamawiający przewiduje w 2015 roku możliwość włączenia do systemu dozoru całodobowego obiekt ZDM: teren parkingu przy ul. Prądzyńskiego 15. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić na terenie parkingu przy ul. Prądzyńskiego 15:
   -    posterunek stały, całodobowy, pełniony przez jednego pracownika na zmianie,

   -    dodatkowy patrol na terenie obiektu: służba wieczorowo – nocna, pełniona przez jednego pracownika na zmianie w godz. 1900 - 700,

(termin objęcia całodobową ochroną ustalony zostanie przez ZDM w 2015 r. po zakończeniu remontu oraz wykonaniu prac modernizacyjnych). Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia aneksem zmiany warunków zawartej umowy w przypadku włączenia do systemu dozoru terenu przy ul. Prądzyńskiego 15.

II. Monitoring pomieszczeń i obiektów Zarządu Dróg Miejskich.

1. Wykonywanie tej części przedmiotu zamówienia wiązać się będzie z:

a) ochroną pomieszczeń Zamawiającego poprzez monitorowanie sygnałów pochodzących z systemu monitoringu przekazywanych do centrum monitorowania i dowodzenia grupami interwencyjnymi,

b) podejmowaniem interwencji w przypadku prób wtargnięcia osób nieupoważnionych do niżej wymienionych pomieszczeń:

I) Pomieszczenia posiadające instalację monitoringu:

·  Wydział Informatyki – ul. Chmielna 124, Chmielna 120 pok. 201, Gołdapska 7 (serwerownia)

·  Wydział Administracyjny – ul. Gołdapska 7 (centrala telefoniczna)

·  Wydział Administracyjny – ul. Chmielna 120, pomieszczenia archiwum piwnica 4, 6, 10, 12, 13, 17, 

·  Wydział Finansowo - Płacowy – ul. Chmielna 120, pok. 203, 213,

·  Wydział Księgowości – ul. Chmielna 120, pok. 208, 210, 

·  Wydział Spraw Pracowniczych – ul. Chmielna 120, pok. 313, 314,

·  CEPiK - Wydział Usuwania Pojazdów -  ul. Chmielna 120, pok. 404,

·  Wydział Administracyjny – ul. Chmielna 120, pok. 411, 413,

·  budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 120A,

·  budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 124,

·  lokal biurowy zlokalizowany przy ul. Mokotowskiej 55 (Wydział MSI i Wydział Kontroli SPPN)

II) Pomieszczenia posiadające instalację alarmową:

·  budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielna 120, pok. 7,

·  Wydział Administracyjny – ul. Chmielna 120, pomieszczenia archiwum piwnica 4, 6, 10, 12, 13, 17,

· Wydział Administracyjny – ul. Chmielna 120, pok. 409, 411, 413,

·  budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 120 A,

·  budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 124,

·  budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Gołdapskiej 7,

·  pomieszczenia biurowe zlokalizowane przy ul. Mokotowskiej 55 (Wydział MSI i Wydział Kontroli SPPN),

c) podejmowaniem interwencji przez Załogi Interwencyjne Wykonawcy, na każdy sygnał emitowany przez system alarmowy monitoringu Zamawiającego,

d) w przypadku obiektów wymienionych w dziale 1. „Ochrona obiektów i mienia Zarządu Dróg Miejskich” niniejszego dokumentu niezwłocznego wysyłania Załogi Interwencyjnej Wykonawcy w celu sprawdzenia sygnału, 

e) zapewnienie dojazdu do obiektów Załóg Interwencyjnych Wykonawcy w okresie od godz. 20.00 do godz. 6.00 w czasie max. 5 minut od momentu odebrania sygnału. Czas dojazdu Załóg Interwencyjnych od godz. 6.00 do godz. 20.00 może ulec przedłużeniu do 10 minut.

2.  Zamawiający ma prawo w trakcie trwania umowy do 2 próbnych alarmów w każdej siedzibie Zamawiającego w ciągu miesiąca, bez dodatkowego wynagrodzenia, w celu sprawdzenia skuteczności działania i czasu reakcji załóg interwencyjnych.

III. Konserwacja instalacji alarmowej i monitoringowej oraz monitoringu CCTV Zamawiającego.

1. Wykonywanie tej części przedmiotu zamówienia wiązać się będzie z:

a) konserwacją instalacji monitoringowej oraz monitoringu CCTV Zamawiającego, zapewniającą jej sprawne funkcjonowanie,

b) usunięcia doraźnych uszkodzeń i utrzymania systemu monitoringu oraz monitoringu CCTV w stanie pełnej sprawności technicznej poprzez systematyczne dokonywanie czynności konserwacyjnych przez uprawnionego instalatora wraz z dostarczeniem części niezbędnych do przeprowadzenia serwisu/naprawy,

c) wykonywaniem kontroli prawidłowego działania systemu (przegląd wszystkich urządzeń pracujących w instalacjach alarmowych i monitoringowych minimum dwa razy w ciągu roku lub według ustaleń Zamawiającego zgodnie z doraźnymi potrzebami potwierdzony protokołem powykonawczym zgodnym z zał. wzorem – zał nr 10 do umowy). Konserwacja okresowa powinna być przeprowadzana zgodnie z wymaganiami producenta, dotyczącymi danego systemu i powinna obejmować:

- sprawdzenie instalacji, rozmieszczenia i zamocowania całego wyposażenia i urządzeń na podstawie dokumentacji technicznej,

- sprawdzenie poprawności działania wszystkich czujek, łącznie z urządzeniami uruchamianymi ręcznie,

- sprawdzenie poprawności działania wszystkich kamer i rejestratorów,

- sprawdzenie zgodności z wymaganiami wszystkich połączeń giętkich,

- sprawdzenie zgodności z wymaganiami wszystkich zdalnych połączeń drogą radiową,

- sprawdzenie czy zasilacze główne i rezerwowe pracują i są sprawne,

- sprawdzenie centrali,

- sprawdzenie poprawności działania każdego urządzenia transmisji systemu,

- sprawdzenie poprawności działania każdego akustycznego sygnalizatora alarmowego (jeśli taki będzie występował),

- sprawdzenie czy system jest całkowicie sprawny i w stanie gotowości do pracy,

d) przeniesienie instalacji alarmowej monitoringowej oraz monitoringu CCTV w przypadku przeniesienia lokalu biurowego, wydziału do nowej lokalizacji itp.

IV. Wykonywanie dodatkowych czynności związanych z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia.

1. Pracownicy ochrony pełniący funkcję ochrony obiektów zobowiązani są do:

a) niezwłocznego powiadamiania właściciela agencji ochrony lub osoby będącej jego przedstawicielem w sprawach wynikających z realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku niemożności wykonywania obowiązków przez pełniącego służbę pracownika Wykonawcy,

b) niezwłocznego powiadamiania wskazanego Zastępcy Dyrektora oraz osób ustanowionych do kontaktów roboczych w sprawach wynikających z realizacji przedmiotu umowy, o każdym istotnym zagrożeniu bezpieczeństwa,

c) niezwłocznego powiadamiania policji w razie zaistnienia lub usiłowania napadu, w szczególności każdorazowo, gdy zagrożenie wymagać będzie działań przekraczających uprawnienia pracownika ochrony, oraz każdorazowo w przypadkach kradzieży albo zniszczenia mienia w chronionych obiektach,

d) niezwłocznego powiadamiania pogotowia ratunkowego w razie zaistnienia nieszczęśliwego wypadku lub innych zdarzeń związanych z zagrożeniem życia lub zdrowia, po godzinach pracy urzędu,

e) niezwłocznego powiadamiania straży pożarnej w razie pożaru lub stwierdzenia powstania takiego zagrożenia bądź stwierdzenia próby podpalenia,

f) niezwłocznego powiadomienia centrum monitorowania systemu alarmowego i dowodzenia grupami interwencyjnymi, właściwego dla Wykonawcy, w razie rozpoznania fałszywego alarmu w obiekcie Zamawiającego,

g) prowadzenia „Książki Służby”, zawierającej imię i nazwisko pełniącego służbę, godziny pełnienia służby i wszystkie wydarzenia nadzwyczajne oraz nieprawidłowości zaistniałe podczas pełnienia służby,

h) prowadzenia „Książki Ewidencji Ruchu Osobowego” w obiektach ZDM, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 6,

i) prowadzenia „Książki Ewidencji Ruchu Pojazdów” w obiektach ZDM, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 5,

j) prowadzenia „Książki Ewidencji Wydanych Kluczy” w obiektach ZDM, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 4,

k) przestrzegania i stosowania się do obowiązujących w Zarządzie Dróg Miejskich przepisów porządkowych „Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego”, „Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru” stanowiącymi załączniki nr 7, 8,

l) uniemożliwiania wejścia na teren ochranianych budynków akwizytorom lub innym osobom zakłócającym porządek i prawidłowe funkcjonowanie urzędu,

m) uniemożliwiania wejścia na teren ochranianych budynków petentom Urzędu lub innym osobom bez uzyskania uprzedniej zgody merytorycznego pracownika ZDM,

n) całodobowego dozoru pojazdów służbowych znajdujących się na terenie ochranianego obiektu przed dostępem osób nieupoważnionych,

o) obsługi szlabanów i bram oraz kontroli wjeżdżających i wyjeżdżających pojazdów w celu sprawdzenia, czy mienie danej jednostki nie jest bezprawnie wywożone i jakie mienie jest wwożone,

p) kontrolowania czy osoby przebywające w ochranianych budynkach poza godzinami pracy urzędu są do tego uprawnione,

q) podejmowania wszelkich innych niezbędnych czynności mających na celu zapewnienie prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia,

r) podejmowania wszelkich innych niezbędnych działań poza wymienionymi, mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa i porządku w ochranianych obiektach osobom zarówno zatrudnionym jak i przebywającym w ochranianych obiektach, a także ochrony mienia Zamawiającego,

s) przekazaniu Zamawiającemu zapełnionych zapisami „Książek Służby”, „Książek Ewidencji Ruchu Osobowego”, „Książek Ewidencji Ruchu Pojazdów”, „Książek Ewidencji Wydanych Kluczy”,

V. Wykonywanie na polecenie Zamawiającego doraźnych prac gospodarczych.

Kwalifikowani pracownicy ochrony pełniący funkcję ochrony obiektów siedzib ZDM w trakcie realizacji niniejszego zamówienia zobowiązani są do:

t) wykonywania bez dodatkowego wynagrodzenia doraźnych prac gospodarczych zleconych przez Zamawiającego w szczególności:

- utrzymanie czystości w okresie letnim dróg dojazdowych, parkingów oraz terenów zielonych, 

- w okresie jesiennym grabienie liści,  

- w okresie zimowym w przypadku występowania opadów śniegu lub gołoledzi  ciągłe odśnieżanie oraz zwalczanie gołoledzi poprzez posypywanie solą i piaskiem ciągów komunikacyjnych (chodników, schodów) dróg dojazdowych i parkingów, 

- wykonywanie innych prac dotyczących utrzymania czystości wskazanych przez Zamawiającego. 

u) systematycznego żywienia karmą (karma sucha, karma w puszkach) psów znajdujących się w siedzibie Zamawiającego przy ul. Noteckiej 4/6 w ilości 2 psy,

v) wszelkie koszty związane z zakupem karmy dla psów w okresie trwania przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca,

w) wypuszczania psów na teren ochranianego obiektu, po opuszczeniu obiektu przez pracowników należy do Wykonawcy,

x) wszelkie koszty związane z utrzymaniem psów tzn.: koszty weterynarza, koszty szczepień, koszty odrobaczania, koszty leczenia itp. ponosi Wykonawca.

y) Zamawiający zastrzega że liczba psów znajdujących się w obiektach Zamawiającego nie może ulec zwiększeniu.
Załącznik nr 2 
do wzoru umowy
Wykaz obiektów chronionych Zarządu Dróg Miejskich

1. Budynek biurowy Zarządu Dróg Miejskich ul. Chmielna 120;
2. Budynek biurowy Zarządu Dróg Miejskich ul. Chmielna 120A;
3. Budynek biurowy Zarządu Dróg Miejskich ul. Chmielna 124;
4. Zespół budynków i baza magazynowa przy ul. Gołdapska 7;
5. Baza magazynowa przy ul. Notecka 4/6;

6. Miejski System Informacji, ul. Mokotowska 55 (partner + suteryna);
7. Wydział Kontroli SPPN, ul. Mokotowska 55 (I piętro).
Załącznik nr 3 
do wzoru umowy
Wykaz pomieszczeń ZDM posiadających system alarmowy

1.       Pomieszczenia monitorowane:

1) Wydział Informatyki –- ul. Chmielna 124, ul. Chmielna 120 pok. 201, Gołdapska 7 (serwerownia),
2) Wydział Administracyjny - ul. Gołdapska 7 (centrala telefoniczna),
3) Wydział Administracyjny - ul. Chmielna 120, pomieszczenia archiwum piwnica 4, 6, 10, 12, 13, 17,
4) Wydział Finansowo - Płacowy - ul. Chmielna 120, pok. 203, 213,

5) Wydział Księgowości - ul. Chmielna 120, pok. 208, 210, 211, 

6) Wydział Spraw Pracowniczych - ul. Chmielna 120, pok. 313, 314,

7) Wydział Administracyjny -  ul. Chmielna 120, pok. 411, 413,

8) CEPiK - Wydział Usuwania Pojazdów -  ul. Chmielna 120, pok. 404,

9) budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 120 A,

10) budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 124,

11) Wydział Kontroli SPPN - lokale biurowe zlokalizowane przy ul. Mokotowska 55 (I piętro),

12) Wydział MSI - lokale biurowe zlokalizowane przy ul. Mokotowskiej 55 lok. 56 (parter + suteryna),

2.       Pomieszczenia posiadające instalacje alarmową:

1) budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielna 120, pok. 7,

2)     Wydział Administracyjny ul. Chmielna 120, pomieszczenia archiwum piwnica 4, 6, 10, 12, 13, 17,  
3) Wydział Administracyjny - ul. Chmielna 120  pok. 411, 413,
4) Wydział Usuwania Pojazdów - ul. Chmielna 120  pok. 404 (409),
5) budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 120 A,

6) budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Chmielnej 124,
7)     budynek biurowy zlokalizowany przy ul. Gołdapskiej 7,
8) lokal biurowy zlokalizowany przy - ul. Mokotowskiej 55 (parter + suteryna),

9) lokal biurowy zlokalizowany przy - ul. Mokotowskiej 55 (I piętro).
Załącznik nr 4 
do wzoru umowy
KSIĄŻKA 

EWIDENCJI WYDANYCH KLUCZY

	L.p.
	numer pokoju
	Wydanie
	Zwrot
	potwierdzenie przyjęcia przez pracownika ochrony


	
	
	godz.
	czytelne nazwisko pobierającego
	podpis pobierającego
	godz.
	czytelne nazwisko zdającego
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	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 5 
do wzoru umowy
KSIĄŻKA 

EWIDENCJI RUCHU POJAZDÓW
	L.p.
	Wjazd
	numer rejestracyjny pojazdu
	Typ pojazdu
	Cel wjazdu
	Nr przepustki
	Wyjazd
	nazwisko pracownika ochrony



	
	data
	godzina
	
	
	
	
	data
	godzina
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 6 
do wzoru umowy
KSIĄŻKA 

EWIDENCJI RUCHU OSOBOWEGO
	L.p.
	Data
	Godz.
wejścia
	Imię i nazwisko
	Numer identyfikacyjny
	Klient/

Pracownik
	Do kogo
	Nr pokoju
	Cel wizyty
	Godz.

wyjścia
	uwagi



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 7 
do wzoru umowy
SKRÓCONA INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA POŻAROWEGO

dla

BUDYNKÓW I POMIESZCZEŃ BIUROWYCH

W celu zapobiegania powstawaniu pożarów w budynku biurowym, zobowiązuje się wszystkich użytkowników, do przestrzegania niżej wymienionych zasad przeciwpożarowych:

1.    Zabrania się używania otwartego ognia (bez zabezpieczenia) w biurach, korytarzach, klatkach schodowych   oraz piwnicach.

2. Palenie tytoniu (papierosów, fajek) może odbywać się tylko w miejscu do tego wyznaczonymi wyraźnie oznakowanym.

3. Zabrania się składowania i magazynowania w pomieszczeniach biurowych oraz piwnicach, materiałów łatwo zapalnych, takich jak kanistry z paliwem, pojemniki z farbami, rozpuszczalniki oraz materiały pirotechniczne.

4. Zabrania się owijania żarówek papierem i materiałami łatwo zapalnymi.

5. Zabrania się prowizorycznych napraw instalacji elektrycznej i bezpieczników (drutowanie) oraz stosowania dodatkowych grzejników.

6. Zabrania się samodzielnych przeróbek instalacji gazowych oraz montowania dodatkowych urządzeń gazowych.

7. Zabrania się zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe użycie.

8. Po ukończeniu pracy, należy wyłączyć wszystkie urządzenia elektryczne, niedostosowane do pracy ciągłej. 

9. Na korytarzach oraz klatkach schodowych, zabrania się wystawiania i składowania takich sprzętów  biurowych, jak szafy, krzesła, wieszaki, itp.
10. Kierunki i drogi ewakuacyjne muszą zachować zawsze drożność - nie mogą być tarasowane.
11. Podręczny sprzęt gaśniczy może być stosowany tylko do czynnego zwalczania pożaru i nie może być zastawiany.
12. W każdym pomieszczeniu winna być umieszczona w widocznym miejscu wywieszka z numerami alarmowymi.

13. Parkowanie samochodów i przyczep może odbywać się tylko na parkingu przed budynkiem biurowym lub w innym miejscu wyznaczonym przez Administratora Obiektu, w taki sposób, aby wozy ratowniczo - gaśnicze Straży Pożarnej, miały dostęp do zagrożonego obiektu oraz zaparkowane pojazdy mogły swobodnie opuścić miejsce parkowania.

14. W  wypadku zauważenia pożaru należy bezzwłocznie zaalarmować osoby znajdujące się w najbliższym sąsiedztwie, Państwową Straż Pożarną oraz kierownictwo ZDM.

15. Każdy pracownik zobowiązany jest uczestniczyć w akcjach gaśniczych i ratowniczych w przypadku pożaru oraz bezwzględnie wykonywać polecenia kierującego akcją.

16. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidłowości bądź zagrożenia pożarem powiadomić właściwych przełożonych i wyspecjalizowane służby interwencyjne.

17. W przypadku ogłoszenia alarmu należy opuścić budynek i udać się na miejsce zbiórki

Sankcje karne

Pracownicy i osoby nie przestrzegające przepisów niniejszej instrukcji i przepisów  przeciwpożarowych podlegają sankcjom kodeksu karnego i kodeksu wykroczeń.

* Szczegółowe zasady postępowania na wypadek pożaru lub innego miejscowego zagrożenia zawarte są w Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego opracowanego dla budynku Zarządu Dróg Miejskich Urzędu m. st. Warszawa. Zobowiązuje się Wykonawcę do zapoznania z w/w dokumentem osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia na dozór obiektów i mienia ZDM. 

Załącznik nr 8 do wzoru umowy
INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA

w przypadku powstania pożaru
I. Alarmowanie
1)
Każdy, kto zauważył pożar lub inne zagrożenie zobowiązany jest niezwłocznie:
a) powiadomić o pożarze lub innym zagrożeniu osoby znajdujące się w najbliższym sąsiedztwie,
b) telefonicznie lub w inny sposób zawiadomić
PAŃSTWOWĄ   STRAŻ   POŻARNĄ   -   telefon   998
2)
Po uzyskaniu połączenia telefonicznego, należy wyraźnie podać:
· co się pali (np. „ pali się dach ", „ palą się urządzenia technologiczne"),

· gdzie się pali - dokładny adres oraz nazwę obiektu,
· czy istnieje zagrożenie życia ludzkiego,
· numer telefonu, z którego się mówi oraz swoje imię i nazwisko,
· odłożyć słuchawkę dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, że straż pożarna przyjęła zgłoszenie.
3) Powiadomić kierownictwo ZDM oraz insp. ppoż. o zaistniałym zagrożeniu.
4) Zachować spokój i nie dopuścić do paniki !
5) W razie potrzeby (nieszczęśliwy wypadek lub awaria) alarmować:
· Centrum Powiadamiania Ratunkowego                         tel. 112

· Pogotowie Ratunkowe
tel. 999
· Policja Państwowa
tel. 997
· Pogotowie Gazowe
tel. 992
· Pogotowie Sieci Elektrycznej
tel. 991
· Pogotowie Wodociągowo - Kanalizacyjne
tel. 994
Akcja ratowniczo  - gaśnicza
1) Równocześnie z zaalarmowaniem Straży Pożarnej, w miarę możliwości przystąpić do akcji gaśniczej przy użyciu podręcznego sprzętu gaśniczego, znajdującego się na wyposażeniu  w zagrożonym obiekcie.
2) Do czasu przybycia Straży Pożarnej, kierownictwo akcją obejmuje członek kierownictwa ZDM, kierownik lub osoba najbardziej energiczna, opanowana 
i zorientowana w sytuacji.
3) Przystępując do akcji ratowniczo-gaśniczej, należy pamiętać, że:
a) w pierwszej kolejności przeprowadzić ratowanie zagrożonego życia ludzi,
b) wyłączyć dopływ prądu elektrycznego i gazu do pomieszczeń objętych pożarem.
Nie wolno gasić wodą instalacji i urządzeń elektrycznych pod napięciem (stosować gaśnice śniegowe i proszkowe),
c) nie otwierać, bez koniecznej potrzeby, drzwi i okien do pomieszczeń, 
      w których powstał pożar,
d) bezwzględnie podporządkować się dowodzącemu akcją ratowniczą.
4) Zdjąć blokady wejściowe, przywołać kabinę dźwigu na poziom parteru 
i unieruchomić.

5) Zabezpieczyć wejście do budynku przed wejściem osób nieuprawnionych podczas prowadzenia działań ratowniczych.   
II. Podstawa prawna:

Ustawa o ochronie przeciwpożarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (t j. Dz.U.z 2009r. Nr 178, poz. 1380 oraz z 2010 r. nr 57 poz. 353 z późn. zmianami), Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. (Dz.U. z 2010 r. nr 109 poz. 719).

Załącznik nr 9a 
do wzoru umowy
Zarząd Dróg Miejskich w Warszawie ul. Chmielna 120
I
Zasady organizacji i wykonywania obowiązków przez kwalifikowanych pracowników ochrony.
l. Cel ochrony.
Głównym celem ochrony fizycznej jest:
· zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom i osobom przebywającym na terenie obiektu,
· przeciwdziałanie kradzieżom, włamaniom, napadom rabunkowym oraz niszczeniu mienia,
· niedopuszczanie do przebywania na terenie chronionym osób oraz pojazdów nieuprawnionych,
· podejmowanie natychmiastowych działań w wypadku zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych (pożar, napad, awaria, kradzież itp.),
· prowadzenie pasywnych działań antyterrorystycznych poprzez wnikliwą obserwację osób wchodzących do obiektu, w celu możliwie wczesnego wykrycia podłożonych materiałów niebezpiecznych lub wybuchowych.
2. Stan etatowy kwalifikowanych pracowników ochrony.
Posterunek stały, całodobowy pełniony przez jednego kwalifikowanego pracownika ochrony w godzinach: 7.00 - 7.00 dnia następnego (minimum trzech kwalifikowanych pracowników ochrony pracujących w systemie zmianowym).
II
Zakres obowiązków kwalifikowanych pracowników ochrony.
l. Kwalifikowany pracownik ochrony:
· rozpoczyna pracę od zapoznania się z raportem poprzedniej zmiany,
· sprawdza i przyjmuje sprzęt wraz z wyposażeniem,
· odnotowuje w „Książce Służby" stwierdzone nieprawidłowości,
· prowadzi na bieżąco „Książkę Przebiegu Służby",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Kluczy",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Ruchu Osobowego" oraz wydaje i przyjmuje identyfikatory,
· po zakończeniu pracy urzędu i opuszczeniu pomieszczeń przez pracowników Zamawiającego, dokonuje obchodu obiektu celem skontrolowania prawidłowego zamknięcia okien i drzwi zewnętrznych do pomieszczeń biurowych i użytkowych, drzwi zewnętrznych do budynków oraz okiennych krat (zewnętrznych i wewnętrznych), a ponadto sprawdza czy w budynku nie pozostały osoby nieuprawnione,
· obserwuje na monitorze systemu monitoringu CCTV obrazy z kamer monitorujących obiekt i reaguje na wszekie zaistniałe nieprawidłowości zgodnie z procedurami, 
· w godz. od 19.00 do 7.00 wykonuje obchody z częstotliwością nie mniej niż raz 
w ciągu godziny oraz minimum dwa razy w ciągu doby wokół obiektu w godz. ustalonej z Zamawiającym lub według innych ustaleń Zamawiającego,
· prowadzi ewidencję wykonanych obchodów

· pracownik kończący dyżur dołącza trwale do raportu w książce „Raport z przebiegu dyżuru” wydruki zaewidencjonowanych obchodów sporządzane po zakończeniu służb wieczorowo – nocnych,
· niezwłocznie powiadamia Zastępcę Dyrektora ds. Technicznych lub osobę upoważnioną o każdym istotnym zagrożeniu bezpieczeństwa,
· niezwłocznie powiadamia służby alarmowe o zaistniałym nadzwyczajnym zdarzeniu (np. policja, straż poż., pogotowie),
· niezwłocznie powiadamia centrum monitorowania systemu alarmowego i dowodzenia grupami interwencyjnymi w razie rozpoznania fałszywego alarmu,
· przestrzega obowiązujące w ZDM przepisy: „Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego", „Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru",
· uniemożliwia wejście na teren chronionego budynku akwizytorom lub innym osobom zakłócającym porządek i prawidłowe funkcjonowanie urzędu,
· kontroluje czy osoby przebywające w budynku poza godzinami pracy urzędu są do tego uprawnione,
· dokonuje dozoru pojazdów służbowych znajdujących się na terenie chronionego obiektu (całodobowo),
· przyjmuje i wydaje klucze od budynków Chmielna 120 A i 124,
· udziela informacji interesantom,
· niezwłocznie powiadamia przedstawiciela agencji o niemożności stawienia się na dyżur,

· utrzymuje w czystości stanowisko pracy i pomieszczenie służbowe,
· wykonuje doraźne prace gospodarcze zlecone przez kierownictwo obiektu.
2. Zabrania się kwalifikowanemu pracownikowi ochrony:
· przynoszenia i spożywania alkoholu oraz innych środków odurzających,
· opuszczania posterunku,
· spania na służbie,
· przyjmowania osób postronnych,
· palenia tytoniu na posterunku i w miejscach do tego nie przeznaczonych,
· korzystania z telefonu służbowego do celów prywatnych,
· wynoszenia z obiektu dokumentów, przedmiotów itp. stanowiących własność Zarządu Dróg Miejskich,
· udzielania jakichkolwiek informacji osobom postronnym, dotyczących zasad ochrony obiektu i o zainstalowanych w nim urządzeniach technicznych,
· przyjmowania przesyłek kurierskich.
Za wszelkie szkody wynikłe z zaniedbania, nieprzestrzegania przepisów, niedopełnienia obowiązków służbowych, z winy kwalifikowanego pracownika ochrony odpowiedzialność finansową wobec Zarządu Dróg Miejskich ponosi Wykonawca (odpowiedzialność kwalifikowanego pracownika ochrony określają przepisy wewnętrzne Wykonawcy).
Kwalifikowany pracownik ochrony ma obowiązek pełnić służbę w czystym i wyprasowanym stroju wyjściowym, składajacym się z białej koszuli, krawata, marynarki, spodni i pantofli  oraz posiadać imienny identyfikator umieszczony w miejscu widocznym (poza godzinami pracy urzędu Zamawiający dopuszcza zmianę stroju wyjściowego na umundurowanie regulaminowe).
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego, których ujawnienie doprowadziłoby do szkody po stronie Zamawiającego, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. Nr 47, poz. 211), normującej instytucję tzw. tajemnicy przedsiębiorstwa.
Wykonawca oraz kwalifikowani pracownicy Wykonawcy skierowani do służby w trakcie realizacji niniejszego zamówienia składają pisemne zobowiązanie do zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa
Wykaz pracowników ochrony, którzy zapoznali się z zakresem obowiązków:
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Data zapoznania z regulaminem służby
	Podpis czytelny

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	


Załącznik nr 9b 
do wzoru umowy
Zarząd Dróg Miejskich w Warszawie ul. Chmielna 120 A

I
Zasady organizacji i wykonywania obowiązków przez kwalifikowanych pracowników ochrony.
l. Cel ochrony.
Głównym celem ochrony fizycznej jest:
· zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom i osobom przebywającym na terenie obiektu,
· przeciwdziałanie kradzieżom, włamaniom, napadom rabunkowym oraz niszczeniu mienia,
· niedopuszczanie do przebywania na terenie chronionym osób oraz pojazdów nieuprawnionych,
· podejmowanie natychmiastowych działań w wypadku zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych (pożar, napad, awaria, kradzież itp.),
· prowadzenie pasywnych działań antyterrorystycznych poprzez wnikliwą obserwację osób wchodzących do obiektu, w celu możliwie wczesnego wykrycia podłożonych materiałów niebezpiecznych lub wybuchowych.
2. Stan etatowy kwalifikowanych pracowników ochrony.
Posterunek stały, pełniony przez jednego kwalifikowanego pracownika ochrony w godzinach: 7.00-19.00 (minimum dwóch kwalifikowanych pracowników pracujących w systemie zmianowym).
II
Zakres obowiązków kwalifikowanych pracowników ochrony.
1. Kwalifikowany pracownik ochrony:
· przed rozpoczęciem dyżuru pobiera klucze od kwalifikowanego pracownika ochrony przy ul. Chmielnej 120,
· po wejściu do budynku rozbraja system alarmowy,
· prowadzi na bieżąco „Książkę Przebiegu Służby",
· prowadzi „Książkę Ewidencji Kluczy",
· prowadzi „Książkę Ewidencji Ruchu Pojazdów",
· dokonuje dozoru pojazdów służbowych znajdujących się na terenie chronionego obiektu,
· po zakończeniu pracy urzędu i opuszczeniu pomieszczeń przez pracowników Zamawiającego, dokonuje obchodu obiektu celem skontrolowania prawidłowego zamknięcia okien i drzwi zewnętrznych do pomieszczeń biurowych i użytkowych, drzwi zewnętrznych do budynków oraz okiennych krat (zewnętrznych i wewnętrznych), 
a ponadto sprawdza czy w budynku nie pozostały osoby nieuprawnione,
· po zakończonym dyżurze uzbraja system alarmowy, zamyka drzwi wejściowe, 
a klucze pozostawia w budynku przy ul. Chmielnej 120,
· niezwłocznie powiadamia centrum monitorowania systemu alarmowego i dowodzenia grupami interwencyjnymi w razie rozpoznania fałszywego alarmu,
· niezwłocznie powiadamia Zastepcę Dyrektora ds. Technicznych lub osobę upoważnioną o każdym istotnym zagrożeniu bezpieczeństwa,
· niezwłocznie powiadamia służby alarmowe o zaistniałym nadzwyczajnym zdarzeniu 
(np. policja, straż poż., pogotowie),
· przestrzega obowiązujące w ZDM przepisy: „Instrukcja Bezpieczeństwa
Pożarowego", „Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru",
· uniemożliwia wejście na teren chronionego budynku akwizytorom lub innym osobom zakłócającym porządek i prawidłowe funkcjonowanie urzędu,
· kontroluje czy osoby przebywające w budynku poza godzinami pracy urzędu są do tego uprawnione,
· niezwłocznie powiadamia przedstawiciela agencji o niemożności stawienia się na dyżur,
· utrzymuje w czystości pomieszczenie służbowe,
· wykonuje doraźne prace gospodarcze zlecone przez kierownictwo obiektu.
2. Zabrania się kwalifikowanemu pracownikowi ochrony:
· przynoszenia i spożywania alkoholu oraz innych środków odurzających,
· opuszczania posterunku,
· spania na służbie,
· przyjmowania osób postronnych,
· palenia tytoniu na posterunku i w miejscach do tego nie przeznaczonych,
· korzystania z telefonu służbowego do celów prywatnych,
· wynoszenia z obiektu dokumentów, przedmiotów itp. stanowiących własność Zarządu Dróg Miejskich,
· udzielania jakichkolwiek informacji osobom postronnym, dotyczących zasad ochrony obiektu i o zainstalowanych w nim urządzeniach technicznych,
· przyjmowania przesyłek kurierskich.
Za wszelkie szkody wynikłe z zaniedbania, nieprzestrzegania przepisów, niedopełnienia obowiązków służbowych, z winy kwalifikowanego pracownika ochrony odpowiedzialność finansową wobec Zarządu Dróg Miejskich ponosi Wykonawca (odpowiedzialność kwalifikowanego pracownika ochrony określają przepisy wewnętrzne Wykonawcy).

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego, których ujawnienie doprowadziłoby do szkody po stronie Zamawiającego, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. Nr 47, poz. 211), normującej instytucję tzw. tajemnicy przedsiębiorstwa.
Wykonawca oraz kwalifikowani pracownicy Wykonawcy skierowani do służby w trakcie realizacji niniejszego zamówienia składają pisemne zobowiązanie do zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa
Kwalifikowany pracownik ochrony ma obowiązek pełnić służbę w czystym 
i wyprasowanym stroju wyjściowym, składającym się z białej koszuli, krawata, marynarki, spodni i pantofli  oraz posiadać imienny identyfikator umieszczony w miejscu widocznym (poza godzinami pracy urzędu Zamawiający dopuszcza zmianę stroju wyjściowego na umundurowanie regulaminowe).
Wykaz kwalifikowanych pracowników ochrony, którzy zapoznali się z zakresem obowiązków:
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Data zapoznania z regulaminem służby
	Podpis czytelny

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Załącznik nr 9c 
do wzoru umowy
Zarząd Dróg Miejskich w Warszawie ul. Chmielna 124

I
Zasady organizacji i wykonywania obowiązków przez kwalifikowanych pracowników ochrony.
l. Cel ochrony.
Głównym celem ochrony fizycznej jest:
· zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom i osobom przebywającym na terenie obiektu,
· przeciwdziałanie kradzieżom, włamaniom, napadom rabunkowym oraz niszczeniu mienia,
· niedopuszczanie do przebywania na terenie chronionym osób oraz pojazdów nieuprawnionych, 

· podejmowanie natychmiastowych działań w wypadku zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych (pożar, napad, awaria, kradzież itp.),
· prowadzenie pasywnych działań antyterrorystycznych poprzez wnikliwą obserwację osób wchodzących do obiektu, w celu możliwie wczesnego wykrycia podłożonych materiałów niebezpiecznych lub wybuchowych.
2. Stan etatowy kwalifikowanych pracowników ochrony.
Posterunek stały, pełniony przez jednego kwalifikowanego pracownika ochrony w godzinach: 7.00 - 19.00 (minimum dwóch kwalifikowanych pracowników pracujących w systemie zmianowym).
II
Zakres obowiązków kwalifikowanych pracowników ochrony.
l  Kwalifikowany pracownik ochrony:
· przed rozpoczęciem dyżuru pobiera klucze od kwalifikowanego pracownika ochrony przy ul. Chmielnej 120,
· po wejściu do budynku rozbraja system alarmowy,
· prowadzi na bieżąco „Książkę Przebiegu Służby",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Kluczy",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Ruchu Osobowego" oraz wydaje i przyjmuje identyfikatory,
· udziela interesantom informacji,
· po zakończeniu pracy urzędu i opuszczeniu pomieszczeń przez pracowników Zamawiającego, dokonuje obchodu obiektu celem skontrolowania prawidłowego zamknięcia okien i drzwi zewnętrznych do pomieszczeń biurowych i użytkowych, drzwi zewnętrznych do budynków oraz okiennych krat (zewnętrznych i wewnętrznych), a ponadto sprawdza
czy w budynku nie pozostały osoby nieuprawnione,
· po zakończonym dyżurze uzbraja system alarmowy, zamyka drzwi wejściowe, a klucze pozostawia w budynku przy ul. Chmielnej 120,
· niezwłocznie powiadamia Zastępcę Dyrektora ds. Technicznych lub osobę upoważnioną o każdym istotnym zagrożeniu bezpieczeństwa,
· niezwłocznie powiadamia służby alarmowe o zaistniałym nadzwyczajnym zdarzeniu 
(np. policja, straż poż., pogotowie),
· niezwłocznie powiadamia centrum monitorowania systemu alarmowegoi dowodzenia grupami interwencyjnymi w razie rozpoznania fałszywego alarmu,
· przestrzega obowiązujące w ZDM przepisy: „Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego", „Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru",
· uniemożliwia wejście na teren chronionego budynku akwizytorom lub innym osobom zakłócającym porządek i prawidłowe funkcjonowanie urzędu,
· kontroluje czy osoby przebywające w budynku poza godzinami pracy urzędu są do tego uprawnione,
· niezwłocznie powiadamia przedstawiciela agencji o niemożności stawienia się na dyżur,
· utrzymuje w czystości stanowisko pracy,
· wykonuje doraźne prace gospodarcze zlecone przez kierownictwo obiektu.
2. Zabrania się kwalifikowanemu pracownikowi ochrony:
· przynoszenia i spożywania alkoholu oraz innych środków odurzających,
· opuszczania posterunku,
· spania na służbie,
· przyjmowania osób postronnych,
· palenia tytoniu na posterunku i w miejscach do tego nie przeznaczonych,
· korzystania z telefonu służbowego do celów prywatnych,
· wynoszenia z obiektu dokumentów, przedmiotów itp. stanowiących własność Zarządu Dróg Miejskich,
· udzielania jakichkolwiek informacji osobom postronnym, dotyczących zasad ochrony obiektu i o zainstalowanych w nim urządzeniach technicznych,
· przyjmowania przesyłek kurierskich.
Za wszelkie szkody wynikłe z zaniedbania, nieprzestrzegania przepisów, niedopełnienia obowiązków służbowych, z winy kwalifikowanego pracownika ochrony odpowiedzialność finansową wobec Zarządu Dróg Miejskich ponosi Wykonawca (odpowiedzialność kwalifikowanego pracownika ochrony określają przepisy wewnętrzne Wykonawcy).

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego, których ujawnienie doprowadziłoby do szkody po stronie Zamawiającego, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. Nr 47, poz. 211), normującej instytucję tzw. tajemnicy przedsiębiorstwa.
Wykonawca oraz kwalifikowani pracownicy Wykonawcy skierowani do służby w trakcie realizacji niniejszego zamówienia składają pisemne zobowiązanie do zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa
Kwalifikowany pracownik ochrony ma obowiązek pełnić służbę w czystym 
i wyprasowanym stroju wyjściowym, składającym się z białej koszuli, krawata, marynarki, spodni i pantofli  oraz posiadać imienny identyfikator umieszczony w miejscu widocznym (poza godzinami pracy urzędu Zamawiający dopuszcza zmianę stroju wyjściowego na umundurowanie regulaminowe).

Wykaz kwalifikowanych pracowników ochrony, którzy zapoznali się z zakresem obowiązków:
	Lp
	Nazwisko i imię
	Data zapoznania z regulaminem służby
	Podpis czytelny

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Załącznik nr 9d 
do wzoru umowy
Zarząd Dróg Miejskich w Warszawie ul. Gołdapska 7

I
Zasady organizacji i wykonywania obowiązków przez kwalifikowanych pracowników ochrony.
l. Cel ochrony.
Głównym celem ochrony fizycznej jest:
· zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom i osobom przebywającym na terenie obiektu,
· przeciwdziałanie kradzieżom, włamaniom, napadom rabunkowym oraz niszczeniu mienia,
· niedopuszczanie do przebywania na terenie chronionym osób oraz pojazdów nieuprawnionych,
· podejmowanie natychmiastowych działań w wypadku zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych 
(pożar, napad, awaria, kradzież itp.),
· prowadzenie pasywnych działań antyterrorystycznych poprzez wnikliwą obserwację osób wchodzących do obiektu, w celu możliwie wczesnego wykrycia podłożonych materiałów niebezpiecznych lub wybuchowych.
2. Stan etatowy kwalifikowanych pracowników ochrony.
Posterunek stały, całodobowy pełniony przez jednego kwalifikowanego pracownika ochrony 
w godzinach: 7.00 - 7.00 dnia następnego oraz w godzinach: 19.00 - 7.00 służba wieczorowo-nocna pełniona również przez jednego kwalifikowanego pracownika ochrony (minimum pięciu pracowników pracujących w systemie zmianowym).
II
Zakres obowiązków kwalifikowanych pracowników ochrony.
l  Kwalifikowany pracownik ochrony:
· rozpoczyna pracę od zapoznania się z raportem poprzedniej zmiany,
· sprawdza i przyjmuje sprzęt wraz z wyposażeniem,
· odnotowuje w „Książce Służby" stwierdzone nieprawidłowości,
· prowadzi na bieżąco „Książkę Przebiegu Służby",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Kluczy",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Ruchu Osobowego",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Ruchu Pojazdów",
· po zakończeniu pracy urzędu i opuszczeniu pomieszczeń przez pracowników Zamawiającego, dokonuje obchodu obiektu celem skontrolowania prawidłowego zamknięcia okien i drzwi zewnętrznych do pomieszczeń biurowych i użytkowych, drzwi zewnętrznych do budynków oraz okiennych krat (zewnętrznych i wewnętrznych), a ponadto sprawdza czy w budynku nie pozostały osoby nieuprawnione,
· w godz. od 19,00 do 7.00 wykonuje obchody z częstotliwością nie mniej niż raz w ciągu godziny lub według innych ustaleń Zamawiającego,
· obserwuje na monitorze systemu monitoringu CCTV obrazy z kamer monitorujących obiekt 
i reaguje na wszekie zaistniałe nieprawidłowości zgodnie z procedurami, 
· niezwłocznie powiadamia Zastępcę Dyrektora ds. Technicznych lub osobę upoważnioną o każdym istotnym zagrożeniu bezpieczeństwa,
· niezwłocznie powiadamia służby alarmowe o zaistniałym nadzwyczajnym zdarzeniu (np. policja, straż poż., pogotowie),
· przestrzega obowiązujące w ZDM przepisy: „Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego", „Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru",
· uniemożliwia wejście na teren chronionego budynku akwizytorom lub innym osobom zakłócającym porządek i prawidłowe funkcjonowanie urzędu,
· wykonuje od godz. 1900 do 700 obchody budynków, magazynów i powierzchni magazynowych (z częstotliwością co najmniej raz w ciągu 1h oraz minimum dwa razy 
w ciągu doby wokół obiektu w godz. ustalonej z Zamawiającym, lub według innych ustaleń zamawiającego),

· prowadzi ewidencję wykonanych obchodów

· pracownik kończący dyżur dołącza trwale do raportu w książce „Raport z przebiegu dyżuru”  wydruki zaewidencjonowanych obchodów sporządzane po zakończeniu służb wieczorowo – nocnych,
· dokonuje otwarcia i zamknięcia szlabanu oraz bram. Kontroluje pojazdy wjeżdżające i wyjeżdżające celem sprawdzenia zgodności towaru z fakturą,
· kontroluje czy osoby przebywające w budynku poza godzinami pracy urzędu są do tego uprawnione,
· dokonuje dozoru pojazdów służbowych znajdujących się na terenie chronionego obiektu  (całodobowo),
· udziela informacji interesantom,
· utrzymuje w czystości pomieszczenie służbowe,
· niezwłocznie powiadamia przedstawiciela agencji o niemożności stawienia się na dyżur,
· wykonuje doraźne prace gospodarcze zlecone przez kierownictwo obiektu.
2. Zabrania się kwalifikowanemu pracownikowi ochrony:
· przynoszenia i spożywania alkoholu oraz innych środków odurzających,
· opuszczania posterunku,
· spania na służbie,
· przyjmowania osób postronnych,
· palenia tytoniu na posterunku i w miejscach do tego nie przeznaczonych,
· korzystania z telefonu służbowego do celów prywatnych,
· wynoszenia z obiektu dokumentów, przedmiotów itp. stanowiących własność Zarządu Dróg Miejskich,
· udzielania jakichkolwiek informacji osobom postronnym, dotyczących zasad ochrony obiektu 
i o zainstalowanych w nim urządzeniach technicznych,
· przyjmowania przesyłek kurierskich.
Za wszelkie szkody wynikłe z zaniedbania, nieprzestrzegania przepisów, niedopełnienia obowiązków służbowych, z winy kwalifikowanego pracownika ochrony odpowiedzialność finansową wobec Zarządu Dróg Miejskich ponosi Wykonawca (odpowiedzialność kwalifikowanego pracownika ochrony określają przepisy wewnętrzne Wykonawcy).

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego, których ujawnienie doprowadziłoby do szkody po stronie Zamawiającego, 
w szczególności zgodnie z przepisami ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. Nr 47, poz. 211), normującej instytucję tzw. tajemnicy przedsiębiorstwa.
Wykonawca oraz kwalifikowani pracownicy Wykonawcy skierowani do służby w trakcie realizacji niniejszego zamówienia składają pisemne zobowiązanie do zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa
Kwalifikowany pracownik ochrony ma obowiązek pełnić służbę w czystym i wyprasowanym stroju wyjściowym, składającym się z białej koszuli, krawata, marynarki, spodni i pantofli  oraz posiadać imienny identyfikator umieszczony w miejscu widocznym (poza godzinami pracy urzędu Zamawiający dopuszcza zmianę stroju wyjściowego na umundurowanie regulaminowe).

Wykaz kwalifikowanych pracowników ochrony, którzy zapoznali się z zakresem obowiązków:
	Lp
	Nazwisko i imię
	Data zapoznania z regulaminem służby
	Podpis czytelny

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	


Załącznik nr 9e 
do wzoru umowy
Zarząd Dróg Miejskich w Warszawie ul. Notecka 4/6
I
Zasady organizacji i wykonywania obowiązków przez kwalifikowanych pracowników ochrony.

l. Cel ochrony.
Głównym celem ochrony fizycznej jest:

· zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom i osobom przebywającym na terenie obiektu,
· przeciwdziałanie kradzieżom, włamaniom, napadom rabunkowym oraz niszczeniu mienia,
· niedopuszczanie do przebywania na terenie chronionym osób oraz pojazdów nieuprawnionych,
· podejmowanie natychmiastowych działań w wypadku zaistnienia wydarzeń nadzwyczajnych (pożar, napad, awaria, kradzież itp.),
· prowadzenie pasywnych działań antyterrorystycznych poprzez wnikliwą obserwację osób wchodzących do obiektu,  w celu możliwie wczesnego wykrycia podłożonych materiałów niebezpiecznych lub wybuchowych.
2. Stan etatowy kwalifikowanych pracowników ochrony.

Posterunek stały, całodobowy pełniony przez jednego kwalifikowanego pracownika ochrony w godzinach: 7.00 - 7.00 dnia następnego (minimum trzech kwalifikowanych pracowników pracujących w systemie zmianowym).
II
Zakres obowiązków kwalifikowanych pracowników ochrony.

l  Kwalifikowany pracownik ochrony:

· rozpoczyna pracę od zapoznania się z raportem poprzedniej zmiany,
· sprawdza i przyjmuje sprzęt wraz z wyposażeniem,
· odnotowuje w „Książce Służby" stwierdzone nieprawidłowości,
· prowadzi na bieżąco „Książkę Przebiegu Służby",
· prowadzi „ Książkę Ewidencji Ruchu Pojazdów",
· podczas dyżuru wykonuje obchody z częstotliwością nie mniej niż raz w ciągu godziny, lub według innych ustaleń Zamawiającego,
· obserwuje na monitorze systemu monitoringu CCTV obrazy z kamer monitorujących obiekt 
i reaguje na wszelkie zaistniałe nieprawidłowości zgodnie z procedurami, 
· niezwłocznie powiadamia Zastępcę Dyrektora ds. Technicznych lub osobę upoważnioną 
o każdym istotnym zagrożeniu bezpieczeństwa,
· niezwłocznie powiadamia służby alarmowe o zaistniałym nadzwyczajnym zdarzeniu 
(np. policja, straż poż., pogotowie),
· przestrzega obowiązujące w ZDM przepisy: „Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego", 
„Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru",
· dokonuje otwarcia i zamknięcia szlabanu oraz bramy. Kontroluje pojazdy wjeżdżające 
i wyjeżdżające celem sprawdzenia zgodności towaru z fakturą,
· systematycznie żywi karmą (karma sucha, karma w puszkach) psy i wypuszcza psy,
· uniemożliwia wejście na teren chronionego budynku akwizytorom lub innym osobom zakłócającym porządek,
· wykonuje od godz. 1900 do 700 obchody budynków, magazynów i powierzchni magazynowych (z częstotliwością co najmniej raz w ciągu 1h oraz minimum dwa razy 
w ciągu doby wokół obiektu w godz. ustalonej z Zamawiającym, lub według innych ustaleń Zamawiającego),

· prowadzi ewidencję wykonanych obchodów

· pracownik kończący dyżur dołącza trwale do raportu w książce „Raport z przebiegu dyżuru”  wydruki zaewidencjonowanych obchodów sporządzane po zakończeniu służb wieczorowo – nocnych,
· dokonuje dozoru pojazdów służbowych znajdujących się na terenie chronionego obiektu (całodobowo),
· niezwłocznie powiadamia przedstawiciela agencji o niemożności stawienia się na dyżur,
· utrzymuje w czystości pomieszczenie służbowe,
· wykonuje doraźne prace gospodarcze zlecone przez kierownictwo obiektu.
2. Zabrania się kwalifikowanemu pracownikowi ochrony:

· przynoszenia i spożywania alkoholu oraz innych środków odurzających,
· opuszczania posterunku,
· spania na służbie,
· przyjmowania osób postronnych,
· palenia tytoniu na posterunku i w miejscach do tego nie przeznaczonych,
· korzystania z telefonu służbowego do celów prywatnych,
· wynoszenia z obiektu dokumentów, przedmiotów itp. stanowiących własność Z|arządu Dróg Miejskich,
· udzielania jakichkolwiek informacji osobom postronnym, dotyczących zasad ochrony obiektu 
i o zainstalowanych w nim urządzeniach technicznych,
· przyjmowania przesyłek kurierskich.
Za wszelkie szkody wynikłe z zaniedbania, nieprzestrzegania przepisów, niedopełnienia obowiązków służbowych, z winy kwalifikowanego pracownika ochrony odpowiedzialność finansową wobec Zarządu Dróg Miejskich ponosi Wykonawca (odpowiedzialność kwalifikowanego pracownika ochrony określają przepisy wewnętrzne Wykonawcy).

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego, których ujawnienie doprowadziłoby do szkody po stronie Zamawiającego, 
w szczególności zgodnie z przepisami ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. Nr 47, poz. 211), normującej instytucję tzw. tajemnicy przedsiębiorstwa.
Wykonawca oraz kwalifikowani pracownicy Wykonawcy skierowani do służby w trakcie realizacji niniejszego zamówienia składają pisemne zobowiązanie do zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa
Kwalifikowany pracownik ochrony ma obowiązek pełnić służbę w umundurowaniu regulaminowym, czystym i wyprasowanym oraz posiadać imienny identyfikator umieszczony 
w miejscu widocznym.
Wykaz kwalifikowanych pracowników ochrony, którzy zapoznali się z zakresem obowiązków:

	Lp
	Nazwisko i imię
	Data zapoznania z regulaminem służby
	Podpis czytelny

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


Załącznik nr 10 
do wzoru umowy
                                                                                        Warszawa, dnia ……/……./……………. r.

I.  PROTOKÓŁ WYKONANIA OKRESOWEGO PRZEGLĄDU URZĄDZEŃ
instalacji alarmowej, instalacji monitoringu oraz monitoringu CCTV w siedzibie Zamawiającego,

którym jest Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa.

Nazwa Wykonawcy: ……………………….………………………

Adres Wykonawcy: ………………………………………………..

Data, godz. rozpoczęcia prac: ……………………. Data, godz. zakończenia prac: …………………….

Przegląd podstawowy instalacji ……………………………..………………………… zlokalizowanej w siedzibie przy ul.: ……………………………………………………………………………………… 

	Lp
	CZYNNOŚĆ
	Urządzenie sprawne
	UWAGI

	
	
	TAK
	NIE
	

	1
	Sprawdzenie instalacji, rozmieszczenia oraz zamocowania wyposażenia i urządzeń
	
	
	

	2
	Sprawdzenie poprawności działania czujek (łącznie z urządzeniami uruchamianymi ręcznie)
	
	
	

	3
	Sprawdzenie poprawności działania kamer
	
	
	

	3a
	Kamera 1
	
	
	

	3b
	Kamera 2
	
	
	

	3c
	Kamera 3
	
	
	

	3d
	Kamera 4
	
	
	

	3e
	Kamera 5
	
	
	

	3f
	Kamera 6
	
	
	

	3g
	Kamera 7
	
	
	

	3h
	Kamera 8
	
	
	

	3i
	Kamera 9
	
	
	

	4
	Sprawdzenie poprawności działanie rejestratorów
	
	
	

	4a
	Rejestrator 1
	
	
	

	4b
	Rejestrator 2
	
	
	

	5
	Sprawdzenie poprawności działania zasilacza głównego
	
	
	

	6
	Sprawdzenie poprawności działania zasilacza rezerwowego
	
	
	

	7
	Sprawdzenie poprawności działania centrali alarmowej
	
	
	

	8
	Sprawdzenie poprawności działania akustycznego sygnalizatora alarmowego
	
	
	

	9
	Sprawdzenie poprawności działania połączeń giętkich
	
	
	

	10
	Sprawdzenie poprawności działania urządzeń transmisji systemu
	
	
	

	11
	Sprawdzenie poprawności działania zdalnych połączeń drogą radiową
	
	
	

	12
	Sprawdzenie całkowitej sprawności systemu
	
	
	

	13
	Sprawdzenie stanu gotowości systemu do pracy
	
	
	


Zalecone czynności dodatkowe nie związane z czynnościami przeglądu okresowego : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Przegląd przeprowadzony został zgodnie z wymaganiami dokumentacji techniczno - ruchowej. Stwierdzam poprawność działania, serwisowane urządzenia nie wykazują wad i na dzień  …………….  pracują prawidłowo.

    







……………………………………
                                                           czytelny podpis konserwatora / serwisanta
…………………………………….                              

   czytelny podpis przedstawiciela Zamawiającego                                                           
Warszawa, dnia ……/……./……………. r.

II.  PROTOKÓŁ WYKONANIA KONSERWACJI OKRESOWEJ
instalacji alarmowej oraz instalacji monitoringu w siedzibie Zamawiającego,

którym jest Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa.

Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………….…….………………………

Adres Wykonawcy: ………………………………………………….…………………………………..

Data, godz. rozpoczęcia: …………………………. Data, godz. zakończenia: ………………………….

Konserwacja okresowa instalacji ……….……………………………………..………………………… zlokalizowanej w siedzibie przy ul.: ………………...………… nr pomieszczenia …………………….
	Lp
	Urządzenie podlegające konserwacji (zgodnie z wymaganiami DTR)
	Przeprowadzone czynności konserwacyjne
	Urządzenie sprawne
	UWAGI

	
	
	
	TAK
	NIE
	

	1
	Czujka ruchu 1
	
	
	
	

	2
	Czujka ruchu 2
	
	
	
	

	3
	Czujka ruchu 3
	
	
	
	

	4
	Czujka ruchu 4
	
	
	
	

	5
	Czujka ruchu 5
	
	
	
	

	6
	Czujka ruchu 6
	
	
	
	

	7
	Czujka ruchu 7
	
	
	
	

	8
	Czujka dymu 1
	
	
	
	

	9
	Czujka dymu 2
	
	
	
	

	10
	Czujka dymu 3
	
	
	
	

	11
	Czujka dymu 4
	
	
	
	

	12
	Czujka dymu 5
	
	
	
	

	13
	Czujka wilgoci 1
	
	
	
	

	14
	Czujka wilgoci 2
	
	
	
	

	15
	Zasilacz główny
	
	
	
	

	16
	Zasilacz rezerwowy
	
	
	
	

	17
	Centrala alarmowa
	
	
	
	

	18
	Akustyczny sygnalizator alarmowy
	
	
	
	

	19
	Połączenia giętkie
	
	
	
	

	20
	Urządzenia transmisji systemu
	
	
	
	

	21
	Zdalne połączenia drogą radiową
	
	
	
	

	22
	Całkowita sprawność systemu
	
	
	
	

	23
	Stan gotowości systemu do pracy
	
	
	
	


Zalecone czynności dodatkowe nie związane z czynnościami przeglądu konserwacyjnego: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Konserwacja przeprowadzona została zgodnie z wymaganiami dokumentacji techniczno – ruchowej. Stwierdzam poprawność działania instalacji, rozmieszczenia oraz zamocowania urządzeń (łącznie z urządzeniami uruchamianymi ręcznie), serwisowane urządzenia nie wykazują wad i na dzień  …………….………..……….  pracują prawidłowo.

    







……………………………………
                                                           czytelny podpis konserwatora / serwisanta
…………………………………….                              

   czytelny podpis przedstawiciela Zamawiającego 

Warszawa, dnia ……/……./……………. r.

III. PROTOKÓŁ WYKONANIA KONSERWACJI OKRESOWEJ
instalacji monitoringu CCTV w siedzibie Zamawiającego,

którym jest Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa.

Nazwa Wykonawcy: ……………………….………………………

Adres Wykonawcy: ………………………………………………..

Data, godz. rozpoczęcia: …………………………. Data, godz. zakończenia: …….…………………….

Konserwacja okresowa instalacji ………………….…………..………………………… zlokalizowanej w siedzibie przy ul.: ……………………………………………………………………………………… 

	Lp
	Urządzenie podlegające konserwacji (zgodnie z wymaganiami DTR)
	Przeprowadzone czynności konserwacyjne
	Urządzenie sprawne
	UWAGI

	
	
	
	TAK
	NIE
	

	1
	Kamera 1


	
	
	
	

	2
	Kamera 2


	
	
	
	

	3
	Kamera 3


	
	
	
	

	4
	Kamera 4


	
	
	
	

	5
	Kamera 5


	
	
	
	

	6
	Kamera 6


	
	
	
	

	7
	Kamera 7


	
	
	
	

	8
	Kamera 8


	
	
	
	

	9
	Kamera 9


	
	
	
	

	10
	Rejestrator 1


	
	
	
	

	11
	Rejestrator 2


	
	
	
	

	12
	Zasilacz główny


	
	
	
	

	13
	Zasilacz rezerwowy


	
	
	
	

	14
	Połączenia giętkie


	
	
	
	

	15
	Urządzenia transmisji systemu
	
	
	
	


Zalecone czynności dodatkowe nie związane z czynnościami przeglądu konserwacyjnego: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Konserwacja przeprowadzona została zgodnie z wymaganiami dokumentacji techniczno – ruchowej. Stwierdzam poprawność działania instalacji i urządzeń, które na dzień  …………….……….  pracują prawidłowo.

    
…………………………………….                          ……………………………………
                     czytelny podpis przedstawiciela Zamawiającego                                               czytelny podpis konserwatora / serwisanta


Załącznik nr 11 
do wzoru umowy                                                 
OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU TAJEMNICY 
Imię i nazwisko…………………………….....................................................................

Adres ……………………………………………………................................................

PESEL …………………………………………………………………………………..

Oświadczenie o zachowaniu tajemnicy przedsiębiorstwa

zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku, o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późniejszymi zmianami), normującej instytucję tzw. tajemnicy przedsiębiorstwa.

W związku z wykonywaniem umowy nr …………………..…………………………….z dnia 

………………………………...…………. roku zawartej pomiędzy Zarządem Dróg Miejskich a
………………………...…………………………………………………………………………

zobowiązuję się:

1. Zachować w ścisłej tajemnicy wszelkie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne posiadające wartość gospodarczą dla Zamawiającego, nie ujawnione do wiadomości publicznej, dotyczące ochranianych siedzib Zamawiającego oraz wszelkich informacji związanych z działalnością Zamawiającego, których ujawnienie doprowadziłoby do szkody po stronie Zamawiającego a uzyskane w związku z realizacją umowy wskazanej powyżej. 

2. Wykorzystywać uzyskane informacje, wskazane w ustępie 1 wyłącznie w celu realizacji powołanej umowy.

3. Nie kopiować, nie powielać ani w jakikolwiek inny sposób nie rozpowszechniać jakichkolwiek informacji wskazanych w ustępie 1.

4. Konsekwencją naruszenia powyższych obowiązków jest odpowiedzialność karna, w tym odpowiedzialność materialna lub bezpośrednio rozwiązanie umowy,   

Jednocześnie oświadczam, iż zobowiązanie do zachowania ścisłej tajemnicy jest nieograniczone w czasie i trwa pomimo rozwiązania, wygaśnięcia, odstąpienia od umowy lub innego podobnego zdarzenia powodującego ustanie stosunku prawnego wynikającego z umowy, o której mowa powyżej.

……………………………………………

        miejscowość, data, czytelny podpis

                      lub podpis i pieczęć
Załącznik nr 12 
do wzoru umowy
PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUGI

OCHRONY OBIEKTÓW ZDM

W MIESIĄCU .............................. 2015

	OBIEKT
	PODPIS OSOBY UPOWAŻNIONEJ
	PODPIS WYKONAWCY

	Obiekt - Chmielna 120


	
	

	Obiekt - Chmielna 120A


	
	

	Obiekt - Chmielna 124


	
	

	Obiekt – Mokotowska 55

MSI


	
	

	Obiekt – Mokotowska 55

SPPN


	
	

	Obiekt – Gołdapska 7


	
	

	Obiekt – Notecka 4/6


	
	


Załącznik nr 13 
do wzoru umowy
WZÓR ZABEZPIECZENIA Z TYTUŁU NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

My, niżej podpisani [ nazwisko, nazwa firmy, adres] niniejszym oświadczamy, iż udzielamy Miastu Stołecznemu Warszawa - Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą: 00-801 Warszawa ul. Chmielna 120 nie tylko solidarnie, ale również jako główny dłużnik, bezwarunkowej i nieodwołalnej gwarancji w imieniu [nazwa i adres Wykonawcy] zapłaty[ kwota zabezpieczenia wykonania] równoważnej zabezpieczeniu wykonania zgodnie z Umową nr DZP/89/PN/81/14 na usługi, bezspornie, z chwilą otrzymania pierwszego wezwania na piśmie od adresata.

Ponadto oświadczamy, że żadna zmiana, uzupełnienie lub modyfikacja Umowy, lub zakresu usług, które mają być wykonane, lub któregokolwiek z dokumentów Umowy uzgodnione pomiędzy Państwem, a Wykonawcą, w żaden sposób nie zwalnia nas od odpowiedzialności prawnej w ramach niniejszej gwarancji i niniejszym rezygnujemy z konieczności powiadamiania nas o tego typu zmianach, uzupełnieniach lub modyfikacjach.

Niniejsza gwarancja wchodzi w życie i staje się ważna od daty podpisania umowy i ważna będzie do dnia wystawienia protokołu odbioru końcowego przedmiotu umowy.

Przyjmujemy, że gwarancja zostanie zwolniona i powiadomicie nas Państwo o tym w ciągu trzydziestu dni od daty wystawienia protokołu odbioru końcowego przedmiotu umowy.

Wszelkie spory dotyczące gwarancji podlegają rozstrzygnięciu zgodnie z prawem Rzeczpospolitej Polski i podlegają jurysdykcji sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

Sporządzono w: [nazwa miejscowości]………………………….., dnia ………………………

Nazwisko i imię: ………………………………………

W imieniu           ………………………………………

Podpis:                ………………………………………

[pieczęć organu wystawiającego Gwarancję]













(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








OŚWIADCZENIE


(zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp)




















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)











OŚWIADCZENIE


(zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp)








FORMULARZ CENOWY




















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY




















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)








POTENCJAŁ KADROWY











WYKAZ NARZĘDZI, WYPOSAŻENIE ZAKŁADU       I URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH




















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)

















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
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