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MIASTO STOŁECZNE WARSZAWA - ZARZĄD DRÓG MIEJSKICH
00-801 Warszawa, ul. Chmielna 120,    NIP  525-22-48-481,

tel. 22  55-89-000,  fax 22 620-06-08,  www.zdm.waw.pl,  e-mail: kancelaria@zdm.waw.pl

ZAMAWIAJĄCY

MIASTO STOŁECZNE WARSZAWA - ZARZĄD DRÓG MIEJSKICH

W WARSZAWIE

ul. CHMIELNA 120, 00-801 WARSZAWA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym

w trybie przetargu nieograniczonego na:

Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”
Wartość szacunkowa zamówienia przekracza równowartość kwoty 30 000 EURO a jest mniejsza niż równowartość kwoty 209 000 EURO 
               







ZATWIERDZAM:
Dyrektor Zarządu Dróg Miejskich

Łukasz Puchalski 
Cena formularza specyfikacji: 3,52 zł
Warszawa, luty 2016 r.
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera: 

Rozdział I
Instrukcja dla Wykonawców 

Rozdział II
Załączniki - wzory
załącznik nr 1
Formularz oświadczenia o:

                     
1a) spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

                      
1b) nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

załącznik nr 2    
Informacja Wykonawcy

Rozdział III:
Formularz Oferty

Rozdział IV:
Wzór umowy
Rozdział V:
Opis Przedmiotu Zamówienia
Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zwana jest w dalszej treści Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, SIWZ lub Specyfikacją.

NINIEJSZA SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA JEST DOSTĘPNA  NA INTERNETOWEJ STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO www.zdm.waw.pl
ROZDZIAŁ I

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
1. Zamawiający 
Miasto Stołeczne Warszawa pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481 w imieniu i na rzecz którego działa Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa, powołanym uchwałą Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26-04-1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, działającym na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29-05-2008 r. nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich na podstawie pełnomocnictwa udzielonego Dyrektorowi Zarządu Dróg Miejskich.
Adres: 00-801 Warszawa, ul. Chmielna 120

Tel.: +48  (22) 55-89-000  fax.: +48 (22) 620-06-08 
e-mail: kancelaria@zdm.waw.pl zzp@zdm.waw.pl; http://www.zdm.waw.pl 

2.      Opis sposobu porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami wraz ze wskazaniem przez  Zamawiającego osób uprawnionych do kontaktów  
2.1.  
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje itp. mogą być składane przez Zamawiającego i wykonawców pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

2.2.
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub droga elektroniczną uważa się za złożone z zachowaniem terminu, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu. jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2.3.
Wyjaśnienia lub uzupełnienia na wezwanie Zamawiającego, wykonawca jest zobowiązany doręczyć Zamawiającemu przed upływem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjaśnień lub uzupełnień. Wyjaśnienia lub uzupełnienia uważa się za złożone z zachowaniem terminu, jeżeli zostały przed upływem terminu przekazane za pomocą faksu lub drogi elektronicznej oraz wysłane w formie papierowej za pośrednictwem poczty, a kopia dowodu nadania na poczcie wyjaśnień lub uzupełnień zostanie przekazana Zamawiającemu przed upływem terminu za pomocą faksu lub drogi elektronicznej.

2.4.
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny być przekazywane przez wykonawców Zamawiającemu pod numer faksu: (22) 890-92-11 lub email: zzp@zdm.waw.pl
2.5.
Postępowanie, którego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia, jest oznaczone znakiem: DPZ/21/PN/20/16.Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.
2.6.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:

2.6.1.
W zakresie dotyczącym zagadnień procedury przetargowej: Monika Suchecka fax: (22) 890-92-11.
3.
Tryb udzielenia zamówienia
3.1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).  
3.2.
Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 3.1.

4.         Opis przedmiotu zamówienia
4.1.
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”. 
4.2.
Główny przedmiot zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 80000000-4 –usługi edukacyjne i szkoleniowe.
4.3.
Szczegółowo przedmiot zamówienia określony został w Opisie Przedmiotu Zamówienia (Rozdział V).
4.4.
Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w ofercie tych części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku niewskazania części zamówienia, których wykonanie powierza się podwykonawcom, przyjmuje się, iż przedmiot zamówienia zostanie w całości wykonany samodzielnie przez Wykonawcę.  

4.6.
Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wynagrodzenia za wykonanie zamówienia.

5.
Termin realizacji zamówienia
Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane:
5.1.
Rozpoczęcie: od dnia zawarcia umowy.
5.2.
Zakończenie: 11.05.2016 r.
6.
Oferty częściowe, oferty wariantowe oraz informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających
6.1.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert częściowych. 
6.2.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6.3.
Zamawiający  przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp  łącznie do 25% wartości zamówienia podstawowego.
7. 
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
7.1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
7.1.1.
spełniają warunki, dotyczące:

7.1.1.1  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa

                         nakładają obowiązek ich posiadania;

7.1.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;


7.1.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

                         zamówienia


7.1.1.4.  sytuacji ekonomicznej i finansowej;

7.1.2.
wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1, ust. 2 i ust. 2a  ustawy Pzp.
7.2.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek opisany w pkt. 7.1.2  musi spełniać każdy z Wykonawców, natomiast warunki określone w pkt  7.1.1. spełniać muszą łącznie wszyscy Wykonawcy.
7.3.
Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków o których mowa powyżej:

7.3.1.
W celu oceny spełniania warunku dotyczącego posiadania wiedzy i doświadczenia, Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał usługi edukacyjne odpowiadające swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, w tym:

- przeprowadził minimum 10 warsztatów na dowolny temat w szkołach podstawowych,


- prowadzenie szkoleń dla pracowników przygotowujących do realizowania warsztatów w ilości co najmniej 3.
7.3.2.
W celu oceny spełniania warunku dotyczącego dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, Wykonawca musi mieć do dyspozycji osoby legitymujące się doświadczeniem i kwalifikacjami zawodowymi odpowiednimi do stanowisk, jakie zostaną im powierzone. Wykonawca przedstawi w ofercie kandydata na każde stanowisko wymienione poniżej:

Lp. Stanowisko - Wymagana liczba osób - Staż zawodowy na danym stanowisku:
1. Koordynator- 1 osoba - 3 przeprowadzone projekty edukacyjne. 

2. Trener/edukator – 10 osób – minimum 2 letnie doświadczenie w pracy z dziećmi i młodzieżą.
Ocena spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 Pzp oraz warunków przedmiotowych zostanie dokonana na podstawie wymaganych oświadczeń i dokumentów. Polegać będzie na ocenie zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, w szczególności pod kątem rzetelności, kwalifikacji, efektywności i doświadczenia, zgodnie z formułą „spełnia-nie spełnia”.

Nie spełnienie chociażby jednego z wymaganych warunków udziału skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania.
8. Wykaz oświadczeń i dokumentów wymaganych od Wykonawcy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania
8.1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.1.1.    Oświadczenie Wykonawcy  o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1  ustawy Pzp – załącznik nr 1a.
8.2.      W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy załączyć: 
8.2.1.   Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp – załącznik nr 1b.

8.2.2.    Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 
8.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) i art. 24b ust. 3 ustawy Pzp, należy do oferty załączyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp -załącznik nr 2.  

8.4.     Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 8.2.2., składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

8.4.1.    nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

8.4.2.    nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

8.5.
Dokumenty, o których mowa w pkt 8.4. powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed
upływem terminu składania ofert.

8.6.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt 8.4, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
8.7.

Zasady składania oferty przez podmioty występujące wspólnie:
8.7.1.
Wykonawcy składający ofertę wspólną zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Dokument (lub dokumenty) zawierający ustanowienie pełnomocnika musi zawierać w szczególności: wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, wskazanie ustanowionego pełnomocnika i zakres jego umocowania. Dokument (lub dokumenty) zawierający ustanowienie pełnomocnika musi być podpisany w imieniu wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli, wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji Wykonawców. Ustanowienie przedmiotowego  pełnomocnika może zostać zawarte w umowie o współdziałaniu złożonej wraz z ofertą. Dokument (lub dokumenty) zawierający ustanowienie pełnomocnika musi zostać złożony wraz z ofertą w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. 

8.7.2.    Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem.

8.7.3.   Wypełniając formularz oferty, jak również inne dokumenty, powołując się na Wykonawcę, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy, należy wpisać dane dotyczące Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, a nie pełnomocnika tych Wykonawców. 

8.7.4.
Wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 8.2.- 8.3. winny być złożone przez każdego Wykonawcę wspólnie ubiegającego się o zamówienie.

  8.8.
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia, zawierające zakres czynności, które te podmioty zobowiązują się wykonać.

               W celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym do należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, powyższe zobowiązanie lub inne dokumenty, na podstawie których Wykonawca udowadnia, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, powinno zawierać: 

    8.8.1.   zakres (opis) dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

    8.8.2.   sposób wykorzystania zasobów przy wykonywaniu zamówienia,

    8.8.3.   określenie charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

    8.8.4.   określenie zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

    8.9.
Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego, powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów.

9.     Opis sposobu przygotowania ofert
9.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

9.2. 
Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

9.3. 
Do oferty wypełnionej na Formularzu oferty należy załączyć:

9.3.1.
oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców):
9.4.
Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający wymaga, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać złożone wraz z ofertą w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii.
9.5.

Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Natomiast każdy dokument składany wraz z ofertą sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

9.6.
Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszego Rozdziału, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

9.7.
Każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty musi być podpisana przez Wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, etc powinny być podpisane przez Wykonawcę.

9.8.
Dokumenty składane wraz z ofertą (określone w pkt. 8 niniejszej Instrukcji dla wykonawców) mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, chyba że, zgodnie z treścią niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wymagane jest złożenie danego dokumentu w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie kopii. 

9.9.
Podpisanie oferty i poświadczenia za zgodność z oryginałem powinno być dokonane w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. czytelny podpis lub nieczytelny podpis wraz z imienną pieczątką osoby podpisującej dokument lub poświadczającej kopię).
9.10.
Oferta oraz każdy dokument składany wraz z ofertą muszą być czytelne. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu składanego wraz z ofertą, jeżeli złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jego prawdziwości. 

9.11.
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9.12.
Strony oferty winny być kolejno ponumerowane i trwale ze sobą połączone. W ofercie powinna zostać umieszczona informacja o ilości stron. 

9.13.
W przypadku, przedłożenia przez Wykonawcę w ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, powinien wskazać w sposób nie budzący wątpliwości, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz powinien zastrzec, że nie mogą być udostępniane. Wykonawca powinien również wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca powinien więc wykazać, iż zastrzeżone informacje nie zostały ujawnione do dnia składania ofert, mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny lub posiadają wartość gospodarczą. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

             Powyższe informacje muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503)” - zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. 
9.14.
Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia
tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zarząd Dróg Miejskich ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa oraz opisane „Oferta na przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”. Nr postępowania DPZ/21/PN/20/16. 
Nie otwierać przed dniem   03.03.2016 r. do godz. 11:00”. 
9.15.
Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie dodatkowo oznakowanej napisem „ZMIANA”, z powołaniem się na numer, pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany, po uprzednim stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian i dołączeniu do oferty.

9.16.
Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną przez siebie ofertę, poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane jako „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty zawierające oferty wycofane nie będą otwierane.

10.
Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści  SIWZ 

10.1. 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający zamieści treść pytania i odpowiedzi również na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).
10.2. 
Pytania należy kierować na adres: 
Zarząd Dróg Miejskich 

Wydział Prawny i Zamówień Publicznych

00-801 Warszawa 

ul. Chmielna 120 
10.3.
W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 
obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

10.4.
Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 10.1. 

10.5.
Zamawiający nie zamierza zwołać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

10.6.
Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.
10.7.
Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert,
i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza stosowną informację na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl).
11.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty
11.1.
Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ powinien w cenie ofertowej ująć wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

11.2. 
Wykonawca wyliczy w Formularzu oferty wartość netto, podatek VAT, wartość brutto.

11.3.
Cena jednostkowa określona przez Wykonawcę w ofercie nie będzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu zamówienia.
11.4.
Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą ceną dolicza się podatek od towarów i usług, który Zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.

11.5.
Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN), w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

11.6. 
Wszystkie wartości, w tym cena jednostkowa powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
11.7. 
Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą podlegały waloryzacji.
12.
Miejsce i termin składania ofert    

12.1. 
Oferty winny być złożone w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Chmielnej 120, Kancelaria – pok. 15, w terminie do dnia    03.03.2016 r. do godziny 10:00. 

12.2.
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert, zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

13.
Terminy związania ofertą
13.1.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda na przedłużenie terminu związania ofertą winna być wyrażona na piśmie (nie może być dorozumiana).
14.
Miejsce i termin otwarcia ofert oraz ocena ofert  

14.1. 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Chmielnej 120, w Warszawie, w pokoju nr 402, w dniu   03.03.2016  r. o godz. 11:00.
14.2. 
Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą uczestniczyć w otwarciu ofert. W przypadku 
nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia 
ofert na wniosek Wykonawcy. 

14.3.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres 
Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania 
zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

14.4.
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w terminie składania ofert nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów wskazanych w pkt. 8 niniejszej SIWZ lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, wskazane w pkt 8 niniejszej SIWZ, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
14.5.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

14.6.
Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30 % od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności w zakresie:

14.6.1.  oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, oryginalności projektu Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę na podstawie art. 2 ust. 3 – 5 ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. Nr 200 poz. 1679 z późn. zm.);

14.6.2.   pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. 

14.7.    Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, o których mowa w pkt 14.6. SIWZ lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

14.8.
Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.9.
Zgoda Wykonawcy na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty ze specyfikacją, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, winna być wyrażona na piśmie w terminie 3 dni od daty doręczenia zawiadomienia. 

14.10.
Zamawiający:

14.10.1.
wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w 

art. 24 ust. 1 ust. 2 i ust. 2a ustawy Pzp;
14.10.2.
odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

14.11.
O wykluczeniu wykonawców, odrzuceniach ofert oraz wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając odpowiednio nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie internetowej (http://www.zdm.waw.pl) oraz upubliczni we własnej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.
14.12.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

14.13.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne i prawne 
unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert lub wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.
15.
Opis kryteriów oceny ofert oraz aukcja elektroniczna 

15.1.
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem: 

            cena ofertowa brutto (cena za jeden warsztat – 80%; 
jakość, merytoryczna zawartość oferty –20%.
            Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma najwyższą ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów.

Maksymalna liczba punktów, jaką może łącznie uzyskać oferta (po zsumowaniu punktów w obydwu kryteriach) wynosi 100 pkt 
15.2.
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad:

15.2.1.
W zakresie kryterium „cena oferty brutto” (cena za jeden warsztat) oferta może uzyskać max 80 punktów.

Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:



Cena minimalna


Wc = ------------------------------ x 80 pkt



Cena ofertowa
15.2.2.
W zakresie kryterium „jakość, merytoryczna zawartość oferty” oferta może uzyskać max 20 punktów.

Za spełnienie minimalnych wymagań określonych w SIWZ Wykonawca otrzyma 0 pkt. Dodatkowe punkty zostaną przyznane zgodnie z poniższą tabelą. Maksymalna ilość punktów możliwych do zdobycia: 20 pkt. 

	Ocenianie elementy
	Liczba punktów



	Wykonawca zapewni współpracę przy zajęciach (np. w postaci konsultacji scenariusza, prowadzenia szkolenia dla trenerów) współpracę z organizacją pozarządową, która wykazuje się doświadczeniem w przeprowadzaniu szkoleń lub warsztatów z zakresu wychowania komunikacyjnego 
	5 pkt




	Wykonawca przygotuje większą niż minimalna liczbę scenariuszy warsztatów. Przygotuje oddzielny scenariusz dla uczniów zerówek i klas pierwszych lub dla uczniów posiadających już kartę rowerową. 
	5 pkt

	Scenariusz warsztatów zostanie skonsultowany z doradcą metodycznym w zakresie wychowania komunikacyjnego 
	5 pkt



	Jako pomoc dydaktyczna w trakcie warsztatów zostanie wykorzystany rower. 
	5 pkt


W przypadku nie zaznaczenia żadnej pozycji w formularzu oferty, Wykonawca otrzyma 0 pkt w kryterium „jakość, merytoryczna zawartość oferty”.
15.3.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą ilość 
punktów.

15.4.
Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i kryterium „jakość, merytoryczna zawartość oferty”, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.
15.5.
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej (nie przewidział jej również w 
ogłoszeniu o zamówieniu).
16.
Udzielenie zamówienia 

16.1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

16.2.
W przypadku udzielenia zamówienia Wykonawcom określonym w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp - Zamawiający przed podpisaniem umowy, żąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
16.3.
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
17.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

17.1.
Środki ochrony prawnej określone są w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.

17.2.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5.

17.3.
Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia  oraz odrzucenia oferty odwołującego.
17.4.
Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienia zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

17.5.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
17.6.
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

17.7.
Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.

17.8.
W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność lub dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

17.9.
Na czynności, o których mowa w pkt 19.8. nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2.

17.10.
Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.

17.11.
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej.

17.12.
Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 19.10. i 19.11. wnosi się w terminie 5 dni od dnia, którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

17.13.
W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

17.14.
W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

17.15.  Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu.

18.        Ochrona danych osobowych   


Podane w dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 2014r., poz. 1182) przez Zarząd Dróg Miejskich z siedzibą przy ul. Chmielnej 120, 00-801 Warszawa, w celach statutowych ZDM i realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. Każda osoba ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz możliwość ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do realizacji celów statutowych oraz realizacji postępowań o udzielenie zamówienia publicznego.

ROZDZIAŁ II

ZAŁĄCZNIKI - WZORY

Załącznik nr 1a
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                                                                                                                    do oferty
  Składając ofertę w przetargu nieograniczonym, którego przedmiotem jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”, oświadczam/y, iż spełniam/y warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).
__________________ dnia __________r.

_______________________________
(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

Załącznik nr 1b

do oferty
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


	OŚWIADCZENIE

(zgodne z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp)


Składając ofertę w przetargu nieograniczonym, którego przedmiotem jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”, oświadczam/y, iż nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).
__________________ dnia __________r.

_______________________________

         (podpis Wykonawcy/Wykonawców)

UWAGA

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia wymóg złożenia niniejszego oświadczenia dotyczy każdego z Wykonawców

Załącznik nr 2
         do oferty
	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)


	INFORMACJA WYKONAWCY



Oświadczenie
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia na przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”  oznaczenie sprawy DPZ/21/PN/20/16, w związku z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2015r. poz.2164) Prawo zamówień publicznych, oświadczamy, że;
1. nie należymy do grupy kapitałowej*

2.
należymy do grupy kapitałowej i składamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*:
	Lp.
	Nazwa firmy
	Siedziba firmy
	Podmiot dominujący/
Podmiot zależny

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* niepotrzebne skreślić

Uwaga:
W przypadku złożenia oferty przez podmioty występujące wspólnie, wymagane oświadczenie winno być złożone przez każdy podmiot.

__________________ dnia _________ r.

                      

_______________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

ROZDZIAŁ III

FORMULARZ OFERTY


Do Miasta Stołecznego Warszawa

- Zarząd Dróg Miejskich






   


00-801 Warszawa

                                                          


            ul. Chmielna 120

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”.
MY NIŻEJ PODPISANI

______________________________________________________ 

______________________________________________________   
działając w imieniu i na rzecz

______________________________________________________
______________________________________________________ 

(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy(firmy) i dokładne adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum)
1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę (cena za 1 warsztat):

netto: ____________ zł słownie: ___________________________________________ zł

podatek VAT _______ % tj.:
brutto: ___________ zł  słownie: ___________________________________________ zł,

W cenie zawarto wszystkie koszty związane z pełnym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia.
4.
OFERUJEMY w kryterium jakość, merytoryczna zawartość oferty:
	Ocenianie elementy
	Wypełnia wykonawca*


	Wykonawca zapewni współpracę przy zajęciach (np. w postaci konsultacji scenariusza, prowadzenia szkolenia dla trenerów) współpracę z organizacją pozarządową, która wykazuje się doświadczeniem w przeprowadzaniu szkoleń lub warsztatów z zakresu wychowania komunikacyjnego 
	_____



	Wykonawca przygotuje większą niż minimalna liczbę scenariuszy warsztatów. Przygotuje oddzielny scenariusz dla uczniów zerówek i klas pierwszych lub dla uczniów posiadających już kartę rowerową. 
	______

	Scenariusz warsztatów zostanie skonsultowany z doradcą metodycznym w zakresie wychowania komunikacyjnego 
	_____



	Jako pomoc dydaktyczna w trakcie warsztatów zostanie wykorzystany rower. 
	_____


* Wykonawca zaznacza X wybierając określone elementy w kryterium jakość, merytoryczna zawartość oferty.
5.
OŚWIADCZAMY, że stosownie do art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, wybór naszej oferty

	□  nie będzie * prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z późn. zm.)



	□  będzie * prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z późn. zm.),

          jednocześnie wskazujemy: 
          nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania

         _____________________________________________________________________

         _____________________________________________________________________

         wraz z określeniem ich wartości bez kwoty podatku____________________________.



* Należy zaznaczyć powyżej w pkt 4 właściwe pole i ewentualnie wskazać wymagane informacje (należy zapoznać się z w/w ustawą o podatku od towarów i usług, a w szczególności z załącznikiem nr 11 do ustawy; obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego nie będzie w przypadku, gdy obowiązek rozliczenia podatku VAT będzie po stronie Wykonawcy).
6. ZOBOWIĄZUJEMY SIĘ do wykonania przedmiotu zamówienia w terminach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

7. AKCEPTUJEMY warunki płatności określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

8. UWAŻAMY SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30  dni od terminu składania ofert.   

9. OŚWIADCZAMY, że zamówienie wykonamy sami*/część zamówienia zlecimy podwykonawcom*.       Podwykonawcom zamierzamy powierzyć określoną część (zakres) prac, tj.:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10.  OŚWIADCZAMY, że sposób reprezentacji spółki/konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący:
_______________________________________________________________________________________________((wypełniają jedynie przedsiębiorcy składający wspólna ofertę – spółki cywilne lub konsorcja)

11. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w Specyfikacji Istotnych   Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

12. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres:

____________________________________________________________________________________
nr fax ___________________
nr tel. ___________________
13. OFERTĘ niniejszą składamy na ______ stronach.

______________________dnia _______roku

_____________________________
(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

* niepotrzebne skreślić
ROZDZIAŁ IV

WZÓR UMOWY

WZÓR UMOWY nr DPZ/21/PN/20/16 

zawarta dnia ………………………  w Warszawie pomiędzy:

Miastem Stołecznym Warszawa, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, w imieniu i na rzecz którego działa Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa, powołany uchwałą Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 26.04.1993 r. nr XLV/259/93 w sprawie utworzenia Zarządu Dróg Miejskich, działającym na podstawie uchwały Rady Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 29.05.2008 r. nr XXXIV/1023/2008 w sprawie statutu Zarządu Dróg Miejskich, reprezentowanym na podstawie pełnomocnictwa nr ………………..……….z dnia ……………………….…………………………… przez ………………………………., zwanym dalej Zamawiającym,

a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………zwaną dalej „Wykonawcą”
W dalszej części Umowy Zamawiający i Wykonawca będą nazywani również Stronami. 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.2164) (dalej „Ustawa PZP”).

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca wykona usługę polegającą na przygotowaniu i przeprowadzeniu warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”. Lista szkół zostanie udostępniona Wykonawcy w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy.
2. Szczegółowy opis zamówienia oraz warunki jego realizacji określają załączniki

a. Załącznik1 – Opis przedmiotu zamówienia
b. Załącznik 2 – Regulamin Kampanii
3. Integralną część umowy stanową:
a. Załącznik1 – Opis przedmiotu zamówienia
b. Załącznik 2 – Regulamin Kampanii
c. Załącznik 3-Formularz cenowy

d. Załącznik 4- Oferta Wykonawcy

e. Załącznik 5 – Wzór potwierdzenia przeprowadzenia warsztatów

§ 2

1. Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 11 maja 2016 roku

2. Szczegółowe informacje dotyczące terminów wykonania poszczególnych etapów i elementów umowy określa Załącznik 1- Opis przedmiotu zamówienia.
§ 3

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu umowy na najwyższym, profesjonalnym poziomie, terminowo i zgodnie z zakresem umowy.
2. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu do zatwierdzenia scenariusze warsztatów, koncepcje materiałów, harmonogram warsztatów, scenariusz szkolenia trenerów w terminach określonych w Załączniku 1 – Opis przedmiotu zamówienia.

3. Zatwierdzenie materiałów wymienionych w ust. 2 a także przeprowadzenie warsztatów nastąpi poprzez podpisanie protokołów odbioru.
4.  W przypadku nie zatwierdzenia materiałów wymienionych w ust. 2 i zgłoszenia uwag przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest nanieść poprawki w terminie 3 dni roboczych (w rozumieniu Umowy dni robocze to dni od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) od daty zgłoszenia.
5. Wykonawca zapewni niezbędny personel, narzędzia i materiały do właściwego i terminowego wykonania przedmiotu umowy.

6. Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego oraz osób trzecich za szkody powstałe w wyniku niewłaściwego wykonywania usług oraz za usługi wykonane przez podwykonawców.

7. Zamawiający ma prawo do bezpośredniego nadzoru i zapoznania się z realizacją usług oraz zgłaszania zastrzeżeń.
§ 4

1. Wykonawca gwarantuje Zamawiającemu, że realizacja Przedmiotu Zamówienia nie spowoduje naruszenia praw autorskich i innych praw chronionych osób trzecich.

2. Scenariusze warsztatów, koncepcje materiałów, scenariusz warsztatów dla trenerów zdjęcia i raport po przeprowadzonych warsztatach stworzone przez Wykonawcę w ramach realizacji niniejszej umowy (zwane dalej „Utworami”) zostanie przekazana Zamawiającemu w formie papierowej i elektronicznej na płycie CD, DVD lub pendrivie w wersji edytowalnej.

3. Wykonawca przejmuje na siebie wszelką odpowiedzialność za roszczenia osób trzecich w związku z wykonaniem Przedmiotu Zamówienia, dotyczące w szczególności naruszenia jakichkolwiek praw autorskich, znaków handlowych i towarowych, patentów, rozwiązań konstrukcyjnych, know-how i innych praw chronionych osób trzecich i  oświadcza, że w przypadku sporów i roszczeń osób trzecich, zaspokoi wszelkie uzasadnione roszczenia takich osób trzecich, przez co zwolni Zamawiającego z wszelkiej odpowiedzialności z tytułu korzystania z Utworów.

4. Wykonawca oświadcza, że:

1)  w dacie przekazania Utworów Zamawiającemu, Wykonawcy przysługiwać będą niczym nie ograniczone majątkowe prawa autorskie do Utworów oraz prawo własności egzemplarzy Utworów, a wszelkie wymagalne roszczenia pieniężne osób trzecich w związku z wykonaniem Utworów będą w całości zaspokojone;

5. Z chwilą podpisania protokołu odbioru końcowego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego bez ograniczenia terytorium, czasu i ilości wykorzystania, a Zamawiający nabywa całość autorskich praw majątkowych do Utworów, w szczególności wyłączne prawo do rozporządzania i korzystania z Utworów w pełnym zakresie i w jakikolwiek sposób na następujących polach eksploatacji:

a. utrwalania Utworów, w tym utrwalania na materialnych nośnikach informatycznych (m.in. CD, dyskietki, DVD, taśmy magnetyczne, nośniki magnetooptyczne);

b. uwielokrotniania Utworów każdą techniką, w tym techniką drukarską;

c. wprowadzania Utworów do obrotu;

d. wprowadzania Utworów do pamięci komputera;

e. wykorzystania Utworów w sieci Internet lub innych sieciach komputerowych; 

f. publicznego wykonania lub odtwarzania Utworów;

g. modyfikacji Utworów oraz tworzenia, rozpowszechniania i korzystania z utworów zależnych;

h. wystawienie i wyświetlanie Utworów,

i. swobodnego używania i korzystania z Utworów oraz ich pojedynczych elementów w zakresie promocji i reklamy, tak przez Zamawiającego jak i inne upoważnione przez niego podmioty;

j. trwałego lub czasowego zwielokrotniania Utworów w całości lub części jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie;

k. rozpowszechniania, w tym użyczenia lub najmu Utworów lub jego kopii.

6. Z chwilą podpisania protokołu, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający nabywa prawo własności egzemplarzy przekazanych Utworów.

7. Wykonawca oświadcza, że przysługujące mu majątkowe prawa autorskie do Utworów mogą być przeniesione zgodnie z przepisami obowiązującego prawa.

8. Zamawiającemu przysługuje prawo do przeniesienia na osoby trzecie uprawnień i obowiązków wynikających z umowy. 

9. Wykonawca zobowiązuje się wobec Zamawiającego, że twórcy Utworów nie będą dochodzić od Zamawiającego uprawnień określonych w art. 16 pkt. 3, pkt. 5 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.). W szczególności Zamawiający będzie uprawniony do oznaczenia Utworów w wybrany przez siebie sposób i sprawowania nadzoru nad wykorzystywaniem Utworów. 

10. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Utworów, w tym także prawo do korzystania z Utworów w każdym zakresie i na wszystkich polach eksploatacji oraz do wykonywania praw zależnych, o których mowa w art. 2 ust. 1 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, i udzielania zezwoleń na wykonywanie tych praw zależnych w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

§ 5

1. Za wykonanie przedmiotu zamówienia, w którym mowa w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości:

netto: …………………… zł (słownie: …………………………..),
podatek VAT: ………………(słownie: …………………………..),
brutto …………………………. zł (słownie: ……………………) – wartość Umowy przy założeniu 1300 warsztatów w cenie jednostkowej brutto …………………………. zł. (słownie: ……………………), zgodnie z ofertą stanowiącą załącznik nr 4 – Oferta Cenowa.

2. Wartość umowy obejmuje cały zakres prac, o którym mowa w § 1 i załącznikach do umowy, a także wszystkie inne koszty niezbędne do poniesienia przez Wykonawcę celem właściwej realizacji podmiotu umowy, a także koszty przeniesienia majątkowych praw autorskich na rzecz Zamawiającego oraz praw zależnych. 
§ 6

1. Rozliczenie wykonania przedmiotu umowy nastąpi jednorazowo, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę po wykonaniu przedmiotu umowy. 

2. Podstawą do wystawienia faktury przez Wykonawcę będzie podpisanie protokołu odbioru końcowego podpisanego przez Wykonawcę i Zamawiającego bez zastrzeżeń. 

3. Warunkiem podpisania protokołu odbioru końcowego będzie dostarczenie do Zamawiającego podpisanych przez Szkoły potwierdzeń przeprowadzenia warsztatów. Wzór potwierdzenia przeprowadzenia warsztatów stanowi Załącznik 5.

4. Fakturę należy wystawić na Miasto Stołeczne Warszawa, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, natomiast odbiorcą faktury i płatnikiem będzie Zarząd Dróg Miejskich, ul. Chmielna 120, 00-801 Warszawa. Płatność wynagrodzenia należnego Wykonawcy dokonana będzie przez Zamawiającego w terminie 21 dni od daty złożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Płatność nastąpi na niżej podany numer rachunku bankowego:

w banku: ……………………………….
nr rachunku: ……………………………….
5. Za termin zapłaty przyjmuje się dzień dokonania przelewu przez Zamawiającego. 

6. W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę faktury wystawionej nieprawidłowo lub bezpodstawnie, Zamawiający wymaga dostarczenia przez Wykonawcę faktury korygującej wraz z załącznikami. Termin płatności rozpoczyna bieg od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury korygującej i jej załączników. 
§7

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania lub wykonywania Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może od niej odstąpić w całości lub w części bez wyznaczenia dodatkowego terminu. Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo do odstąpienia od umowy w terminie 14 dni od dnia powzięcia wiadomości o okoliczności uzasadniającej odstąpienie. 

2. W przypadku odstąpienia od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy Zamawiającemu będzie przysługiwało prawo do żądania zapłaty kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto. 

3. W przypadku opóźnienia w terminowym wykonaniu niniejszej Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może – zamiast odstąpienia od Umowy i żądania zapłaty kary umownej, określonej w ust. 2 powyżej – żądać zapłaty kary umownej w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.

4. W przypadku innego niż opóźnienie nienależytego wykonania umowy, w sytuacji jeśli Zamawiający nie odstąpi od umowy, Zamawiającemu będzie przysługiwać kara umowna w wysokości 20% wynagrodzenia brutto za każde nienależyte wykonanie umowy. 
5. Kary określone w ust. 3 i 4 w niniejszym paragrafie naliczane będą odrębnie i podlegają sumowaniu
6. Odstąpienie od Umowy, jej wygaśnięcie lub rozwiązanie nie wyłącza prawa Zamawiającego do kar umownych ustalonych zgodnie z jej postanowieniami. 

7. Powyższe postanowienia nie ograniczają prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne.

8. Zamawiający będzie mógł potrącić kwotę przysługującej mu na podstawie umowy kary umownej z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. W przypadku gdy Zamawiający nie dokona potrącenia kary umownej przysługującej mu na podstawie umowy z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłaty tejże kary w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zapłaty przyjmującego formę noty księgowej.
§ 8

W okresie obowiązywania Umowy, a także po odstąpieniu od niej, jej wygaśnięciu, rozwiązaniu lub stwierdzeniu jej nieważności, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji organizacyjnych, handlowych, technologicznych i technicznych, dotyczących Zamawiającego oraz jego działalności, stanowiących tajemnicę i niepodanych do wiadomości publicznej.

§ 9
Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności dotyczące go dane identyfikacyjne, Przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1. ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2058), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

§ 10
Spory, które mogą powstać w związku z wykonaniem postanowień Umowy rozpatrywać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 11
1. Przedstawicielami Zamawiającego do prowadzenia spraw wynikających z niniejszej umowy są: ………………………………………, nr Tel. ………………………, e-mail ……………………………., 

2. Przedstawicielami Wykonawcy do prowadzenia spraw wynikających z niniejszej umowy jest: ………………………………………, nr Tel. ………………………, e-mail ……………………………., 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób, o których mowa w niniejszym paragrafie, na podstawie pisemnego oświadczenia i nie wymaga to aneksu.
§ 12
1. Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień zawartej umowy dotyczące odpowiednio wartości zamówienia lub terminu realizacji zamówienia w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:

1) w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, szczególnie zagrażające bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem szkody niewspółmiernie większej niż spowodowana działaniem lub zaniechaniem naruszającym dyscyplinę środków publicznych;

2) w następstwie wykraczających poza terminy określone w k.p.a. procedur administracyjnych oraz innych terminów formalno-prawnych urzędowych mających wpływ na termin realizacji zamówienia o ile ich przyczyną nie są zaniedbania lub zaniechania Wykonawcy;

3) ograniczenia środków budżetowych przeznaczonych na realizację zamówienia.

2. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej umowy jest sporządzenie podpisanego przez strony Protokołu konieczności określającego przyczyny zmiany oraz potwierdzającego wystąpienie, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych w ust. 1. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu do niniejszej umowy.

§ 13
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie przepisy polskiego prawa, w szczególności Kodeksu cywilnego ustawy PZP.

§ 14
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiający






Wykonawca

POTWIERDZENIE PRZEPROWADZENIA WARSZTATÓW

W dniu …………………………………………… odbyło się …………………………………………………….. warsztatów w 

szkole podstawowej ………………………………………………………………………………zgodnie z listą poniżej:

	Lp.
	Godzina
	Klasa
	Liczba uczniów

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	
	
	

Suma:
	


……………………………………………..

Data, pieczątka i podpis Dyrektora Szkoły

ROZDZIAŁ V
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Wstęp i informacje ogólne

Kampania Rowerowy Maj wzorowana jest na kampanii zainicjowanej przez Miasto Gdańsk w 2014 roku. Celem Kampanii jest promocja zdrowego trybu życia i zrównoważonej mobilności wśród uczniów szkół podstawowych, a także rodziców i nauczycieli. 

Kampania odbędzie się w dniach 4-31 maja br. Uczniowie, klasy i szkoły nagradzani będą za dojeżdżanie do szkół na rowerach (także hulajnogach i rolkach). 
Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia są usługi polegające na przygotowaniu i przeprowadzeniu bezpłatnych  warsztatów dotyczących wychowania komunikacyjnego, w szczególności jazdy rowerem, w szkołach podstawowych biorących udział w kampanii „Rowerowy Maj”.

Celem warsztatów jest:

· przygotowanie do codziennych dojazdów do szkoły na rowerze poprzez:

· omówienie infrastruktury rowerowej w okolicach szkoły

· zapoznanie uczniów z przepisami i zasadami ruchu drogowego, ze szczególnym uwzględnieniem rowerów oraz utrwalenie posiadanej wiedzy

· omówienie korzyści płynących z podróżowania rowerem

Odbiorcy: Warsztaty skierowane są do 54 szkół na terenie Warszawy – zaproszono po 3 szkoły w każdej dzielnicy (w 18 dzielnicach m.st. Warszawy: Bemowo, Białołęka, Bielany, Mokotów, Ochota, Praga Południe, Praga Północ, Rembertów, Śródmieście, Targówek, Ursus, Ursynów, Wawer, Wesoła, Wilanów, Włochy, Wola, Żoliborz). 
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

W ramach realizacji przedmiotu zamówienia wykonawca odpowiedzialny będzie za:

a) Napisanie i przygotowanie minimum dwóch scenariuszy dostosowanych do wieku uczniów- minimalny podział to dwie grupy wiekowe: klasy 0-III i IV-VI.  Metody pracy wykorzystane podczas lekcji będą nowoczesne i aktywizujące uczniów do czynnego udziału w zajęciach. 

b) Opracowanie i przygotowanie materiałów dydaktycznych niezbędnych do realizacji scenariuszy np. prezentacji multimedialnych, filmików, ankiet, quizów, rebusów itd.

Scenariusze oraz materiały dydaktycznie przygotowane przez Wykonawcę zostaną zatwierdzone przez Zamawiającego.
a) Produkcję i dystrybucję w/w materiałów dydaktycznych podczas warsztatów w liczbie wystarczającej na pracę indywidualną i w małych grupach.
b) Ustalenie harmonogramu warsztatów ze szkołami biorącymi udział w projekcie. Listę szkół wraz z koordynatorami projektu Zamawiający dostarczy Wykonawcy po podpisaniu umowy.

c) Przeprowadzenie warsztatów dla uczniów na wszystkich poziomach edukacyjnych (0-6) dla wszystkich zainteresowanych klas w szkołach biorących udział w kampanii Rowerowy Maj. 

a. Szacowana liczba warsztatów: 1300
b. Warsztaty odbywać się będą w wymiarze: 1 godzina lekcyjna (45 min) w każdej klasie. 

c. Miejsce przeprowadzenia warsztatu: siedziba szkoły.

Zamawiający zastrzega prawo do możliwości wizytowania przez swoich przedstawicieli warsztatów w dowolnym momencie.
a) Wykonanie ewaluacji warsztatów i sprawdzenia osiągnięcia zamierzonych celów dydaktycznych
a. Ewaluacja wśród uczniów będzie dostosowana do poziomu edukacyjnego i adekwatna do omawianego tematu

b. Ewaluacja wśród nauczycieli polegać będzie na zebraniu opinii w postaci krótkiej ankiety przeprowadzonej po warsztacie
b) Przekazywanie minimum raz w tygodniu Zamawiającemu dokumentacji dotyczącej prowadzonych warsztatów (w szczególności wystawionych przez placówkę potwierdzeń realizacji zajęć ze wskazana liczbą uczestników, cząstkowych wyników ewaluacji oraz dokumentacji fotograficznej)

c) Wykonanie raportu z przeprowadzonych warsztatów. Raport zawierał będzie informacje o przebiegu warsztatów, liczbie uczniów biorących udział w warsztatach, wyniki ewaluacji oraz dokumentację fotograficzną.

2. Ostateczna liczbę warsztatów będzie uwarunkowana wielkością zrekrutowanych do udziału w Kampanii szkół. Zamawiający zastrzega, iż w przypadku nieutworzenia odpowiedniej ilości grup warsztatowych, będzie miał prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia w części, o czym poinformuje Wykonawcę przed planowanym terminem warsztatów. W takiej sytuacji rozliczenie wynagrodzenia za wykonane zamówienie nastąpi na podstawie faktycznie zrealizowanych przez Wykonawcę godzin warsztatów (za usługę niezrealizowaną wynagrodzenie Wykonawcy nie przysługuje).

3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do realizacji prac będących przedmiotem niniejszego zapytania, a w szczególności:

a) Dysponuje kadrą odpowiednią dla przeprowadzenia w/w liczby warsztatów. 

b) Kadra posiada doświadczenie w pracy z dziećmi

c) Trenerzy prowadzący warsztaty zostaną przygotowani do prowadzenia warsztatów poprzez udział w obowiązkowym całodziennym szkoleniu zorganizowanym przez Wykonawcę. Szkolenie powinno zawierać nie tylko metodykę i treści zawarte w scenariuszach warsztatów, ale również elementy wiedzy i umiejętności dotyczące rowerów – przepisów prawa, korzystanie z infrastruktury itd. Elementem szkolenia będzie wspólny przejazd rowerowy. Zamawiający zatwierdza program szkolenia i zastrzega możliwość udziału swoich przedstawicieli w szkoleniu.

Harmonogram realizacji

1. Przygotowanie scenariuszy i koncepcji materiałów dydaktycznych – do 21.03.2016

2. Ustalenie pełnego harmonogramu warsztatów – do 21.03.2016

3. Przeprowadzenie szkolenia dla trenerów prowadzących warsztaty – do 29.03.2016

4. Przeprowadzenie warsztatów w szkołach 30.03.-29.04.2016

5. Wykonanie raportu 11.05.2016


REGULAMIN KAMPANII ROWEROWY MAJ 2016
INFORMACJE PODSTAWOWE 
1. Kampania „Rowerowy Maj” (zwana dalej „Kampanią”) adresowana jest do uczniów i nauczycieli szkół podstawowych. 

2. Kampania organizowana jest przez Miasto Stołeczne Warszawa w partnerstwie z Miastem Gdańsk.

3. Głównym celem Kampanii jest promowanie zdrowego trybu życia oraz popularyzacja komunikacji rowerowej. 

4. Kampania zakłada rywalizację w formie zabawy na trzech poziomach: szkolnym, klasowym oraz indywidualnym. Najaktywniejsi uczestnicy Kampanii zostaną nagrodzeni: 

a. najbardziej rowerowa szkoła – do wyboru przez trzy najlepsze szkoły: zadaszony parking dla rowerów, 35 rowerów, mobilne miasteczko ruchu drogowego,

b. trzy najlepsze klasy w każdej dzielnicy – bilety grupowe do centrów nauki, rozrywki, sportu itp., dodatkowa nagroda dla najlepszej klasy w Warszawie,
c. najaktywniejsi uczniowie i nauczyciele – akcesoria rowerowe. 

5. O wyniku szkoły lub klasy decyduje liczba przyjazdów uczniów do szkoły na rowerze (a także hulajnogą, na rolkach, wrotkach itp.) stosunku do liczby wszystkich uczniów w danej szkole lub klasie. 

HARMONOGRAM KAMPANII 
6. Warunkiem udziału w Kampanii jest zarejestrowanie szkoły poprzez formularz zgłoszeniowy oraz wyznaczenie szkolnego koordynatora do dnia 22 lutego br. 

7. Zarejestrowane szkoły otrzymają do dnia 25 kwietnia br. komplet materiałów dydaktyczno-promocyjnych niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia Kampanii, tj. plakaty klasowe, książeczki rowerowe dla uczniów i nauczycieli, broszury dla rodziców, naklejki oraz klasowe dzienniki rowerowe. 

8. W ramach Kampanii liczone będą przejazdy rowerowe (a także hulajnogą, na rolkach, wrotkach itp.) do szkoły w dniach od 4 do 31 maja 2016 r. 

9. Rejestracja przyjazdów rowerem prowadzona będzie każdego dnia Kampanii, podczas sprawdzania obecności na pierwszej lekcji. 

10. Nauczyciel rejestrujący przyjazdy rowerem zaznacza je przy nazwisku ucznia w klasowym dzienniku rowerowym oraz wydaje dwie naklejki (kwadratową i okrągłą). 

11. Uczestnicy przyklejają kwadratową naklejkę w książeczce rowerowej, a okrągłą na plakat klasowy. 

12. Szkolny koordynator Kampanii zobowiązany jest do współpracy z organizatorem Kampanii oraz do nadzorowania niżej wymienionych działań: 

a. przekazania rodzicom broszur informujących o Kampanii (np. za pośrednictwem uczniów) – do dnia 29 kwietnia br., 

b. przekazania książeczek rowerowych oraz dzienników rowerowych wychowawcom klas zgłoszonych do Kampanii - do dnia 29 kwietnia br., 

c. zawieszenia w holu szkolnym plakatów klasowych na wysokości umożliwiającej uczniom swobodne przyklejanie naklejek – do dnia 29 kwietnia br., 

d. umieszczenia na szkolnej stronie internetowej przesłanych przez organizatora informacji dot. Kampanii, 

e. przekazania organizatorowi dzienników rowerowych w połowie Kampanii, tj. 16.05.2016 oraz w dniu jej zakończenia – 31.05.2016 w formie pliku Excel na adres: rowerowymaj@zdm.waw.pl 

f. zorganizowania uroczystego apelu, podczas którego rozdane będą nagrody dostarczone przez Organizatora. 

13. Organizator, w terminie 7 dni od daty zakończenia Kampanii, ogłosi jej wyniki na stronie internetowej: rowery.um.warszawa.pl oraz powiadomi laureatów drogą elektroniczną. 

14. Szkoły biorące udział w Kampanii zobowiązują się do przestrzegania Regulaminu Kampanii. Ostateczne decyzje, co do interpretacji regulaminu zastrzega sobie organizator.

Wszystkie informacje na temat Kampanii znajdują się na stronie: 

rowery.um.warszawa.pl oraz www.rowerowygdansk.pl 









OŚWIADCZENIE


( zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp)

















(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)



































(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
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