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Warszawa, 23.10.2020 r. 
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

Postępowanie o udzielenie Zamówienie Publicznego na „wykonywanie czynności Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych”.
Zarząd Dróg Miejskich ogłasza postępowanie o udzielnie zamówienia publicznego na wykonywanie czynności Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

Kod CPV, 79140000-7,
Oznaczonym: doradztwo prawne i usługi informacyjne.
1. Opis przedmiotu zamówienia: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Głównym  obowiązkiem  stanowiska ds. ochrony informacji niejawnych jest  zapewnienie przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych zgodnie z Ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych Dz.U. 2019 poz. 742.
Wymagania od kandydata na stanowisko Pełnomocnika,
· obywatelstwo polskie;

· wykształcenie wyższe;

· ważne co najmniej 2 lata poświadczenie bezpieczeństwa o klauzuli TAJNE wydane przez ABW lub SKW,

· ważne zaświadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Do zadań pełnomocnika ochrony należy:
· zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie środków bezpieczeństwa fizycznego,
· zapewnienie ochrony systemów teleinformatycznych, w których są przetwarzane informacje  niejawne.

· zarządzanie ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych, w szczególności szacowanie ryzyka.

· kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji, w szczególności kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów.

· opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej.

· Opracowywanie i aktualizowanie instrukcji dotyczącej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli zastrzeżone w ZDM oraz podległych komórkach organizacyjnych oraz zakres i warunki stosowania środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony.

· prowadzenie szkoleń w zakresie ochrony informacji niejawnych.

· prowadzenie zwykłych postępowań sprawdzających oraz kontrolnych postępowań sprawdzających.

· prowadzenie aktualnego wykazu osób zatrudnionych w ZDM albo wykonujących czynności zlecone, które posiadają uprawnienia do dostępu do informacji niejawnych, oraz osób, którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub je cofnięto.

· Tworzenia dokumentacji bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych przetwarzających informacje niejawne, tj. Szczególnych wymagań bezpieczeństwa (SWB) oraz Procedury bezpiecznej eksploatacji (PBE) – jeśli występuje potrzeba posiadania systemu teleinformatycznego.

2. Termin realizacji zamówienia:

2.1. Termin rozpoczęcia: 2 styczeń 2021 r.

2.2. Termin zakończenia: do 31 grudzień 2021 r. 

3. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu ich spełnienia:

3.1. Wiedza i doświadczenie: 
Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat – przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności był krótszy – w tym okresie wykonał (przypadku usług l okresowych również wykonuje) co najmniej 3 projekty w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, oraz: posiada stosowne uprawnienia do wykonywania czynności Pełnomocnika ds. ochrony informacji Niejawnych, Wykonawca może złożyć oświadczenie o spełnieniu wymagań udziału w postępowaniu na druku (w załączeniu).

4. Kryteria Oceny Ofert:

Kryterium ceny. Oferta z najniższą ceną zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oraz posiadanie minimalnych kwalifikacji określonych w ogłoszeniu.

5. Miejsce, termin i forma składania ofert. 

Ofertę należy złożyć do dnia 30.11.2020 r do godziny 15.00 w kopercie w kancelarii ZDM, Zarząd Dróg Miejskich Stanowisko ds. bhp i ppoż., 00-801 Warszawa ul. Chmielna 120. Napis na kopercie: „Oferta – Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.” Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zaproszenia i zawierać wymagane dokumenty. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w języku polskim.
6. Termin związania z ofertą - 30 dni od daty złożenia oferty.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Wykonawcy zaproszeni, którzy złożą ofertę zostaną poinformowani droga telefoniczną o wyborze oferty najkorzystniejszej. 

8. Wyjaśnień udziela: Albert Sitarek tel. 514603715.
9. Niniejsze postępowanie nie jest postępowaniem w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych ( Dz. U. 2010r.Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami), lecz postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego do którego zgodnie z art.4 nie stosuje się przepisów Prawa Zamówień Publicznych     i opartego na przepisach Regulaminom Zamawiającego.

W załączeniu:

- Druk oferty;

- Oświadczenie Wykonawcy;
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