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	UDZIELANIE ULG W SPŁACIE NALEŻNOŚĆI 

	1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z późn. zm.) 

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY
Decyzja administracyjna (dot. należności publicznoprawnych) / Jednostronne oświadczenie woli lub umowa (dot. należności cywilnoprawnych)

3. WYMAGANE DOKUMENTY
      Do złożenia:

1) wniosek Zobowiązanego o udzielenie ulgi w spłacie należności wraz z Oświadczeniem o stanie majątkowym i rodzinnym, oraz dokumentami potwierdzającymi zawarte w nim dane (dot. osoby fizycznej, która nie jest przedsiębiorcą);
2) wniosek Zobowiązanego o udzielenie ulgi w spłacie należności wraz z:

· Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, stanowiącym załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 40, z późn. zm.), lub
· Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis przez przedsiębiorcę wykonującego usługę świadczoną w ogólnym interesie gospodarczym, stanowiącym załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis, lub
· Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu się  przy ubieganiu się o pomoc inną niż pomoc w rolnictwie lub rybołówstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie, stanowiącym załącznik                                       do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc inną niż pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, z późn. zm.) 
                (dot. osoby fizycznej, która jest przedsiębiorcą lub osoby prawnej).

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
        ________________

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT
Złożenie wniosku o umorzenie powoduje obowiązek zapłaty opłaty skarbowej w wysokości 10 zł, zgodnie z ustawą z dnia                  16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154). Nie dotyczy to osób, które składając wniosek przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa (dot. należności publicznoprawnych) / Brak opłaty (dot. należności cywilnoprawnych)

6. TERMIN ODPOWIEDZI
       Sprawy z wniosków o udzielanie ulg załatwiane są bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawach 
        szczególnie skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.  

       O każdym przypadku niezałatwienia sprawy w terminie organ administracji publicznej jest obowiązany zawiadomić strony,      

        podając przyczyny zwłoki, wskazując nowy termin załatwienia sprawy oraz pouczając o prawie do wniesienia ponaglenia.
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
   Wydział Finansowo-Księgowy, tel. (22) 55-89-140.
8. TRYB ODWOŁAWCZY
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Zarządu Dróg Miejskich,                                      w terminie 14 dni od daty jej otrzymania (dot. należności publicznoprawnych) / Odwołanie nie przysługuje (dot. należności cywilnoprawnych).
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
       Tradycyjną pocztą, za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej (EPUAP) lub e-Doręczenia, osobiście.
10. DODATKOWE INFORMACJE
         -----------------------



